
АВТОРСКИЕ 
МАТЕРИАЛЫ 

ПЕДАГОГОВ 

МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАХИИ  
по разработке и трансляции передового 

педагогического опыта на основе 
авторских материалов 



01 

04 

02 

05 

03 

06 

СОДЕРЖАНИЕ 

Понятие и виды 
авторских материалов 

Понятие и формы обобщения и 
трансляции педагогического 
опыта 

Технология разработки 
авторских материалов 

Алгоритм апробации 
авторских материалов 

Структура и содержание 
авторских материалов 

Алгоритм утверждения 
авторских материалов  

РАЗДЕЛ I. 
МЕТОДОЛОГИЯ РАЗРАБОТКИ 
АВТОРСКИУ МАТЕРИАЛОВ 

РАЗДЕЛ II. 
ОБОБЩЕНИЕ И ТРАНСЛЯЦИЯ 
ПЕДАГОГИЧЕСКОГО ОПЫТА 

07 

Технические требования к 
оформлению авторских 
материалов 

08 

Сопроводительные документы к 
авторским материалам 



Согйасло Прзиажа Мзлзснра ображовалзя з латиз Ресмтбйзиз Кажауснал он 13 зюйя 2009 
года №338 «Об тнвеределзз Тзмовфу ивайзозиапзоллфу уараинерзснзи дойелосней 
медагогов» (в редаипзз мрзиажа Мзлзснра ображовалзя з латиз РК он 31.03.2022 №121) з 
лХгФвЧвФй бЩХЫ ЩлХожФиькЧЩмХЦ мредуявйяюнся збФижнжзФожЧккыХ мШХаЧбФкжя Щ 
ЧлШХгХиХкжХй лШЧнХЩЩжЧкФиькыЫ зЧйлХмХкожЦ. Есйз рассканрзванх нребовалзя и 
ивайзозиапзз б ШФеШХеХ ЧаЧасХкжя ж ШФЩлШЧЩмШФкХкжя лХгФвЧвжпХЩзЧвЧ йФЩмХШЩмбФ, но мо 
иаедой ивайзозиапзоллой ианегорзз коело вфдейзнх ЩиХгЪюсжХ гЧидкЧЩмкыХ нЪкзожж: 
 

ПЕДАГОГ-МОДЕРАТОР 

РАЗРАБОТКА АВТОРСКИХ МАТЕРИАЛОВ 
– это уникальный путь каждого 
педагога к самореализации и 
повышению эффективности 
образовательного процесса. Она 
позволяет творчески подойти к 
обучению, учесть индивидуальные 
особенности обучающихся и создать 
среду, способствующую их 
гармоничному развитию.  
 
 

• жЩлЧиьеЧбФмь жккЧбФожЧккыХ нЧШйы, 
кенодф з средснва обтрелзя; 

• ЧаЧасФмь Члым ла тровле ЧШвФкжеФожж 
ЧаШФеЧбФкжя 

ПЕДАГОГ-ЭКСПЕРТ 
• лЧгвЧмЧбжмь бжгХЧ-, мХиХЪШЧзж, вийюреллфе 
дйя нралсйяпзз ла нейевзделзз обйаснз, 
снралф; 

• биФгХмь кФбызФйж ФкФижеФ оргалзжоваллой 
треблой деянейхлоснз, требло-
восмзнанейхлого мропесса; 

• ЧаЧасФмь Члым ла тровле ШФЦЧкФ/вЧШЧгФ 

ПЕДАГОГ-ИССЛЕДОВАТЕЛЬ 
• ЧаЧасФмь Члым ла тровле ЧаиФЩмж, городов 
ресмтбйзиалсиого жларелзя з снойзпф, 
ресмтбйзиз (дйя ресмтбйзиалсизу 
модведокснвеллфу оргалзжапзй з 
оргалзжапзй ображовалзя онрасйевфу 
гостдарснвеллфу оргалов); 

• ЪпФЩмбЧбФмь б ЧШвФкжеФожж ж лШЧбХгХкжж 
секзларов, иолоерелпзй дйя медагогов, 
оргалзжоваллфу модведокснвеллфкз 
оргалзжапзякз ображовалзя 
соонвенснвтютего тмойлокореллого 
оргала; 

• лЧгвЧмЧбжмь бжгХЧ-, мХиХЪШЧзж, вийюреллфе 
дйя нралсйяпзз ла нейевзделзз снралф, 
обйаснз, ражкетеллфе ла ображованейхлфу 
морнайау; 

• ШФЩлШЧЩмШФкямь Члым ШФаЧмы, зсмойхжтя 
злнерлен-рестрсф. 

• жйХмь ФбмЧШЩзЪю лШЧвШФййЪ, мойтрзвстю 
одобрелзе ла РХЩлЪаижзФкЩзЧй ЪпХакЧ-
йХмЧгжпХЩзЧй ЩЧбХмХ лШж НАО жйХкж 
Ы.АимыкЩФШжкФ зйз ла Ресмтбйзиалсиок требло-
кенодзресиок совене мрз Демарнакелне 
неулзресиого з мрооессзолайхлого ображовалзя 
зйз ябиямьЩя ФбмЧШЧй (ЩЧФбмЧШЧй) жегФккыЫ 
ЪпХакжзЧб, ЪпХакЧ-йХмЧгжпХЩзжЫ лЧЩЧажЦ, 
вийюреллфу в меререлх треблзиов, требло-
кенодзресизу иокмйеисов з требло-
кенодзресизу мособзй, тнвеределлфу 
тмойлокореллфк оргалок в соере ображовалзя 
зйз реиокелдоваллфу Ресмтбйзиалсиок требло-
кенодзресиок совене мрз Демарнакелне 
неулзресиого з мрооессзолайхлого ображовалзя 
зйз бЫЧгжмь б ЩЧЩмФб эзЩлХШмЧб лЧ эзЩлХШмжеХ 
мХЩмЧбыЫ еФгФкжЦ, ЪпХакжзЧб, ЪпХакЧ-
йХмЧгжпХЩзжЫ зЧйлиХзЩЧб жиж ябиямьЩя 
эзЩлХШмЧй пХйлжЧкФмЧб WorldSkills жиж мШХкХШЧй 
лЧ лЧбырХкжю збФижнжзФожж лХгФвЧвЧб; 

• ШФЩлШЧЩмШФкямь Члым ШФаЧмы, зсмойхжтя 
злнерлен-рестрсф; 

• ЧаЧасФмь Члым ла тровле ШХЩлЪаижзж, 
траснвованх в оргалзжапзз з мроведелзз 
секзларов, иолоерелпзй дйя медагогов, 
оргалзжоваллфу модведокснвеллфкз 
оргалзжапзякз ображовалзя соонвенснвтютего 
тмойлокореллого оргала; 

• лЧгвЧмЧбжмь бжгХЧ-, мХиХЪШЧзж, вийюреллфе дйя 
нралсйяпзз ла нейевзделзз снралф, обйаснз, 
ражкетеллфе ла ображованейхлфу морнайау. 

ПЕДАГОГ-МАСТЕР 

https://adilet.zan.kz/rus/docs/V2200027394
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НОРМАТИВНЫЕ-ПРАВОВЫЕ ДОКУМЕНТЫ 
Для разработки авторских материалов педагогу первоначально необходимо ознакомиться с нормативно-

правовыми актами и руководствоваться ими: 



ПОНЯТИЕ И ВИДЫ АВТОРСКИУ МАТЕРИАЛОВ 

АВТОРСКИЕ МАТЕРИАЛЫ ПЕДАГОГОВ 

MISSION 

эмЧ мбЧШпХЩзФя ШФаЧмФ, ЧШжХкмжШЧбФккФя кФ кЧбЧХ ШХрХкжХ лШФзмжпХЩзж екФпжйЧЦ 
еФгФпж ж гФюсФя ЧаШФеЧбФмХиькыЦ эннХзм. 

01 

ТИПЫ И ВИДЫ МЕТОДИЧЕСКОЙ ПРОДУКЦИИ: 

треблая (ображованейьлая) мродтипзя 
  

мрзийадлая кенодзресиая мродтипзя 
 

злооркапзолло-кенодзресиая мродтипзя  
 

оргалзжапзолло-кенодзресиая мродтипзя 

 

2 

1 

3 

4 

АВТОР 
мбЧШХо (ЩЧегФмХиь) ижмХШФмЪШкЧвЧ, йЪеызФиькЧвЧ жиж июаЧвЧ ЫЪгЧдХЩмбХккЧвЧ 
лШЧжебХгХкжя ж бЧЧасХ бЩязЧвЧ лШЧжебХгХкжя ЪйФ, бЧлиЧсЬккЧвЧ жЩзЪЩЩмбЧй. 
ПЧйжйЧ эмЧвЧ, лЧг ФбмЧШЧй лЧкжйФюм ЩЧегФмХия пжЩмЧ кФЪпкыЫ ШФаЧм, зЧгФ 
лШЧвШФййкЧвЧ ЧаХЩлХпХкжя, Ф мФздХ июаыЫ жкыЫ мХзЩмЧб. 

ижоЧ, ЩЧегФюсХХ кЧбыЦ лХгФвЧвжпХЩзжЦ лШЧгЪзм, гФюсжЦ ЧаШФеЧбФмХиькыЦ эннХзм 
АВТОР 

https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%9B%D0%B8%D1%82%D0%B5%D1%80%D0%B0%D1%82%D1%83%D1%80%D0%B0
https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%9C%D1%83%D0%B7%D1%8B%D0%BA%D0%B0
https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%A5%D1%83%D0%B4%D0%BE%D0%B6%D0%B5%D1%81%D1%82%D0%B2%D0%BE
https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%A3%D0%BC
https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%98%D1%81%D0%BA%D1%83%D1%81%D1%81%D1%82%D0%B2%D0%BE
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02 
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УЧЕБНАЯ (ОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ) 
ПРОДУКХИЯ 

УЧЕБНИК 
треблое зждалзе, содереатее сзснеканзресиое зжйоеелзе 
треблой дзспзмйзлф (мредкена), соонвенснвтютее треблой 
мрогракке, з оозпзайхло тнвеределлое в иареснве даллого 
взда зждалзя 

УЧЕБНОЕ ПОСОБИЕ 
треблое зждалзе, домойляютее зйз раснзрло (мойлоснхю) 
жакеляютее треблзи, оозпзайхло тнвеределлое в иареснве 
даллого взда зждалзя 

К УЧЕБНЫМ ПОСОБИЯМ относятся: 

ЪпХакЧ-кФвиягкЧХ лЧЩЧажХ 

2 ЪпХакЧ-йХмЧгжпХЩзЧХ лЧЩЧажХ 

3 ШФаЧпФя мХмШФгь 

4 ЫШХЩмЧйФмжя 

5 лШФзмжзЪй 

6 
ЪпХакФя (ФбмЧШЩзФя) 
лШЧвШФййФ 

ПРИКЛАДНАЯ МЕТОДИЧЕСКАЯ 
ПРОДУКХИЯ 
цно всмокоганейьлый канерзай, домойляютзй, бойее 
мойло расирфваютзй нект, онраееллтю в дртгзу вздау 
кенодзресиой мродтипзз: деловая игра, диаграмма, 
грарик, карпопека, капалог, олакап, сборник тораенений, 
ссенарий, пемапитеская оодборка мапериалов и др. 

ИНФОРМАХИОННО-
МЕТОДИЧЕСКАЯ ПРОДУКХИЯ 
лажларелзе соснозн в нок, рнобф, зсмойхжтя ражйзрлфе 
ее вздф, зжйоезнь сведелзя, модйееащзе 
расмроснралелзю; мроалайзжзрованх мередовой 
медагогзресизй омфн; ражуяслзнх, иаи мрзкелянх 
злловапзоллфе медагогзресизе неулойогзз з н. д. 

ОРГАНИЗАХИОННО-МЕТОДИЧЕСКАЯ ПРОДУКХИЯ  
лажларелзе жаийюраенся в ражуяслелзз пейей, морядиа оргалзжапзз з мроведелзя кассовфу 
керомрзянзй, расирфнзя кенодзиз ображованейхлого мропесса 

йХмЧгжпХЩзжХ 
лЧЩЧажя  

йХмЧгжпХЩзжХ 
ШХзЧйХкгФожж   

йХмЧгжпХЩзжХ 
ШФеШФаЧмзж 

1 2 3 



ТЕУНОЛОГИЯ РАЗРАБОТКИ 
АВТОРСКИУ МАТЕРИАЛОВ 

1 АНАЛИТИЧЕСКИЙ ЭТАП: 
• тсналовзнх лайзрзе канерзайов мо даллокт треблокт итрст 
• вфявзнх но, рно медагога ле тснразваен в сттеснвтютзу канерзайау, 
омредейзнх нртдлоснз, вожлзиаютзе т медагога мрз зу зсмойхжовалзз 

• тсналовзнх мрзрзлф медагогзресизу нртдлосней з соорктйзрованх 
мробйект 

ЭТАП РАЗРАБОТКИ КОНХЕПХИИ: 
• омзсанх авнорситю здею (жакфсей) авнорсизу канерзайов 
• соорктйзрованх оездаекфе режтйхнанф мрз рабоне с ловфкз 
треблфкз канерзайакз 

• смрогложзрованх пейз авнорсизу канерзайов 
• ражрабонанх кодейх содереалзя  
• ражрабонанх кодейх совкеснлой деянейхлоснз медагога з обтраютзуся  

ЭТАП ОФОРМЛЕНИЯ РАБОЧЕГО ВАРИАНТА АВТОРСКОГО 
МАТЕРИАЛА (ТЕКСТОВОЕ ОПИСАНИЕ): 

02  ПРОХЕСС РАЗРАБОТКИ АВТОРСКИУ МАТЕРИАЛОВ: 

ЭТАП АПРОБАХИИ АВТОРСКИУ МАТЕРИАЛОВ: 
 • ражрабонанх мрограккт амробапзз 

• онобранх цисмерзкелнайхлфе гртммф 
• ражрабонанх ирзнерзз дзаглоснзиз мрокеетнорлфу з зноговфу 
режтйхнанов омфнло-цисмерзкелнайхлой мровериз 

• мровеснз амробапзоллфй цисмерзкелн 
• оскфсйзнх мойтреллфе режтйхнанф 
• оооркзнх режтйхнанф амробапзз 
• мровеснз иорреипзю раборего варзална авнорсиой мрограккф 

 5 КОНЕЧНОЕ ОФОРМЛЕНИЕ АВТОРСКИУ МАТЕРИАЛОВ 

2 

3 

4 



СОДЕРЖАНИЕ И СТРУКТУРА АВТОРСКИУ 
МАТЕРИАЛОВ 
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03 

ТИТКЙЬНЫЙ ЙИСТ 
 
 

ПОЯСНИТЕЙЬНАЯ ЗАПИСКА 
 
 

КЧЕБНО-ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЙАН 
 
 

СОДЕРЖАНИЕ АВТОРСКИУ МАТЕРИАЙОВ 
 
МЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ АВТОРСКИУ 
МАТЕРИАЙОВ 
 
 

ЗАКЙЮЧЕНИЕ 

 
СПИСОК ЙИТЕРАТКРЫ  

 
ПРИЙОЖЕНИЕ 
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2 
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5 

6 

7 

8 



СОДЕРЖАНИЕ И СТРУКТУРА  
АВТОРСКИУ МАТЕРИАЛОВ 

03 

ТИТУЛЬНЫЙ ЛИСТ  наименование организации образования; 
 сведения о том, где, когда и кем утверждены авторские материалы; 
 полное наименование авторских материалов; 
 категория обучающихся (воспитанников), на которых рассчитан 

материал; 
 ФИО, должность автора; 
 название населенного пункта. 

ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ 

ЗАПИСКА  
должна раскрывать направления: 
 адресность: тип (дошкольная, общеобразовательная, специальная 

организация и др.); 
 вид (детский сад, гимназия, лицей, колледж и др.); 
 важность материалов для социума; 
 краткие сведения об обучающихся, возраст, общее количество часов по 

программе, сроки реализации, социальный статус, интересы, 
потребности целевых групп и др.; 

 концепцию (основная идея) авторских материалов; 
 обоснованность (актуальность, новизна, значимость); 
 место и роль авторских материалов в обучении; 
 цели, задачи, актуальность; 
 основные принципы отбора материала и краткое пояснение логики 

структуры материала; 
 методы, формы обучения и режим занятий; 
 ожидаемые результаты; 
 система оценки достижений обучающихся; 
 инструментарий для оценивания результатов. 

УЧЕБНО-

ТЕМАТИЧЕСКИЙ 

ПЛАН 

включает в себя: 
 перечень тем или разделов, последовательность их изучения; 
 количество часов на изучение каждой темы; вид занятий; 
 деление на виды деятельности и формы, включая занятие, которое 

позволит провести рейтинг обучающихся по итогам авторского курса; 
 образовательный продукт (материалы, которые будут разработаны 

обучающимися на занятиях в ходе познавательной и исследовательской 
деятельности, конспект, макет, схема, стихи, тезисы, эксперимент и др.). 

МЕТОДИЧЕСКИЕ 

РЕКОМЕНДАЦИИ 

по реализации 

авторских 

материалов 

Данный раздел предоставляет педагогу возможность 

передать авторскую методику преподавания, 

творческого процесса, наглядность раскрытия 

особенностей деятельности педагога при реализации 

авторских материалов. 

Описание форм занятий, планируемых по разделам 

(темам), приемов и методов проведения занятий, их 

дидактического и технического оснащения, форм 

подведения итогов по основным разделам 

ИНФОРМАЦИОННОЕ 

ОБЕСПЕЧЕНИЕ 
 Нормативно-правовые акты, использованные при 

подготовке авторских материалов; 

 литература, рекомендованная для педагогов и 

обучающихся; 

 образовательные диски. 

При составлении списка литературы обязательно 

следует руководствоваться следующими правилами: 

 список литературы составляется строго по алфавиту 

авторов и названий; 

 инициалы автора приводятся не до, а только после 

фамилии; 

 место издания, издательство и год издания. 

 желательно разделить список литературы на несколько 

разделов: для педагогов; для обучающихся 

(воспитанников). 

ПРИЛОЖЕНИЯ Приложение оформляется в обязательном порядке. В эту 

часть программы необходимо разместить следующий 

материал: 

 основные понятия; 

 темы проектов; 

 конспекты занятий, творческих разработок, игры; 

 темы лабораторных, курсовых и творческих работ; 

 примеры работ и т.п.; 

 материалы мониторинга знаний; 

 фото и видео материалы и т.д. 



АЛГОРИТМ АПРОБАХИИ АВТОРСКИУ МАТЕРИАЛОВ 
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: 

ОРГАНИЗАЦИОННО-
ПОДГОТОВИТЕЛЬНЫЙ 
ЭТАП  
 
ЭТАП ПРОВЕДЕНИЯ 
АПРОБАЦИИ 
 
 
ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЙ 
(ИТОГОВЫЙ) ЭТАП 

Администрация организации образования распорядительным актом определяет:  
• цели проведения апробации,  
• составляет план проведения,  
• формирует экспертную группу,  
• разрабатывает механизм апробации,  
• определяет инструментарий для проведения мониторинговых исследований хода 

апробации и оценки эффективности апробации; 
• разрабатывает локальные распорядительные акты в рамках деятельности 

методических служб, регламентирующие проведение апробации. 

Методические службы соответствующего уровня осуществляют методическое 
сопровождение хода апробации, проводят ознакомление всех участников с методикой 
проведения апробации и методикой проведения экспертизы, включая алгоритм 
заполнения экспертных заключений. 

 

1 

2 

Проводится научно-методическая экспертиза методической разработки. Материалы 
апробации обобщаются и передаются вместе с методическими материалами в 
учебно-методический/педагогический совет для рассмотрения и принятия решения 
(рекомендовано/не рекомендовано). 
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*Примечание: АПРОБАХИЯ проводится на уровне организации образования - НЕ МЕНЕЕ ОДНОГО ГОДА 



 

 ЭТАП АПРОБАЦИИ 

• Анализ документов: исследование результатов педагогической 

деятельности на основе мониторинга; сравнение документов 

(различного характера) автора опыта с существующими 

рекомендациями с целью выявления нетрадиционных сторон в 

его педагогической деятельности; учебно-методических, 

дидактических материалов и др.; 

• Анкетирование коллег, родителей; 

• Анализ: выделение в конкретном опыте общих признаков и 

составляющих компонентов в их взаимосвязи; 

• Наблюдение: сбор информации при наблюдении; 

• Сравнение: проводится сравнение каждого с каждым из данного 

ряда; 

• Метод самооценки: метод оценки педагогом самого себя, своих 

возможностей, качеств, мастерства по сравнению другими; 

• Диагностика: установление состояния диагностируемых 

объектов и др. 

• Администрация издаѐт приказ о создании 

экспертной группы, обеспечивающей ход 

апробации и оценки эффективности 

авторских материалов; 

• Экспертная группа разрабатывает План 

проведения апробации;  

• Методическая служба знакомит всех 

участников с методикой проведения 

апробации и методикой проведения 

экспертизы; 

• Экспертная группа заполняет 

Информационную карту передового 

педагогического опыта; 

• Экспертная группа заполняет 

Информационную карту апробации 

авторских материалов. 

*Примечание: Результаты апробации обобщаются и отражаются участниками апробации, соответствующими методическими службами в 

аналитической справке об апробации, где описываются выводы об эффективности предложенных новаций и целесообразности внедрения в 

образовательный процесс. 

АДМИНИСТРАЦИЯ обеспечивает контроль 
проведения АПРОБАЦИИ: 

МЕТОДЫ ИЗУЧЕНИЯ ПЕДАГОГИЧЕСКОГО ОПЫТА ИТОГОВЫЕ МАТЕРИАЛЫ АПРОБАЦИИ 

Аналитическая справка об апробации 

с выводами об эффективности 

предложенных новаций и 

целесообразности внедрения в 

образовательный процесс. 



АЛГОРИТМ УТВЕРЖДЕНИЯ АВТОРСКИУ 
МАТЕРИАЛОВ 

Методический совет 

организации 

образования 

ПЕДАГОГ-

МОДЕРАТОР 

УТВЕРЖДЕНИЕ авторских материалов педагога начинается после 
ПОЛОЖИТЕЛЬНЫХ РЕЗУЛЬТАТОВ АПРОБАЦИИ 

ПЕДАГОГ-ЭКСПЕРТ 

ПЕДАГОГ- 

ИССЛЕДОВАТЕЛЬ 

ПЕДАГОГ-МАСТЕР 

СОБРАВ ВЕСЬ ПАКЕТ ДОКУМЕНТОВ, ПЕДАГОГ ПРЕДОСТАВЛЯЕТ 

ИХ ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНО В: 

Методический совет 

организации 

образования 
 

Учебно-методический 

совет районного/ 

городского отдела 

образования 

Методический совет 

организации 

образования 
 

Учебно-методический 

совет районного/ 

городского отдела 

образования 

 

Учебно-методический 

совет при 

управлении 

образования области 

Методический совет 

организации образования 
 

 

 

Учебно-методический 

совет районного/ 

городского отдела 

образования 

 

Учебно-методический 

совет при управлении 

образования области 

 

Республиканский 

учебно-методический 

совет при 

уполномоченном органе 

в области образования 
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УТВЕРЖДЕНИЕ АВТОРСКИУ МАТЕРИАЛОВ В МЕТОДИЧЕСКИУ СОВЕТАУ СООТВЕТСТВУЮЩЕГО УРОВНЯ 
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ТЕУНИЧЕСКИЕ ТРЕБОВАНИЯ К 
ОФОРМЛЕНИЮ АВТОРСКИУ МАТЕРИАЛОВ 

ТРЕБОВАНИЯ К ЭЛЕКТРОННЫМ НОСИТЕЛЯМ: 

• всю документацию представлять в формате А4 для удобства чтения информации при загрузке диска в другой компьютер; 

• не представлять документацию в архивируемом виде; 

• для текстовых файлов необходимо использовать шрифт TimesNewRoman, 14 размер, межстрочный интервал – 

одинарный;  

• поля: левое поле – 20 мм; правое поле, верхнее поле, нижнее поле – 10 мм; 

• абзацный отступ текста документа - 1,25 см; 

• выравнивание – значение по ширине; 

• заголовки – жирный шрифт. В конце точек нет. Главы –  прописными, подзаголовки – строчными   буквами. В заголовках 

нет абзацного отступа, нет переносов; 

• нумерация страниц – правый нижний угол, Times New Roman 10 размер (титульный лист и оборотная сторона 

титульного листа, содержание – не нумеруются). 
 

ТРЕБОВАНИЯ К БУМАЖНЫМ НОСИТЕЛЯМ: 

Все бумажные документы предоставляются в папке в трех экземплярах: 

• в текстах не допускается сокращение названий и наименований; 

• соответствие структуре методического пособия; 

• шрифт TimesNewRoman, 14 размер, межстрочный интервал – одинарный;  

• поля: левое поле – 20 мм; правое поле, верхнее поле, нижнее поле – 10 мм; 

• абзацный отступ текста документа - 1,25 см; 

• выравнивание – значение по ширине; 

• заголовки – жирный шрифт. В конце точек нет. Главы –  прописными, подзаголовки – строчными   буквами. В заголовках 

нет абзацного отступа, нет переносов; 

• нумерация страниц – правый нижний угол, Times New Roman 10 размер (титульный лист и оборотная сторона 

титульного листа, содержание – не нумеруются). 
 

ТАБЛИЦЫ, ГРАФИКИ: 

Расположение – по середине; подрисуночная, над табличная подпись – шрифт – КZTimesNewRoman, размер шрифта - 10 

кегль. 

Если таблица переносится на следующую страницу, то пишется Продолжение табл. 1 либо Окончание табл. 1 и шапка 

таблицы повторяется на следующей странице. 
 

ФОРМУЛЫ: 

Набираются в редакторе формул Math Type. Не размещать сканированные формулы! Латинские буквы наклонные, 

русские – прямые.  Слово «где» после формулы – без абзацного отступа. Формулы располагаются по центру, их нумерация 

– по правому краю. 
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СОПРОВОДИТЕЛЬНЫЕ 
ДОКУМЕНТЫ АВТОРСКИУ 
МАТЕРИАЛОВ 

07 
УОДАТАЙСТВО руководителя организации образования о 
рассмотрении авторской программы на областном Экспертном 
совете (составляется на фирменном бланке организации 
образования и заверяется подписью и печатью); 
 
СПРАВКА руководителя организации образования об апробации 
авторской программы с подробным описанием результативности, 
с предоставлением таблиц, диаграмм изменений 
образовательного процесса (заверяется печатью организации 
образования); 
 

РЕЦЕНЗИИ – 2 (рецензентами могут быть педагоги по профилю, 
сотрудники научных организаций, имеющие ученую степень или 
ученое звание; педагоги по профилю, имеющие квалификационную 
категорию «педагог-исследователь», «педагоги-мастер»; 
методисты. Рецензия должна быть подписана рецензентом и 
заверена печатью); 
 

ВЫПИСКИ из протокола методического совета организации 
образования и городского/районного отдела образования 
(составляется на фирменном бланке организации и заверяется 
печатью); 
 
Список и КОПИИ ПУБЛИКАЦИЙ по теме авторской программы; 
 
 
Справка АНТИПЛАГИАТА (процент уникальности материала 
должен составлять не менее 70%). 
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ПОНЯТИЕ и ФОРМЫ ОБОБЩЕНИЯ И ТРАНСЛЯХИИ 
ПЕДАГОГИЧЕСКОГО ОПЫТА 

отвечающий современным запросам, 
открывающий возможности 
постоянного совершенствования, 
нередко оригинальный по 
содержанию, логике, методам и 
приемам образец педагогической 
деятельности, приносящий лучшие 
по сравнению с массовой практикой 
результаты 

ПЕРЕДОВОЙ ПЕДАГОГИЧЕСКИЙ ОПЫТ 
включает в себя описание и 

(или) показ приемов и 

методов работы, показ 

результативности работы, 

показ системы работы 

способствующий мотивации 
самоактуализации обобщения, 
включает разделы: научно-
теоретическое обоснование опыта 
работы; практическая новизна опыта; 
комплексность опыта; значение опыта 
для развития теории и практики 

состоит из научно-теоретического 
обоснования, выделения ведущей 
педагогической идеи опыта, 
характеристики условий развития 
опыта, анализа результативности 
работы, подготовки методических 
разработок и рекомендаций 

МЕТОДИЧЕСКИЙ 

НАУЧНЫЙ 
03 

ПРАКТИЧЕСКИЙ 
01 

02 

ПРАКТИЧЕСКИЙ 
01 02 

МЕТОДИЧЕСКИЙ 
03 
НАУЧНЫЙ 

 открытые уроки,  
 внеклассные мероприятия,  
 мастер-классы,  
 семинар-практикумы,  
 круглые столы, презентации,  
 выставки, форумы, фестивали, 

ярмарки и др.; 

 педагогические чтения, 
методические недели,  

 школы профессионального 
мастерства,  

 методическая продукция,  
 методическая копилка видеоуроков, 

видеоматериалы и др. 

 публикации,  

 статьи,  

 тезисы в сборниках 

научно-практических 

конференций,  

 монографии, др. 
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Учебно-методический 
совет 

районного/городского 
отдела образования 

Учебно-методический 
совет при управлении 
образования области 

Методический 
совет организации 

образования 

Педагог-модератор 

Педагог-эксперт 

Педагог-
исследователь 

АВТОРСКИЕ МАТЕРИАЛЫ ПОДЛЕЖАТ ТРАНСЛЯХИИ и 
ОБОБЩЕНИЮ после положительной рекомендации 
методического совета соответствующего уровня 

Республиканский 
учебно-методический 

совет при 
уполномоченном органе в 

области образования 

Педагог-мастер 

ПРИКАЗ о трансляции практики на основе авторских материалов предоставляется  

методическим советом соответствующего уровня 

охват не 
менее  

3 районов 
(городов) 

охват не 

менее  

3 областей 



 

 ДОКАЗАТЕЛЬСТВА ТРАНСЛЯЦИИ  

 копия программы или приказа об участии на 

республиканских/международных мероприятиях 

(конференции, семинары/вебинары, конкурсы, тренинги, 

марафоны, хакатоны и т.д.); 

 справка, сертификат, диплом, грамота (один из 

подтверждающих документов); 

 выписки из протокола или экспертное заключение 

РУМС; 

 материалы трансляции опыта в трех регионах (копия 

программы, заверенная подписью руководителя и 

печатью органа управления образования или областного 

(городов республиканского значения и столицы) 

Методического центра (области, в которой работает 

педагог). 

 копия программы или приказа об участии на 

областных/республиканских мероприятиях 

(конференции, семинары/вебинары, конкурсы, 

тренинги, марафоны, хакатоны и т.д.);  

 справка, сертификат, диплом, грамота (один из 

подтверждающих документов);  

 выписки из протокола или экспертное заключение 

УМС; 

 материалы трансляции опыта в трех 

районах/городах (копия программы, заверенные 

подписью руководителя и печатью органа 

управления образования или областного (городов 

республиканского значения и столицы) 

Методического центра (области, в которой работает 

педагог).  

ПЕДАГОГ-ИССЛЕДОВАТЕЛЬ ПЕДАГОГ-МАСТЕР 



Пленарное заседание областного Экспертного совета проводится 1 раз в квартал (п.6.3 Положение  об областном экспертном совете)   

1 

26 

сентября 

ГРАФИК ПРИЁМА и РАССМОТРЕНИЯ АВТОРСКИХ МАТЕРИАЛОВ ПЕДАГОГОВ 

2 3 4 

19 

декабря 

27  

марта 

5  

июня 

СРОКИ ПРИЁМА АВТОРСКИХ МАТЕРИАЛОВ ПЕДАГОГОВ  

 05.08 – 05.09  01.10 – 21.11 05.01 – 01.03 01.04 – 15.05 

ДАТЫ Пленарных заседаний областного Экспертного совета на 2025-2026 учебный год 


