план  работы 
школьной аттестационной комиссии

На 2013-2014 учебный год

	№
	содержание работы
	ответственный
	сроки

	1
	Ознакомление педагогических работников с Правилами аттестации.
	Крылова А.Д.,

заместитель председателя АК
	до 25.05.12г

	2
	Подготовка приказа об утверждении состава школьной аттестационной комиссии и экспертной группы по проверке деятельности педработника.
	Ахметова А.Н., председатель АК
	май

	3
	Утверждение плана работы школьной аттестационной комиссии.
	 Крылова А.Д.,

заместитель председателя АК
	август

	4
	Прием заявлений педагогических работников. Регистрация заявлений
	Крылова А.Д.,

заместитель председателя АК
	До 25мая

	5
	Составление списка педагогических работников, выходящих на аттестацию по плану в текущем учебном году.


	Крылова А.Д.,

заместитель председателя АК
	июнь

	6
	Собеседование с членами аттестационной комиссии с целью формирования экспертных групп
	Крылова А.Д., заместитель председателя АК
	май

	7
	Проведение консультаций для экспертных групп с целью оказания помощи в проведении эксперти​зы, оформлению документации.
	Крылова А.Д., заместитель председателя АК
	сентябрь

	8
	Информационное совещание учителей:

· положение о порядке прохождения аттестации;
· требования к квалификационным характеристикам.
	Крылова А.Д., заместитель председателя АК
	сентябрь

	9
	Оформление стенда 
«Аттестация педагогических работников»
	Крылова А.Д., заместитель председателя АК
	сентябрь

	10
	Заседания аттестационной комиссии.
Ведение книги протоколов.
	Крылова А.Д., Рахимова Р.Р.
	5 раз в год

	11
	Посещение учебных и внеучебных занятий аттестуемых учителей.
	Крылова А.Д., заместитель председателя АК
	в теч.года

	12
	Организация необходимой помощи педагогам для прохождения квалификационного тестирования.
	Крылова А.Д., заместитель председателя АК
	в теч.года

	13
	Психологическое сопровождение аттестуемых учителей. 

Проведение тренингов. 

Организация консультативных дней.
	Попова Е.Ю.
	в теч.года

	14
	Утверждение программ аттестации педагогов (индивидуально для каждого педагога в со​ответствии 
с заявленной категорией).
	Крылова А.Д., заместитель председателя АК
	октябрь

	15
	Экспертиза результатов педагогической деятель​ности аттестуемых учителей (анализ статистиче​ских данных, проведение контрольных срезов, оценка качества подготовки учащихся, посещение уроков и открытых мероприятий и т.д.
	Экспертная группа
	ноябрь, январь,

март

	16
	Осуществление контроля за соблюдением проце​дуры аттестации экспертными группами.
	Крылова А.Д., заместитель председателя АК
	в пери​од ра​боты ЭГ

	17
	Организация работы по рассмотрению конфликт​ных ситуаций, возникших в ходе аттестации педа​гогических работников школы.
	Ахметова А.Н., председатель АК
	в течение года

	18
	Проведение совещаний с членами экспертных групп «О ходе и результативности проведения экспертизы»
	ноябрь, январь,

март
	в тече​ние го​да

	19
	Систематизация и обобщение результатов дея​тельности аттестуемого. Подготовка документа​ции по результатам экспертизы.
	Крылова А.Д., заместитель председателя АК
	март

	20
	Оформление экспертного заключения с указани​ем соответствия (несоответствия) заявленной ка​тегории
	Крылова А.Д., заместитель председателя АК
	в тече​ние года

	21
	Ознакомление аттестуемого с экспертным заклю​чением.
	Крылова А.Д., экспертная группа
	в тече​ние года

	22
	Оформление портфолио аттестуемых учителей
	Крылова А.Д.,

аттестуемые учителя
	февраль

	23
	Творческие отчеты, защита методической разработки.
	Крылова А.Д.,

аттестуемые учителя
	апрель

	24
	Оформление аттестационных листов аттестуемых учителей. Ознакомление учителей с характеристиками.
	Крылова А.Д.,

заместитель председателя АК
	март

	25
	Итоговое заседание аттестационной комиссии, вынесение решения о соответствии (несоответст​вии) запрашиваемой категории (после оформле​ния экспертного заключения).
	Крылова А.Д., заместитель председателя АК
	В тече​ние го​да

	26
	Подведение итогов работы аттестационной ко​миссии за год. Выступление на школьном педаго​гическом совете.
	Крылова А.Д., заместитель председателя АК
	май

	27
	Оформление плановой документации по итогам аттестации в 2012-2013 уч.г.
	Крылова А.Д., заместитель председателя АК
	май


Зам директора по УВР Крылова А.Д.
