Операция, невыполняемая при форматировании диска:

проверка целостности поверхности диска.

очистка диска от данных.

разбивка поверхности на кластеры.

создание реестра.

запись файлов в CD диски.

Word. Дайте определение термину «документ»:

Это естественный язык.

Это способ передачи информации.

Это формализованный язык поиска документальной информации.

Это текст или изображение, имеющее информационное значение.

Это используемые данные.

Excel. Для хранения информации о дате и времени используется диапазон цифр???

С 10 по 3000 год.

С 1900 по 9999 год.

С 100 по 10000 год.

С 1 по 3000 год.

С 1 по 10000 год.

В электронной таблице формула не может включать в себя

числа

текст

имена ячеек

знаки арифметических операций

Почему часто невозможно удалить ключевое поле?

Ключевые поля невозможно удалить

Ключевое поле является полем связи.

Ключевое поле можно удалить лишь в режиме «конструктора».

Ключевое поле имеет тип данных «Счетчик».

Ключевое поле является полем подстановки.

Чтобы презентация шла непрерывно, в окне «Настройка презентаций» необходимо выбрать опцию:

автоматическая;

управляемая пользователем;

непрерывный цикл до нажатия Esc;

по времени.

Результатом процесса формализации является:

описательная модель;

математическая модель;

графическая модель;

предметная модель.

Выражение – это?

набор машинных команд;

конечная последовательность действий;

правило получения новых значений;

набор операций и скобок.

Что такое папка в Outlook ?

это логическое хранилище информации, не связанное прямо с физическим способом хранения информации на диске

папка, созданная на диске обычным способом

переименованная папка

восстановленная папка из корзины

удаленная папка

Все представления папок Outlook могут быть подразделены на пять главных типов:

Таблица, Временная шкала, Карточки, День/Неделя/Месяц, Значки

Список, Временная шкала, Карточки, День/Неделя/Месяц, Значки

Список, Временная шкала, Карточки, День/Неделя/Месяц, Папки

Список, Временная шкала, Файлы, День/Неделя/Месяц, Значки

Список, Временная шкала, Файлы, Год, Значки

Outlook: В каком представлении можно изменить условие фильтра?

В представлении Активные встречи

В представлении День\Неделя\Месяц

В представлении По Категориям

В представлении События

В представлении Повторяющиеся встречи

Какие почтовые службы позволяет использовать Outlook?

Microsoft Mail и Почта Internet.

Почта Internet, cc:Mail, Microsoft Fax.

Microsoft Fax, Microsoft Mail, Почта Internet и cc:Mail.

Microsoft Fax, Microsoft Exchange Server, Microsoft Mail, Почта Internet и cc:Mail.

Microsoft Mail, Microsoft Fax, Почта Internet и cc:Mail.

Что такое Конфигурация Outlook?

Это способность реагировать на те или иные изменения.

это информация, разме​щаемая на рабочей станции и содержащая параметры настройки информа​ционных служб.

это программа, которая позволяет изменить настройки приложения.

это информация, содержащая параметры настройки панели инструментов.

это программа, которая позволяет изменить настройки загрузки Outlook.

К основным элементам календаря относится:

Встреча.

Собрание.

Событие.

Встреча и собрание. 

Встреча, собрание и событие. 

Можно ли из Outlook создать документ Office?

Нет.

Да, но для создания документа Office нужно выбрать команду Файл, Создать, Документ Office. 

Да, но для создания документа Office нужно использовать кнопку Пуск.

Да, но для этого нужно открыть любой файл нужного приложения.

Да, но для создания документа Office нужно выбрать команду Файл, Создать, Заметку.

Программы обслуживания диска относятся к следующим системам:
системам обслуживания

операционным системам

системам управления БД

системам контроля

системным программам.

Основным элементом MS Access является

макрос

таблица

поле

форма

запись

Usenet – это:

Служба телеконференции;

Служба удаленного управления компьютером;

Служба передачи файлов;

Поисковая служба в INTERNET;

Служба имен доменов;

Мягкий перенос в MS Word указывает:

Место разрыва списка или таблицы;

Место разрыва диаграммы;
Место разрыва слова или словосочетания;

Место разрыва предложения;

Место разрыва документа;

Состав элементов Строки состояния на Панели задач:

Значки установленной на компьютере аппаратуры;

Кнопка Пуск;

Значки открытых программ;

Кнопки Панели инструментов;

Значки для запуска приложений;

Нажатие клавиш CTRL+SHIFT+F8 в MS Word означает:

Выделить горизонтальный блок текста;

Выделить блок текста в таблице;

Выделить диагональный блок текста;

Выделить вертикальный блок текста;

Выделить блок текста в списке;

Синяя волнистая черта в тексте документа в MS Word означает:

Орфографическую или грамматическую ошибку;

Просмотренную гиперссылку;

В MS Word имеются с возможными нарушениями форматирования;

Введенному имени соответствует несколько имен в адресной книге;

Какие операции с двоичными числами может выполнять процессор ЭВМ?

Сложение и умножение

Сложение, вычитание, умножение, деление.

Умножение, деление, возведение в степень.

Сложение и вычитание.

Вычитание и деление.

Какого разрешения монитора НЕ существует?

640x480 

1024x768 

1000x840

780x1024

 800x600

Основные характеристики ЭВМ - это.

Быстродействие и емкость винчестера.

Быстродействие и емкость основной памяти. 

Производительность и компактность. 

Быстродействие и компактность.

Быстродействие и емкость кэш- памяти.

Оперативная память служит для ...

 Обработки информации.

 Запуска программ. 

 Для управления компьютером. 

Обработки одной программы в заданный момент времени.

Временного хранения информации.

Word выступает в роли ядра приложений MS Office начиная с версии Windows:
Windows 95. 

 Windows Millenium. 

 Windows ХР. 

Windows 

 Windows 98.

Обрамление страницы осуществляется командами

Вставка - Рамка

Сервис - Границы и заливка Граница

Формат - Границы и заливка  Страница

Формат - Границы и заливка Панель

Вставка – Граница

Текстовый тип данных используется для ввода:

Логические данные

Числовых данных

Алфавитно-цифровых данных

Даты и времени

Данных о денежных суммах

Графический редактор-это программный продукт, предназначенный для:

работы с таблицами.

работы с игровыми программами;

обработки изображений;

управления ресурсами ПК при создании рисунков;

работы с тестовой информации;

Word. Чтобы вставить в текст диаграмму нужно установить курсор в позицию для вставки диаграммы и выполнить операцию:

Вставка-Объект-MS Equation

Вставка-Объект-MS WordArt

Вставка-Объект-Точечный рисунок BMP

Вставка-Объект-MS WordArt

Вставка-Объект-Диаграмма MS Graph

Для выделения группы ячеек, расположенных последовательно используют клавишу

Shift+Ctrl

Shift

Alt

Alt+Ctrl

Ctrl

Команда для создания нового документа в редакторе Ms Word:

В панели инструментов выбрать команду Вставить.

В меню Файл выполнить команду Сохранить.

В меню Файл выполнить команду Создать.

В меню Формат выбрать команду Шрифт

В меню Файл выполнить команду Открыть.

EXCEL. Как отредактировать данные в ячейке?

выделить ячейку и нажать F2

таблица-Объединить ячейки

выполнить команду "Очистить содержимое"

таблица-Разбить ячейки

выделить ячейку и нажать F5

Базовая конфигурация компьютера содержит:

Микропроцессор, шина, адаптер.

Системный блок, клавиатура, монитор.

Системный блок, мышь, монитор.

Джойстик, стример, винчестер.

Оперативный блок, модем.

Windows. "Горячие" клавиши вызова Start Menu:

Shift+Del

Alt+Tab

Del

Ctrl+Esc

Alt+F4

Windows. "Горячие" клавиши переключения между окнами программ: 

Alt+Tab

Shift+Del

Del

Alt+F4

Ctrl+Esc

Информационные ресурсы — это:

Научно-технические ресурсы предприятия

Продукт интеллектуальной деятельности квалифицированных специалистов различных профессиональных групп

Совокупность квалифицированных специалистов

Совокупность профессиональных групп

Экономические ресурсы предприятия

Информацию, отражающую истинное положение дел, называют:

объективной.

понятной.

полной.

достоверной. 

актуальной.

В каком поле Access можно вставлять картинки?

OLE

Мемо

ОРС

Гиперссылка

Логический

По форме представления информацию можно условно разделить на

следующие виды:

повседневную, производственную, научную, бытовую

текстовую, символьную, графическую, табличную

математическую, медицинскую, психологическую, биологическую

звуковую, цветовую, вкусовую, тактильную

социальную, экономическую, техническую, религиозную

Access. Для определения числа товаров в таблице Товары по полю Цена необходимо ввести формулу...

= СOUNT([Цена])

= МАХ([Цена])

= МIN[Цена]

= АVС([Цена])

= SUM([Цена])

Данные —это:

Некоторая величина, которая может изменяться, принимая в процессе этого изменения различные значения.

Информация, представленная в формальном виде, который обеспечивает возможность ее хранения, обработки и передачи.

Предписание в языке программирования, предназначенное для задания некоторого завершенного действия, в процессе переработки информации на ЭВМ.

Область наименьшей памяти, в которой могут размещаться совокупности значений одного и того же типа.

Величина, которая в ходе выполнения программы имеет всегда только одно значение и не может быть изменена.

Электронная таблица - это:

прикладная программа для обработки текста;

прикладная программа, предназначенная для обработки данных;

прикладная программа, предназначенная для обработки структурированных в виде таблицы данных;

системная программа, управляющая ресурсами персонального компьютера при обработке таблиц;

устройство персонального компьютера, управляющее его ресурсами в процессе обработки данных в табличной форме;

Запись формулы в электронной таблице не может включать:

числовые выражения;

имена ячеек;

диапазон ячеек;

знаки арифметических операций;

рисунок.

Текст, набранный в текстовом редакторе, хранится на внешнем

запоминающем устройстве (магнитном, оптических дисках и др.):

каталога;

рисунка;

таблицы;

папки.

в виде файла;

При перемещении или копировании в электронной таблице

относительные ссылки:

преобразуются в смешанные ссылки.

преобразуются в зависимости от нового положения формулы;

преобразуются в абсолютные ссылки;

преобразуются вне зависимости от нового положения формулы;

не изменяются;

При работе в среде MICROSOFT WINDOWS активным среди нескольких

открытых окон будет окно:

которое больше других

в котором содержится больше информации

где заголовок отличается по цвету от остальных

на котором стоит указатель

который стоит в центре

Результат вычисления, получаемый в таблице Excel по формуле "=В1*С1", если

	
	A
	B
	C

	1
	0
	5
	2


7 

13/4 

13/4 

10 

7

Сложение двоичных чисел производят по правилам:

0 + 0 = 0; 1+0=1; 0 + 1 = 1; 1 + 1 =2.

0 + 0 = 0; 1+0=1; 0+1 = 1; 1 + 1 = 1.

0+0= 1; 1 +0 = 0; 0+1=0; 1 + 1 = 1.

0 + 0 = 0; 1 +0=1; 0+1 = 1; 1 + 1 = 10.

0 + 0 = 0; 1+0=1; 0+1 = 1; 1 + 1=0.

В программе Excel для обозначения всех видов графического представления числовых данных используется:

Ссылки.

Рисунки.

Формулы.

Таблица.

Диаграмма.

Microsoft Word. Разбить текст в несколько колонок возможно командой меню

Вставка Объект

Формат Колонки

Вставка Разрыв

Вставка Элемент

Вставка Колонки

Чтобы загрузить Microsoft Word необходимо, выполнить следующие последовательности действий:

Пуск - Стандартные - Программы - Microsoft Word.

Пуск — Программы - Microsoft Word.

Пуск -Стандартные - Microsoft Word.

Пуск - Программы - Стандартные - Microsoft Word.

Пуск —Документы - Microsoft Word.

Что является основным устройством компьютера:

стример.

трансивер;

процессор;

факсимильное устройство;.

ксерокс;

Word. При редактировании текста, разбивку строки на две или соединение двух строк осуществляют нажатием клавиш:

Enter и Delete.

Backspace и Tab.

Tab и Enter.

Caps Lock и Enter.

Caps Lock и Shift.

Переименование листа можно выполнить с помощью команд

вставка-лист

правка-наименование

формат-лист

правка-имя

правка-лист

Для чего служит пункт главного меню «программы»:

позволяет завершить работу одного пользователя и передать компьютер другому;

открывает доступ к ярлыкам последних 15документов, с которыми данный пользователь работал на компьютере;

позволяет настроить Windows под конкретные запросы пользователя.

открывает доступ к иерархической структуре, содержащие ссылки для запуска приложении установленных на компьютере;

открывает справку;

Восстановить данные отправленные в КОРЗИНУ:

Открыть КОРЗИНУ, нажать правую кнопку мышьи и нажать Создать D Файл

Открыть КОРЗИНУ, выделить объекты и выбрать команды Файл  Восстановить

Открыть КОРЗИНУ, выделить объекты и нажать ENTER

Нажать ПУСК  КОРЗИНА □ ВОССТАНОВИТЬ

Открыть КОРЗИНУ, нажать контекстное меню, выбрать СОЗДАТЬ

Сканер - это устройство для:

объединения персональных компьютеров в локальную сеть.

передачи информации по сети.

считывания текстовой и графической информации в компьютер.

построения графиков,

преобразования звукового сигнала в аналоговый.

Информацию, существенную и важную в настоящий момент, называют:

актуальной,

полезной;

понятной.

объективной;

достоверной;

Степень сжатия файла зависит:

от производительности компьютера;

исключительно от типа файла;

от типа файла и программы- архиватора;

только от программы-архиватора;

от объема оперативной памяти персонального компьютера, на котором производится архивация файла.

Устройство ЭВМ, выполняющее основные операции обработки информации:

Память.

Мышь.

Клавиатура.

Процессор.

Принтер.

Access. Для определения среднеарифметического значения стоимости

товаров в таблице Товары по полю Цена необходимо ввести формулу...

= SUM(Цена)

= СОUNT(Цена)

= AVG(Цена)

= МIN(Цена)

= МАХ([Цена])

Программа непосредственной связи и общения в режиме реального времени с другими компьютерами, подключенными к Интернет:

e-mail;

UseNet;

Word.

Chat

Exel;

Принципиальным отличием электронной таблицы от обычной является:

возможность обработки данных больших объемов.

возможность обработки графики;

возможность обработки текста, данных, представленных в строках различного типа;

возможность автоматического пересчета задаваемых по формулам данных при изменении исходных;

возможность наглядного представления связей между обрабатываемыми данными;

Строки электронной таблицы: 

обозначаются буквами латинского алфавита;

обозначаются буквами русского алфавита;

обозначаются буквами;

именуются пользователем произвольным образом;

нумеруются;

Сколько ячеек электронной таблицы в диапазоне А2:В4:

8;

12.

2;

4;

6;

В электронной таблице в ячейке А1 записано число 5, в В1 - формула =А1*2. Чему равно значение В1:

15;

25;

5.

10;

20;

Вместимость дискеты 3,5 дюйм:

1,44 Mb

до 800 Mb

360 кЬ

7 Gb

менее 100 кЬ

Целому десятичному числу 11 будет соответствовать двоичное число:

1101.

1001.

1010.

0101.

1011.

Вычислите по формуле =ABS(A1) +ABS(B1)?

	
	A
	B

	-1
	-2
	-32


4

120

-64

4

34

К прикладным программам относятся:

Qbasic, Pascal.

Norton Commander, FAR.

AVP, Doctor Web.

MS Word, MS Excel, MS Power Point, MS Access.

MS Dos, Windows.

Рабочая книга MS Excel имеет расширение
.xls

.xlg

.xlw

.doc

.xlo

Чтобы скопировать фрагмент текста необходимо выполнить действия:

Выделить текст — Файл — Копировать.

Выделить текст - Правка - Копировать.

Выделить текст — Сервис — Копировать.

Выделить текст - Формат - Копировать.

Выделить текст — Вставка — Копировать.

Какое выражение в Excel начинается со знака равенства

Текст

Повторение символов

Обращение к другому листу

Исходные значения ячеек

Формула

Excel. При нажатии какой клавиши в режиме ввода-редактирования формулы ссылка преобразуется из относительной в абсолютную и наоборот 

F1

F10

F4

F5

F7

Access. Для нумераций записей в таблице используется поле 

MEMO

Счетчик

текстовое

объект OLE

числовое

Одной из основных характеристик монитора является:

Разрешающая способность.

Цена.

Фирма-производитель.

Скорость обработки информации.

Объем памяти.

Чему равен 1 Мегабайт?

1000 Кбайт

8 байт

2

8 бит

1024 Кбайт

Длина машинного слова может быть:

8, 16, 32 бита и т.д.

8,16, 32 байта и т.д.

10, 20, 30, 40 байтов.

4, 8,16, 32 байта.

8, 10, 16, 20 бит.

Какому десятичному числу равно двоичное число 101?

5.

9.

3.

7.

11.

Документ, являющийся примером алгоритма:

словарь.

правила орфографии казахского языка.

правила техники безопасности

список группы.

указания по получению денег в банкомате.

Алгоритм исполнен процессором компьютера, если он записан:

В двоичных кодах, машинном языке.

Все варианты верны.

На понятном человеку языке.

В виде блок - схем.

На алгоритмическом языке.

Компьютерные вирусы:

возникают в связи со сбоями в работе аппаратных средств компьютера;

зарождаются при работе неверно написанных программных продуктов;

пишутся людьми специально для нанесения ущерба пользователям персональных компьютеров:

являются следствием ошибок в операционной системе;

имеют биологическое происхождение.

Редактирование текста представляет собой:

процедуру сохранения текста на диске в виде текстового файла;

процедуру считывания с внешнего запоминающего устройства ранее созданного текста;

процедуру сохранения текстового файла на жестком диске.

процесс передачи текстовой информации по компьютерной сети;

процесс внесения изменений в имеющийся текст;

При редактировании текста для удаления неверно набранного символа используется

клавиша:

<Enter>;

< Ctrl>.

<Insert>;

<Delete>;

<Caps Lock>;

Среди приведенных формул отыщите формулу для электронной таблицы: 

А1=АЗ*В8+12;

АЗВ8+12;

В1=АЗ*В8+12. 

= A3*B8+12; 

АЗ*В8+12;

Активная ячейка-это ячейка:

для записи команд;

в которой выполняется ввод данных;

содержащая формулу, включающую в себя имя ячейки, в которой выполняется ввод данных;

содержащая результат вычисления.

формула, в которой содержатся ссылки на содержимое зависимой ячейки;

Каналы связи (телефонная, спутниковая и другие) дают возможность:

собирать информацию.

передавать информацию.

хранить информацию.

обрабатывать информацию.

производить информацию.

Какое действие НЕ ХАРАКТЕРНО при работе с программой Word:

выделение фрагментов документа

вывод документа на печать

выполнение расчетов в документе

редактирование документа

оформление (форматирование) документа

Какая операция не относится к редактированию текста:

копирование фрагмента

замена фрагмента

выравнивание фрагмента

удаление фрагмента

перемещение фрагмента

Чтобы установить междустрочный интервал нужно выполнить команду

Сервис Абзац - Интервалы

Формат Абзац - вкладка Отступы и Интервалы

Вид - Абзац - вкладка Интервалы

Таблица - Абзац

Правкам - Интервалы

Что понимают под основанием системы счисления?

Максимальное число в 4-х битах.

Количество символов, используемых в системе счисления.

Количество букв, используемых для записи чисел.

Минимальное число в 4-х битах.

Количество цифр, используемых для записи чисел.

Внедрение листов Excel в документ Word выполняются следующими командами пункта меню

Правка Вставить

Вставка лист

Правка лист

Вставка Файл

Вставка Объект лист MS Excel.

EXCEL. В каком меню производится включение-отключение строки формул и строки состояния

Вставка

Файл

Вид

Таблица

Формат

EXCEL. Какую формулу необходимо ввести для определения минимального числа в диапазоне А1 ;СЗ

= МИН(А1):МИН(СЗ)

= А1-С3

= МИН(А1,СЗ)

= МИН(А1:СЗ)

= МИН(А1;СЗ)

Какие команды входят в меню Вид в Ms Word:

Шрифт, Абзац, Список.

Копировать, Вырезать, Вставить.

Сохранить , Создать, Открыть.

Обычный, Разметка страниц, Web — документ.

Номера страниц, объект.

Что такое MS Excel?

Графическая операционная система.

Дисковая операционная система.

Текстовый редактор.

Электронная таблица.

Операционная оболочка для рабочих групп.

Для чего предназначены программы архиваторы?

Для сжатая файлов.

Для копирования текста.

Для просмотра текста.

Для редактирования электронных таблиц.

Для управления ресурсами компьютера.

Визуальной называют информацию, которая воспринимается человеком посредством:

органов обоняния;

органов осязания (кожей);

органов зрения;

органов восприятия вкуса.

органов слуха;

Файлом называется:

совокупность индексированных переменных;

именованный набор однотипных элементов данных, называемых записями;

совокупность тем;

совокупность фактов и правил;

объект, характеризующийся именем, значением и типом;

К устройствам хранения информации относится:

Монитор

Оперативная память компьютера.

Накопители на жестких и гибких магнитных дисках, флеш.

CD-ROM.

Принтер.

В ОС WINDOWS между программами и документами для обмена информации применяется 

Пиктограммы

Передвижение

Буфер обмена информацией

Указатель мыши

Ярлык

Операционные системы входят в состав:

прикладного программного обеспечения;

систем программирования;

уникального программного обеспечения.

системного программного обеспечения;

системы управления базами данных;

К свойствам алгоритма не относятся:

Определённость

Дискретность

Массовость

Информативность

Результативность

Какое свойство алгоритма определяет пошаговый характер алгоритма?

Результативность.

Все свойства определяют пошаговый характер алгоритма.

Однозначность.

Массовость.

Дискретность.

Устройством ввода текстовой информации является:

экран дисплея;

сканер;

клавиатура;

мышь;

дискета.

Клавиша <Backspace> используется для удаления:

символа, стоящего слева от курсора;

всего текста.

целиком всей сроки;

символа, расположенного справа от курсора;

символа, находящегося в позиции курсора;

Командное меню, строка меню текстового редактора- это:

часть его интерфейса, обеспечивающая переход к выполнению различных операций над текстом;

своеобразное "окно", через которое текст просматривается на экране;

подпрограмма, обеспечивающая сохранность документ.

информация о текущем состоянии текстового редактора;

подпрограмма, обеспечивающая управление ресурсами ПК при создании документа;

Диапазон - это:

от 1 до 20 ячеек.

все ячейки одного столбца;

все ячейки одной строки;

совокупность клеток, образующих в таблице область прямоугольной формы;

множество допустимых значений;

Для чего используется WordArt в Microsoft Word?

для создания художественного изображения;

для создания анимации;

для создания фигурного текста.

для создания буквицы;

для вставки фотографий;

Клавиша перевода курсора на страницу вверх...

Ctrl+Home

Ноmе
PgDn

Insert

PgUp

Команда «Сохранить как» используется:

Для внедрения и связывания объекта из одного приложения в другое.

Для создания копии исходного файла или изменения его типа.

Для работы с буфером обмена.

Для передачи файла по сети.

Для создания новой папки.

В каком разделе формы Access располагаются основной объем данных?

Столбцы

Колонтитулы

Область данных

Раздел данных

Основной раздел

Макрос - это

автоматическая проверка файла на наличие ошибок

библиотека стилей и шаблонов

работа с буфером обмена

последовательность команд, выполняющих определенную задачу

библиотека графических объектов

EXCEL. С помощью, какой команды можно записать текст в ячейке в несколько строк?

Автоподбор ширины

Изменять текст, Поворот

Формат-Ячейки-Выравнивание-Перенос по словам

Формат-Столбец

Формат-Высота-Строки

EXCEL. Укажите правильное написание диапазона ячеек

А1оС7

А1-С7

А1С7

A1/C7

А1:С7

EXCEL. Что означает оператор /

Умножение

Сложение

Вычитание

Возведение в степень

Деление

EXCEL. В каком меню осуществляется изменение формата ячеек

Файл - Формат ячейки

Сервис - Формат ячейки.

Данные - Формат ячейки

Вид - Формат ячейки

Формат - Ячейки
World Wide Web:

Интернет.

Всемирная паутина.

Гиперссылка.

Информационное пространство.

Отдельный документ.

В чем особенности запроса:

Создает новую таблицу, используя данные нескольких существующих таблиц.

Определяет структуру базы данных.

Автоматизированные операции.

Особенностей нет.

Есть специальные элементы оформления.

С помощью клавиши Shift можно ...

переводить Курсор в соседнее окно;

устанавливать режим замены символов

вставлять символы между буквами;

приостановить выполняемое действие ПК;

набрать заглавные буквы;

Windows. "Горячие" клавиши удаления документов без помещения в корзину

AU+F4

Alt+Tab

Shift+Del

Del

Ctrl+Esc

Windows. Что будет, если нажать сочетание клавиш <Ctrl+Alt+Delete> в среде Windows?

Появится диалоговое окно Диспетчер задач

Ничего не произойдет

Закроется активное окно

Появится окно "Завершение работы"

Активное приложение завершится

При нажатии, каких клавиш осуществляется проверка правописания в

Word 

F7

Ctrl + F2

F8

Ctrl + F7

Alt+Fl

Накопители на магнитных дисках служат для:

Хранения информации

Проверки на вирус

Просмотра информации

Архивации

Изменения информации

Чему равна сумма чисел 10001 и 1111 в двоичной системе?

100000.

110011.

111111.

101010. 

11100.

Для представления чисел в восьмеричной системе счисления используют цифры:

1 - 8.

0-8.

0 - F.

0 - 7.

1 - F.

Свойствами алгоритма являются:

Дискретность, массовость, определенность, результативность.

Информативность, непрерывность, массовость.

Понятность, истинность, оперативность.

Дискретность, информативность, результативность, оперативность.

Оперативность, цикличность, результативность.

Какое из свойств алгоритма при применении алгоритма к одним и тем же исходным данным должно приводить к одному и тому же результату?

Правильность.

Однозначность.

Массовость.

Дискретность.

Результативность.

Операционная система- это:

программа для уничтожения компьютерных вирусов.

совокупность основных устройств компьютера;

совокупность программ, используемых для операций с документами;

набор программ, обеспечивающий работу всех аппаратных устройств компьютера и доступ пользователя к ним;

система программирования на языке низкого уровня;

Столбцы электронной таблицы:

именуются пользователем произвольным образом;

обозначаются буквами русского алфавита;

нумеруются;

обозначаются буквами греческого алфавита.

обозначаются буквами латинского алфавита;

Процедура форматирования текста предусматривает:

удаление текста;

изменение параметров страницы.

оформление текста в соответствии с определенными правилами;

отмену предыдущей операции, совершенной над текстом;

запись текста в буфер;

Какой символ используется при абсолютной адресации ячеек:

@;

&; '

#; 

№; 

$.

Единица измерения тактовой частоты:

Бит.

Бод.

КБайт.

ПБайт.

Гц.

Программы, которые применяют для решения задач в различных областях науки, техники и жизни, называются:

Системными программами.

Сервисными программами.

Прикладными программами.

Утилитами.

Драйверами.

Что произойдет в Excel, если текст длиннее чем размер ячейки:

Текст будет обрезан по ширине ячейки

Текст будет показан в следующих ячейках, если они пустые

Текст перенесется в следующую ячейки, старое содержимое которой сотрется.

Ширина ячейки автоматически настроится на ширину строки

Текст перенесется на следующую строку

В каком меню Word можно осуществлять форматирование документа:

Вставка

Формат

Окно

Правка

Таблица

В теории кодирования бит - это:

символ латинского алфавита.

8 байтов.

двоичный знак двоичного алфавита.

информационный объем любого сообщения.

восьмиразрядный двоичный код для кодирования одного символа.

Что представляет собой ПК с жестким диском большой емкости, на котором можно хранить приложения и файлы, доступные для других ПК в сети?

Концентраты.

Сетевые операционные системы.

Модем.

Сетевые интерфейсные платы.

Сервер.

Форма интерактивного общения в Интернет в режиме Online:

Электронная книга.

Строка объявлений.

Фильтр.

Хост - компьютер.

Чат.

Access. Что такое поле:

Специальная часть для хранения изменяемой информации.

Список файловых изменений и объявлений.

Код при входе в сеть.

Черта оператора.

Служебная часть файла с подробными персональными записями, т.е. столбец таблицы базы данных.

Access. В каком режиме меняется тип поля?

Монитор.

Таблица.

Конструктор.

Динамическое меню.

Мастер таблиц.

Устройство, предназначенное для вывода на экран текстовой и графической информации:

Сканер.

Принтер.

Монитор.

Стример.

Видеоконтроллер.

Windows. Как создать папку на рабочем столе:

Щелкнуть правой кнопкой мыши на панели задач, затем выбрать "Папка"

Щелкнуть на кнопке Пуск, затем выбрать "Папка" в подменю Создать

Щелкнуть на рабочем столе правой кнопкой мыши, затем выбрать "Папка" в подменю Создать

Щелкнуть правой кнопкой мыши на кнопке Пуск, затем выбрать "Папка"

Щелкнуть на рабочем столе левой кнопкой мыши, затем выбрать "Папка" в подменю Создать

Актуальность информации означает:

важность и существенность информации в настоящий момент.

достоверность отражения явления.

полная характеристика явлений.

ясность описания данного процесса.

объективность описания процесса.

EXCEL. Как вставить комментарий к ячейке?

Вставка - Объект-WordArt

Правка - Специальная вставка

Данные - Сводная таблица

Вставка - Примечание

Вставка - Объект-Картинки

Как записывается восьмеричное число 11 в двоичную систему счисления?

1100

9

11

1010

1001

Как выделить несколько подряд идущих рабочих листов в Excel

Щелкнуть на ярлычке первого листа и с нажатой клавишей ALT щелкнуть на последней.

Щелкнуть на ярлычке первого листа и с нажатой клавишей SHIFT щелкнуть на ярлычке последнего листа

Щелкнуть на ярлычке первого листа и не отжимая левую клавишу мышь: протянуть мышь до последнего ярлычка

Щелкнуть на ярлычке первого листа и с нажатой клавишей CTRL щелкнуть на ярлычке последнего листа

Щелкнуть на ярлычке первого листа левой клавишей мыши, а на ярлычке последнего листа - правой клавишей мыши

Десятеричное число 10 в 16-тиричной системе счисления записывается как:

16.

1А.

А.

IF.

F.

Вставка греческих букв а, Ь, с производится командой:

Вставка- Объект.

Вставка - Гиперссылка.

Вставка- Поле.

Вставка- Сноска.

Вставка- Символ.

Операционная система-это:

комплекс программ для организации взаимодействия пользователя с компьютерном и управления его работой;

программа автоматизации бухгалтерских расчетов;

компьютерная игра.

специальное устройство компьютера;

система обработки графической информации;

Типовая структура, позволяющая многократно повторять часть алгоритма:

Обращение к вспомогательному алгоритму.

Обход.

Ветвление.

Следование.

Цикл.

Алгоритм исполнен процессором компьютера, если он записан:

На алгоритмическом языке.

На естественном языке.

На латинском языке.

На машинном языке.

В виде блок-схем.

Назначение клавиши End:

Переводит курсор на начало строки.

Переводит курсор на конец документа.

Переводит курсор на конец текущей строки.

Переводит курсор в правый нижний угол экрана.

Переводит курсор на начало документа.

Каким будет результат, если перевести десятичное число 12 в двоичную запись?

Двоичное число 1001

Двоичное число 1100

Двоичное число 0010

Двоичное число 1010

Двоичное число 0001

В каком режиме Access нельзя вводить данные в таблицу?

Таблица

Конструктор

Режим редактирования

Режим выделения

В ключевое поле

Какая операция не относится к форматированию текста:

выбор типа шрифта

выравнивание фрагмента.

выбор масштаба изображения

выбор размера символов

выбор стиля текста (курсив, полужирный)

Разбиение таблицы на две части выполняется с помощью команд

Таблица Свойства таблицы

Таблица Разбить таблицу

Вставка Разрыв

Вставка Начать новую таблицу

Таблица Разбить ячейки

Чтобы открыть документ необходимо выполнить следующие последовательности действий:

Правка — Открыть - ввести имя.

Файл - Открыть - выбрать диск или папку - выбрать файл — Открыть.

Файл - выбрать файл - Открыть.

Файл - Открыть папку - ввести имя - ОК.

Файл — Открыть - Сохранить — ввести имя — ОК.

Как называется сеть, которая связывает ПК и принтеры, обычно находящиеся в одном здании или комплексе зданий:

Персональная сеть.

Локальная сеть (LAN).

Территориально - распределительная сеть (WAN).

Комплексная сеть.

Целостная сеть.

Какое из обозначений «блока ячеек» в Microsoft Excel является правильным?

C20/D35;

C20:D35;

C20...D35;

C20|D35.

C20 - D35;

Для пользователя ячейка электронной таблицы идентифицируется:

специальным кодовым словом;

именем, произвольно задаваемым пользователем;

путем последовательного указания имени столбца и номера строки, на пересечении которых располагается ячейка;

адресом машинного слова оперативной памяти, отведенного под ячейку;

специальным символом.

Access. Какой объект предназначен для создания документа, который впоследствии может быть распечатан или включен в документ другого приложения:

Запрос.

Макрос.

Таблица.

Отчет.

Модуль.

Устройство воспроизведения звука:

Сканер.

Клавиатура.

Мышь.

Звуковые колонки.

Монитор.

Windows. "Горячие" клавиши закрытия окна:

Del

Ctrl+Esc

Alt+Tab

Shift+Del

Alt+F4

Windows. Каким образом можно скопировать в буфер обмена все содержимое активного окна как графический элемент?

<Ctrl+X>

<Ctrl+C>

<Shift+F12>

<Ctrl+V>

<Alt+Print Screen>

Максимально возможное десятичное число, которое можно закодировать кодом размером в 1 байт:

255 .

1000.

250.

100.

1024.

К двоичной системе счисления относятся цифры:

10

0, 1, 2

1, 2

0, l

2

Word. "Горячие" клавиши для копирования информации?

Ctrl+O

Ctrl+V

Ctrl+C

Ctrl+S

Ctrl+X

Процесс хранения информации на внешних носителях принципиально отличается от процесса хранения информации в оперативной памяти:

тем, что на внешних носителях информация может храниться после отключения питания компьютера.

способами поиска хранимой информации;

возможностью защиты информации;

различной скоростью доступа к хранимой информации;

объемом хранимой информации;

Архивный файл можно:

отредактировать;

распаковать;

запустить на выполнение;

переформатировать;

просмотреть;

Программой-архиватором называют:

транслятор;

систему управления базами данных;

интерпретатор; 

программу для уменьшения информационного объема (сжатия файлов);

коммуникационную программу;

Программы обслуживания устройств ЭВМ называются;

Интерпретаторами; 

Загрузчиками; 

Трансляторами; 

Компиляторами; 

Драйверами; 

Клавиша INSERT -

удаляет символ справа от курсора

переводит курсор на следующую строку

отменяет команду

переключает режим "вставки-замены" символа

удаляет символ слева

Результат действия = А 1 *А2?

	
	A

	1
	-2

	2
	-3


6 

-10

26

19

39

Access. Для хранения в базе данных картинок, музыкальных клипов фотографий используется поле 

счетчик 

MEMO 

текстовое 

объекта OLE 

числовое

Провайдер - это:

Устройство для подключения к Интернету.

Общество прямой связи потребителя с Интернетом.

Электронная справочная система.

Ошибка при программировании.

Сервер.

Программа для просмотра Web - страниц:

Ссылка гипертекста.

Гипертекст.

Web - серфинг.

Браузер.

Тегтер.

Access. Основной объект для любой базы данных:

Формы.

Таблица.

Запрос.

Макросы.

Задачи.

Для переключения режимов при наборе прописных и строчных букв в текстовых редакторах, как правило, служит клавиша:

<Shift>;

<Enter>;

<Ctrl>;

<Alt>;

<Caps Lock>;

Информационные технологии - это:

Система классификации и кодирования информации.

Данные для обработки на ЭВМ.

Информационно-поисковые системы для ЭВМ.

Процесс информатизации в человеческом обществе при постоянном возрастании информации.

Совокупность средств и методов обработки и передачи информации.

Аудиоинформацией называют информацию, которая воспринимается посредством:

органом обоняния;

органов зрения;

органами слуха;

органами осязания (кожей);

органами восприятия вкуса.

Последовательность знаков 10 в двоичной системе счисления соответствует в десятичной системе счисления числу:

4;

20;

2;

10;

8;

Основные свойства информации:

достоверность, точность, ценность, своевременность, понятность и доступность

длительность, вместимость, элитарность

наглядность, полноцветность, надежность, промежуточность

краткость, приблизительность, своевременность

неожиданность, насыщенность, сенсационность

Система счисления, в которой смысловое значение цифры зависит от ее позиции в числе, называется:

Римской.

Позиционной.

Зависимой.

Непозиционной.

Независимой.

Скорость работы компьютера зависит от:

объема обрабатываемой информации;

организации интерфейса операционной системы;

наличия или отсутствия подключенного принтера;

объема внешнего запоминающего устройства;

тактовой частоты обработки информации в процессоре;

Целью сортировки в Excel является:

Упорядочивание данных

Обновление данных

Автоформатирование таблицы

Изменение структуры

Расширение диапазона

Для подключения компьютера к телефонной сети используется:

монитор.

сканер;

модем;

факс;

принтер;

Укажите верное высказывание:

принтер- устройство кодирования;

клавиатура-устройство ввода;

монитор-устройство ввода;

CD-ROM- устройство кодирования информации.

компьютер типа Notebook- карманный калькулятор;

Алгоритм, в котором описывается последовательность команд, не содержащих условий, называют:

Циклическим.

Линейным.

Повторением.

Условием.

Вспомогательным.

С помощью графического редактора информацию можно:

только редактировать;

только создавать и сохранять;

только создавать;

только редактировать и сохранять.

создавать, редактировать, сохранять

Термин «интерфейс пользователя» определяет:

специальную программу для управления сетью;

способ взаимодействия компьютеров друг с другом;

способ взаимодействия пользователей в сети.

специальное сетевое устройство;

способ организации взаимодействия пользователя с операционной системой;

В каком режиме можно установить связь между таблицами в MS Access?

Схема данных

Просмотр

Таблица

Конструктор запроса

Конструктор формы

Чему равно в двоичной системе счисления1100-10?

А

12

1010

1110

10

Excel. Как изменить размер столбца:

Размеры столбца не изменяются.

Данные - Столбец - Ширина - Ввести нужный размер.

Окно - Столбец - Ширина - Ввести нужный размер.

Формат - Столбец — Ширина - Ввести нужный размер.

Сервис — Столбец - Ширина - Ввести нужный размер.

Excel. Как сохранить рабочую книгу:

Файл — Сохранить как — ввести имя.

Сервис - Сохранить - ввести имя.

Правка - Сохранить - ввести имя.

Сохранить как ... - ввести имя.

Данные - Сохранить - ввести имя.

Система управления базами данных:

MS Excel.

MS Access.

MS Outlook.

MS Power Point.

MS Word

Топология, узлы которой соединены линиями с центральным узлом, называется:

объемной;

радиальной;

лестницы.

шинной;

звездообразной;

С помощью какого объекта базы данных MS Access можно ввести данные, просмотреть, реализовать требования, изменять значения таблиц:

Фильтр.

Форма.

Запрос.

Отчет.

Конструкторы.

Расширение имени файла, как правило, характеризует:

время создания файла;

тип информации, содержащейся в файле;

место, занимаемое файлом на диске;

место создания файла.

объем файла;

Какая комбинация клавиш может запустить диалоговое окно Печать в текстовом процессоре Word

Ctrl + Р
Shift+O

Shift +P

Alt +O

Ctrl + О

Информация - это

устройство для чтения компакт-дисков

способ познания окружающего мира с помощью сигналов и символов, воспринимаемых органами чувств

оперативная память ЭВМ

манипулятор, используемый в компьютерных играх

физическая, механическая формы движения

Чему равен 1 Гигабайт?

24 бит

1 бит

1024 Мбайт

1000 байт

8бит

Какая команда помещает выделенный фрагмент текста в буфер без удаления?

Вырезать

Вставить

Копировать

SHIFT+INSERT

INSERT

Режим работы окна объекта Microsoft Access, в котором создается или изменяется структура объекта:

Оперативный режим.

Таблица.

Макет.

Конструктор.

Структура.

Windows. Назначение Горизонтальной Полосы прокрутки:

Просмотр текста вверх и вниз.

Переход в начальную строку листа.

Переход на следующий лист документа.

Просмотр текста влево и вправо.

Расширение возможных границ текста.

В каком режиме возможно указание типов данных полей таблицы Access?

Режим схемы данных

Режим конструктора

Режим формы

Режим таблицы

Режим запроса

Выберите правильное обозначение диапазона в Excel:

В2-С4

С4-В2

В2:С4

B2.C

В2..С4

Система счисления - это:

Представление чисел с постоянным положением запятой.

Способ перестановки чисел.

Представление чисел в экспоненциальной форме.

Подстановка чисел вместо букв.

Способ представления чисел с помощью символов, имеющих определенные количественные значения.

В двоичной системе используются цифры:

5 и 4

1 и 2

4 и 3

1 и 0

8 и 5

Какое устройство оказывает вредное влияние на здоровья человека?

Системный блок.

Клавиатура.

Монитор.

Принтер.

Модем.

В Microsoft Excel пересечение столбца и строки называется:

запись.

поле.

лист.

адрес.

ячейка.

Для редактирования ячейки в Excel нужно нажать:

F7.

F3. 

F2. 

F1. 

Ctrl F2.

При построении блок-схемы алгоритма блоком "параллелограмм" изображается:

принтер.

ввод и вывод данных.

расчет параметров.

вызов вспомогательного алгоритма.

анализ условия.

Что такое MS Paint?

Графический редактор

Дисковая операционная система

База данных

Текстовый редактор

Электронная таблица

Укажите правильную запись формулы

= 7$*F14

= С7*ЗД

= A*$F4$

= $А$2*Н7

= F2$*$2$G

Чтобы выделить весь текст необходимо, выполнить следующие последовательности действий:

Вставка — Выделить все.

Вид - Выделить все.

Файл - Выделить все.

Правка - Выделить все.

Формат - Выделить все.

В шестнадцатеричной системе счисления используются цифры:

0...9,A,B,C,D,Z,L

0...9, 0,1,2,3,4,5

0...9,A,B,F,Y,Q,C

0...9 10,11,12,13,14,15

0...9A,B,C,D,E,F
Команде Вырезать соответствует комбинация клавиш:

Ctrl+X.

Ctrl+P.

Ctrl+B.

Ctrl+C.

Ctrl+V.

Чтобы ссылка на ячейку стала абсолютной, нужно поставить перед буквой 

 и цифрой в адресе ячейки знак

""

"&"

"#"

"$"

"!"

Каталог может содержать:

Имена доменов

Числовые и символьные данные

Данные о разметке диска

Только файлы

Файлы и папки.

Windows. "Горячие" клавиши переключения между окнами программ:

Del

Shift+Del

Ctrl+Esc

Alt+F4

Alt+Tab
Один байт состоит...

из одного бита

из 16 битов

из 32 битов

из 8 битов

из 4 битов

Клавиши клавиатуры, которые имеют индикаторы:

Del, Home, End

Page Up, Page Down, Print Screen

Print Screen, End

Alt, Ctrl, Shift

Scroll Lock, Caps Lock, Num Lock

Мультимедийным компьютером называется компьютер, способный:

работать с числами, текстом, графикой, аудио и видео

производить печать

производить печать, и сканирование документов

работать в сети Интернет

показывать мультфильмы

К устройствам ввода информации относятся:

принтер, клавиатура, модем.

сканер, монитор, мышь.

монитор, модем, клавиатура.

клавиатура, сканер.

монитор, принтер, сканер.

WinRAR-это:

Программа для выполнения чертёжных работ,

Программа проверки дисков.

Программа сжатия и архивации.

Операционная система.

Сжатый файл данных.

Адрес ячейки записанная в виде $В$3 является:

Абсолютным адресом.

Простым адресом,

Смешанным адресом.

Относительным адресом.

Данная запись не считается адресом.

Формула, введенная в ячейку будет выполняться, если она начинается:

Со знака *.

Со знака = .

Со знака /.

Со знака >.

С названия функции (SIN, COS и т.д.).

Чтобы вставить строку в таблицу Microsoft Excel надо выполнить команду:

Правка Строки.

Формат - Строки.

Вид Строки.

Клавиша Enter.

Выделить строку, выше которой вставляется новая и Вставка - Строки.

Адрес ячейки определяется:

Номер листа + буква столбца

Буквой столбца и номером листа

Номер строки и одновременным нажатием на Alt

Буквой столбца и номером строки

Номером строки

К логическим функциям в редакторе Ms Excel относятся функции:

Срзнач.

Или.

Сумм.

Мин.

Макс.

Какой знак должен обязательно содержать адрес электронной почты?

#;

@;

$;

%,

*.

С нажатия какой кнопки на рабочем столе Windows открывается доступ к приложениям, установленным на компьютере?

Портфель

Системное меню

Пуск

Корзина

Мой компьютер

Не является функцией системы windows:

Установка новых программных средств,

Настройка аппаратуры компьютера

Обслуживание файловой системы

Создание файлов с новым содержанием.

Создание операционной среды для работы программ.

Архивирование файлов - это;

Защита от компьютерных вирусов

Упаковка (сжатие) файла или группы файлов.

Удаление файла.

Тестирование файлов.

Восстановление удаленных файлов

Как вставляется таблица в программе WORD?

Меню Формат

Меню Таблица

Меню Вставка Таблиц

Меню Правка

Меню Вид

Как выбрать размер бумаги в Word:

Правка - Панели инструментов.

Формат - Настройка - Размер бумаги.

Файл - Параметры страницы - Размер бумаги.

Сервис Параметры - Стандартная - Размер бумаги.

Вид - Панели инструментов - Размер бумаги.

HTML-это:

Любые мультимедиа-файлы.

Язык разметки гипертекстов.

Программа просмотра WWW-документов.

Текст любого формата и графические рисунки.

Прикладная программа.

Какой объект базы данных Microsoft Access является базовым?

Форма.

Отчет.

Макрос.

Таблица.

Запрос.

Операционная система (ОС) - это:

Язык программирования.

Аппаратные средства ПК.

Устройство вывода.

Группа взаимосвязанных программ, выступающих посредником между ПК и пользователем.

Устройство ввода.

Клавиша для вставки пробела между словами:

Backspase.

Shift.

Delete.

CapsLock.

Space bar.

К стандартным программам относятся:

Symantec, Borland

MS Paint, MS WordPad

MS DOS, MS Windows

IBM, Hewlett-Packard
Motorola, Apple
Для чего используется команда Правка - Копировать при работе с редактором MS Word:

копирует фрагмент из буфера обмена на экран.

создает на экране вторую копию фрагмента.

копирует содержимое экрана.

копирует фрагмент в новый файл.

копирует в буфер обмена.

Оператор диапазона в функциях Ms Excel -это:

: (двоеточие).

" (двойная кавычка).

; (точка с запятой).

! (восклицательный знак).

, (запятая).

Какие типы базы данных рассматривает программа MS Access:

Реляционный.

Сетевой.

Компьютерный.

Деревообразный.

Структурный.

Рабочий лист таблицы можно:

только переименовать

только перенести или удалить

только перекопировать

нельзя изменять

переименовать, перенести, удалить, копировать

Укажите полное правильное написание URL-адреса ресурса Internet:

ssu. astana.kz.

http:Wwww.ssu. astana.kz.

www.ssu.astana.kz.

http://www.ssu. astana.kz.

http.www.ssu. astana.kz.

Сколько окон одновременно можно открыть на рабочем столе:

Два.

Три.

Четыре.

Одно.

Сколько угодно.

Программа Буфер обмена не работает с форматом:

Графический (.pic).

Текстовый (.txt).

Выполняемый (.ехе).

Растровый (.bmp),

Расширенный текстовый (.rtf).

Для настройки параметров компьютера, добавления шрифтов, изменения фона и заставки экрана и других аналогических целей служит программа

Сетевое окружение,

Портфель задач.

Корзина.

Панель задач.

Панель управления.

Режим предварительного просмотра в MS Word- это

режим отображения документа в том виде, в каком он будет переименован

режим отображения документа в том виде, в каком он будет напечатан

режим отображения документа в том виде, в каком он будет удален

режим отображения документа в том виде, в каком он будет изменен

режим отображения документа в том виде, в каком он будет защищен паролем

Справку по текстовому редактору MS Word можно вызвать клавишей... 

F10

Esc"

F1

Пуск

Ноmе

Приложение MS Office, являющееся Проводником для документов службы WWW:

Internet Explorer.

System Management Server.

Exchange.

Access.

SQL Server.

В Access файлы по умолчанию имеют расширение:

,sbd

.acs

.tab

.mdb

.doc

Основное различие между таблицей базы данных (БД) и электронной таблицей- это

Форма таблицы.

В электронной таблице адресуется каждая ячейка, а в таблице БД - только поля текущей записи.

Запись данных.

Задачи.

Верхнее меню

Устройство для обмена информацией с другими компьютерами через телефонную сеть - это:

Монитор.

Принтер.

Сканер.

Плоттер.

Модем.

Физической основой первого поколения ЭВМ были.

полупроводниковые транзисторы

чипы

логические элементы

электронные лампы

интегральные схемы

Word. Если абзац начинается с цифры 1, то.

абзац оформляется в виде нумерованного списка

абзац оформляется в виде маркированного списка с маркером типа "закрашенный" квадрат

абзац оформляется в виде маркированного списка с маркером типа "жирной" точки

текст абзаца будет подчеркнут одинарной линией

текст абзаца будет подчеркнут двойной линией

Что такое компьютерный вирус:

Специально написанные программы небольшого размера, которая может искажать и уничтожать информацию на компьютере. 

Программы, которые не дают возможности открыть данные с паролем. 

Программы, которые стирают, но не могут удалить.

Не читаемые данные, которые сохранены на жестком диске или на флоппи диске.

Программа, уменьшающая размер файла путем сжатия.

Чтобы разбить текст на колонки выполняются следующие действия:

Вид - Колонки - выбрать тип колонки - OK,

Файл - Колонки - выбрать тип колонки - ОК.

Вставка — Колонки - выбрать тип колонки - ОК.

Формат - Колонки - выбрать тип колонки - ОК.

Сервис - Колонки - выбрать тип колонки - ОК.

Панель с кнопками и параметрами, использующаяся для выполнения команд в MS Word, называется

панелью форматирования

панелью инструментов

панелью рисования

панелью команд

панелью кнопок

Команда открыть.

Ctrl+F6

Ctrl+F10

Ctrl+O

Alt+F12

Shift+F11

Укажите способ суммирования, при котором диапазон значений задается по умолчанию.

С помощью Мастера диаграмм.

С помощи клавиши Автосуммирование на Панели инструментов.

Набрав = сумм вручную.

С помощью Кнопки х.

С помощью команд меню Вставка- Символ.

В каком объекте MS Access дает возможность создать виртуальную таблицу с помощью таблиц с другого поля:

Макрос.

Запрос.

Форма.

Модуль.

Отчет.

Excel. Как быстрее всего скопировать строку данных несколько раз подряд.

Копировать ее необходимое количество раз при помощи команды Правка из Основного меню.

При помощи команд контекстного меню.

Копировать ее необходимое количество раз при помощи кнопок на Панели Инструментов.

Копировать ее необходимое количество раз при помощи совместного нажатия клавиш Ctrl и V.

Установить Курсор мыши на нижнюю правую точку рамки выделения строки и при нажатой левой клавише расширить область выделения на нужное количество строк.

При помощи комбинации, каких клавиш можно сделать копирование ячеек в Excel?

Сначала Ctrl и V, а затем Ctrl и X

Сначала Ctrl и X, а затем Ctrl и С.

Сначала Ctrl и X, а затем Ctrl и V.

Сначала Ctrl и С, а затем Ctrl и V.

Сначала Ctrl и С, а затем Ctrl и X.

Какое из обозначений «блока ячеек» в Microsoft Excel является правильным?

C20...D35;

C20/D35;

С20 - D35;

C20|D35.

C20:D35;

Поиск нужных файлов, программ, документов, папок, ярлыков:

Системное меню - Найти.

Пуск - Найти - Файлы и папки.

Файл- Открыть.

Контекстное меню - Найти.

Такой возможности нет.

Как удалить файл или группу файлов:

Выделить нужные файлы - Правка - Отправить в корзину.

Выделить нужные файлы - Сервис -Удалить.

Выделить нужные файлы - Формат - Удалить.

Клавиша F12.

Выделить нужные файлы - Файл - Удалить.

Как изменить оформление рабочего стола:

Вид - Строка состояния.

Вид - Свойства.

Выбрать в контекстном меню Свойства.

Файл - Свойства.

Пуск - Настройка.

Укажите графический редактор, входящий в Стандартные программы Windows:

Clock

Calendar

Paint

WordPad

Notepad

Редактирование документа:

Переключение клавиш при выборе языка.

Настройка свойств мыши.

Изменение уже существующего документа.

Сохранение файла документа.

Подготовка к созданию "прозрачных" рисунков.

Укажите команды меню Файл в Microsoft Word:

Отмена, Вырезать, Копировать, Вставить

Обычный, Разметка страницы, Панели инструментов

Создать, Открыть, Закрыть, Сохранить

Шрифт, Абзац, Список, Границы и заливка

Разрыв, Номера страниц, Рисунок, Объект 

Для вызова контекстного меню можно нажать клавиши

SHIFT+F10

SHIFT+F2

SHIFT+F8

SHIFT+F9

SHIFT+F5 

При добавлении курсивного начертания в MS Word можно использовать:

CTRL+A

CTRL+I

CTRL+Y

CTRL+B

CTRL+J

Локальная сеть-это:!

Один компьютер.

Слабо точные коммуникации.

Система Internet.

Группа компьютеров в одном здании.

Комплекс объединенных компьютеров для совместного решения задач.

Поле объекта OLE:

Специальный тип данных, предназначенный для хранения картинок, фотографий.

Позволяет пользователю вводить данные в таблицы базы данных без непосредственного доступа к самим таблицам.

Специальный тип данных для уникальных натуральных чисел с автоматическим наращиванием.

Специальный тип для хранения календарных дат и текущего времени.

Специальный тип для хранения больших объемов текста.

Форма, позволяющая создавать формы без задания пользователю вопросов:

Многотабличная форма.

Форма на основе запроса.

Форма в столбец.

Автоформа.

Простая форма

Первые электронно-вычислительные машины (ЭВМ), способные автоматически по заданной программе обрабатывать большие объемы информации, были построены в:

СССР.

Японии.

США.

Франции.

Англии.

Процессор - это...

набор проводников, по которым происходит обмен сигналами между внутренними устройствами компьютера;

основная микросхема, выполняющая математические и логические операции;

плата, предназначенная для долговременного хранения данных, даже при отключенном компьютере;

разъем для подсоединения дополнительных устройств (слоты).

набор микросхем, которые руководят работой внутренних устройств ПК и определяют основные функциональные возможности материнской платы;

Клавишное устройство управления персональным компьютером называется:

Клавиатура.

Процессор.

Дисковод.

Мышь.

Курсор.

EXCEL. Какая из команд используется для выборки информации из базы данных?

Данные-Фильтр-Автофильтр

Данные-Сортировка

Формат-Высота-Строки

Окно-Новое

Формат-Ячейки

Для указания отступа, левой и правой границ абзаца текста используется:

Колонки.

Рамка.

Таблица.

Линейка.

Окно.

Для обеспечения безопасности или ограничения доступа к важным документам в MS Word используется

ключ

размер

пароль

архив

шрифт

Диапазон ячеек - это количество ячеек больше, чем:

Шестнадцать ячеек.

Восемь ячеек.

Четыре ячейки.

Две ячейки.

Одна ячейка

С помощью, какой команды меню можно скопировать формулу или текст?

Воспользоваться меню «Вставка».

Воспользоваться меню «Сервис».

Воспользоваться меню «Файл».

Воспользоваться меню «Правка».

Воспользоваться меню «Формат».

Где находится маркер автозаполнения ячеек?

В нижнем правом углу ячейки

В левом верхнем углу ячейки

На панели инструментов

В строке состояния

В строке заголовка

Устройство, необходимое для объединения компьютеров в локальную сеть - это

Шина.

Шлейф.

Сетевая карта.

Видеокарта.

TV-тюнер.

Для хранения сведений о сотрудниках предназначена папка...

ИСХОДЯЩИЕ программы MS Outlook Express

КАЛЕНДАРЬ программы MS Outlook

КОНТАКТЫ программы MS Outlook.

ЧЕРНОВИКИ программы MS Outlook Express

ВХОДЯЩИЕ программы MS Outlook Express

Что НЕ входит в основные функции операционной системы Windows

одновременная работа нескольких программ

обеспечение работы с файловой системой

управление аппаратными средствами

обеспечение автоматического удаления завирусованных программ

запуск прикладных программ

Word. В диалоговом окне "параметры страницы" нельзя установить:

Размеры полей страницы.

Ориентацию бумаги.

Отступы до колонтитула.

Отступ абзаца.

Размер бумаги,

Режим, в котором вводимые знаки заменяют имеющиеся, в MS Word носит название

режим замены

режим просмотра

режим сохранения

режим поиска

режим печати

Какие топологии сети бывают?

Шина, асимметрия.

Шина, кольцо, звезда.

Сервисная.

Кольцо, асимметрия, звезда.

В виде овала.

В каком окне Access можно увидеть межтабличные связи?

Панель подстановок

Конструктор таблицы

Схема данных

Конструктор формы

Конструктор отчета

Одному Мегабайту памяти соответствует:

1000 Кб

64.Кб

1024 б

1024 Кб

256 б

Данные, отображенные на экране дисплея, телевизора, табло - информация

Виртуальная:

Тактильная.

Директивная.

Осязательная.

Визуальная.

Где расположена корзина, ее назначение?

В главном меню. Копируются программы для временного хранения.

На рабочем столе. Помещаются удаленные файлы.

В специальной папке. Хранится нужная информация.>

На панели задач Хранение информации.

В папке Мои документы. Хранение файлов

Что необходимо выполнить для выделения всех ячеек столбца (строки) в Excel?

Нажать клавишу<Shift>.

Щелкнуть мышью на заголовке этого столбца (строки).

Щелкнуть мышью на заголовке последнего столбца (строки).

Нажать клавишу<Insert>.

Нажать клавишу <END>.

Форматирование документа - это:

Частичная замена текста документа.

Корректировка содержания и изменение внешнего вида документа.

Изменение внешнего вида документа.

Корректировка содержания документа.

Проверка орфографии и исправление ошибок.

Для того, чтобы выделить все содержимое файла необходимо использовать средства меню:

«Вид».

«Сервис».

«Файл».

«Правка».

«Таблица».

Адрес ячейки, записанный в виде «$G$5» называется:

числовой

относительный;

абсолютный;

денежный

смешанный;

В Excel не может быть использована арифметическая операция

Целочисленного деления (\).

Сложение, вычитание (+, -).

Деления (/).

Умножения (*).

Возведения в степень (^).

Диапазон ячеек в Excel задается 

B1$D15 

B1:D15 

B1+D15 

B1-D15 

B1?D15

Для подключения компьютера к локальной сети служит

сетевой адаптер 

графически планшет

слот

системная плата 

 порт

Чтобы переместить окно Windows необходимо:

нажать левой клавишей мыши на заголовок окна и, не отпуская его, перетащить окно.

сделать окно активным и нажать на клавишу Tab.

сделать окно активным и нажать на клавишу ESC.

один раз кликнуть левой клавишей мыши на заголовок окна и перетянуть на то место, куда необходимо перетащить окно

сделать окно активным и нажать на клавишу Del.

Windows. Укажите комбинацию клавиш, при помощи которой можно закрыть окно: 

Alt+Fl 

Alt+F5 

Alt+F3 

Alt+F2

Ait+F4 

Для создания автореферата документа в MS Word используется команда

Сервис/Автореферат

Файл/Автореферат

Правка/Автореферат

Таблица/Автореферат

Формат/Автореферат

Что осуществляется выполнением последовательности действий в MS Word: пункт меню Вставка- Объект- Microsoft Equation?

проверка орфографии

изменение типа и размера шрифта

запуск редактора формул

вставка файла

вставка рисунка

Какой символ означает любое число символов в имени файла?

-

+

*

"

%

Сколько памяти занимает в ЭВМ один произвольный символ?

1 байт.

8 байтов.

10 битов.

1 бит.

16 битов.

Свойство информации, отражающее, в какой степени она способствует достижению целей и задач её потребителя, называют

Адекватной

Корректной.

Ценной.

Актуальной.

Достоверной.

Информационная емкость стандартных CD-R дисков может достигать

650 Кбайт

650 Гбайт

650 Мбайт

1 Мбайт

1 Гб

Клавиша, которая удаляет символ, стоящий слева от курсора:

Delete

Insert

ESC

Backspace

Home

Команда Документы из Главного меню выполняет:

Вывод списка установленных программ.

Вывод списка недавно файлов.

Вывод списка компонентов системы и их настройку.

Вывод Справочной системы.

Запуск MS - DOS.

Единицей измерения горизонтальной линейки в MS Word являются

футы

дюймы

метры

сантиметры

миллиметры

Чтобы изменить расстояние между строками и абзацами используются команды:

Сервис — Настройка.

Формат - Абзац.

Формат - Автоформат,

Формат - Шрифт.

Формат - Стиль.

Укажите экспоненциальное представление числа 20000 в Excel:

20000.

02,Е+04.

2,00Е+05.

2,00Е+03.

2,00Е+04.

Чтобы активизировать первую ячейку в текущей нужно нажать на:

одновременно клавиши Ctrl и Page Up на клавиатуре.

клавишу Ноmе на клавиатуре или ввести ее имя в Поле имени ячейки.

клавишу Page Down на клавиатуре.

клавишу Page Up на клавиатуре.

клавишу стрелку влево на клавиатуре.

Вставить формулу в Excel можно, нажав:

Вставка - Диаграмма.

Формат - Функция.

Правка - Функция.

Вставка - Функция.

Вставка - График.

В Excel какой формат ячейки предназначен для представления числовых данных?

Числовой.

Процентный.

Текстовый.

Цифровой.

Общий.

Выберите из перечисленных элементов рабочего окна, которого нет в MS Excel:

Координатная линейка.

Панель рисования.

Панель инструментов.

Строка формул.

Полоса прокрутки.

WEB-страница может содержать…

Программы.

Текст, рисунки.

Текст, рисунки, звук.

Только текст.

Текст, рисунки, звук, видео.

Команда Пуск открывает:

Файл.

Диспетчер задач.

Контекстное меню.

Главное меню операционной системы.

Справочную систему.

В Проводнике выделить всё в правой панели:

Shift +Alt.

Ctrl + X.

Shift + Tab.

Ctrl + A.

Alt +Enter.

Для эффективной работы с ОС Windows используется манипулирующее устройство:

Сканер

Джойстик

Принтер

Клавиатура

Мышь

В Word существует три типа списков для оформления перечислений в тексте:

Арабские цифры, римские цифры, маркеры.

Маркированный, графический, многоуровневый.

Маркированный, нумерованный, графический.

Маркированный, цифровой, многоуровневый.

Маркированный, нумерованный, многоуровневый.

Укажите команды меню Файл в Microsoft Word:

Разрыв, Номера страниц, Рисунок, Объект

Обычный, Разметка страницы, Панели инструментов

Создать, Открыть, Закрыть, Сохранить

Отмена, Вырезать, Копировать, Вставить

Шрифт, Абзац, Список, Границы и заливка

MS Word. Чтобы соединить абзац с последующим абзацем нужно

поместить курсор в конец первого абзаца и нажать Esc

поместить курсор в конец первого абзаца и нажать Delete

поместить курсор в конец первого абзаца и нажать Enter

поместить курсор в начало первого абзаца и нажать Delete

поместить курсор в конец первого абзаца и нажать tlnd

Windows. Красной чертой подчеркиваются слова...

с лексическими ошибками

иностранные слова

фразеологизмы

с синтаксическими ошибками

с орфографическими ошибками

Отдельные факты, характеризующие объекты, процессы, явления называют:

измерением 

объектами

структурой

данными

формами

Завершают ввод команды и начинают ее исполнение клавишей:

Delete.

Tab.

Enter.

Caps Lock.

Shift.

Объект копируется, если, перемещая его с помощью мыши мы удерживаем при этом клавишу

Ctrl.

Alt.

Caps lock.

Tab.

Shift.

В каком пункте меню Word можно выбрать альбомный или книжный режим ориентации документа:

Формат.

Сервис.

Файл.

Вставка.

Правка.

Какое расширение имеют документы в Word?

.wod

.com.

.doc

.xls

.ехе

Как пользоваться кнопками на Панели инструментов?

Направить стрелку мыши на нужную кнопку Панели и нажать на левую клавишу мыши.

Направить стрелку мыши на нужную кнопку Панели и нажать на правую клавишу мыши.

Направить стрелку мыши на нужную кнопку Панели и нажать на среднюю клавишу мыши.

Направить стрелку мыши на нужную кнопку Панели и нажать на клавишу Insert.

Направить стрелку мыши на нужную кнопку Панели и нажать на пробел

Программа MS Excel - это...

Словарь

Текстовый редактор

Электронная таблица

Графический редактор

База данных

Что такое активная ячейка в Excel?

Ячейка, выделенная табличным курсором.

Последовательность ячеек.

Соседняя ячейка.

Смежные ячейки.

Промежуток ячеек.

В Excel колонтитулы задаются в пунктах меню

Вид - колонтитулы, вставка - колонтитулы.

Файл - параметры страницы, вставка - колонтитулы.

Файл - параметры страницы, вид - колонтитулы.

Вид - колонтитулы.

Файл - параметры страницы.

Укажите неверный тип выравнивания в MS WORD:

по центру;

по левому краю;

по ширине;

по абзацу;

по правому краю;

В какой программе Microsoft Office имеется автоматическое ведение журнала?

Office Binder.

Word.

Access.

Power point.

Outlook.

Назначение антивирусных программ под названием "детекторы":

Контроль возможных путей распространения компьютерных вирусов

Уничтожение зараженных программ

"Излечение" зараженных файлов

Обнаружение завирусованных программ

Тестирование работоспособности всех блоков компьютера

Значок (ярлык ) в ОС WINDOWS - это:

свойство файла.

справка.

графическое обозначение объекта.

выделенная область экрана.

графический объект, помещенный в файл с расширением .bmp.

Windows. Сохраняется ли дата и время изменения файла в компьютере?

иногда

на несколько секунд

не сохраняется

сохраняется

на несколько минут

Нажатие клавиш CTRL+SHIFT+HOME в MS Word означает 

выделение в начало страницы

выделение в начало таблицы

выделение в начало абзаца

выделение в начало документа

выделение в начало предложения

Нажатие клавиш ALT+CTRL+SHIFT+PAGE DOWN в MS Word означает

выделение до конца документа

выделение до конца строки

выделение до конца страницы, видимой на экране

выделение до конца абзаца

выделение до конца таблицы

Word. Позиция ввода символа на экране в текстовом процессоре называется:

Скроллингом.

Строкой статуса.

Служебной областью.

Текстовым окном.

Курсором.

Чтобы выделить текст в следующей ячейке таблицы в MS Word надо:

нажать клавишу SHIFT

нажать клавишу TAB

нажать клавишу CAPS

нажать клавишу ALT

нажать клавишу F1

Internet - это:

региональная сеть;

глобальная мировая компьютерная сеть;

региональная информационно-вычислительная сеть;

компьютерная сеть;

локальная сеть;

Объект СУБД Access, который содержит описание действий:

Макрос.

Запрос.

Отчет.

Форма.

Таблица.

Информатика - это...

устройство записи информации на дискету

наука о сборе, хранении, переработке и передаче информации с помощью ЭВМ,

наука об электронной почте

справка по персональному компьютеру

способ познания окружающего мира с помощью сигналов и символов воспринимаемых человеком с помощью органов чувств

Теоретическая информатика - это:

Раздел, включающий наиболее общие вопросы информатики.

Раздел, изучающий экспертные системы.

Некоторые разделы математики.

Раздел, включающий практические вопросы информатики.

Раздел программирования.

Меню Формат Microsoft Word позволяет

переходить с одного открытого окна в другое

форматировать документы

выбирать форму представления документов на экране

вставлять в текст различные объекты и текстовые элементы

открывать, сохранять документы и устанавливать параметры страниц

Дисковод - это устройство предназначенное для: 

Временного хранения команд исполняемой программы.

Вывода информации на внешний носитель.

Чтения/записи данных с внешнего носителя.

Хранения компакт-дисков.

Долговременного хранения информации.

Постоянное запоминающее устройство служит для

Хранения программ пользователя во время работы.

Хранения постоянно используемых программ,

Постоянного хранения особо ценных файлов и документов.

Хранение особо ценных прикладных программ,

Хранения программ начальной загрузки компьютера и тестирования его узлов.

Если операционная система дает сбой, перезагрузить систему без выключения компьютера можно нажатием клавиш:

<Alt>+<Del> 

<Ctrl>+<Alt>+<Del>

<Shift>+<Alt>

<Ctrl>

<Ctri>+<Del>

Со знака « = » начинается запись:

Текст.

Рисунок.

Формула.

Цифра.

График.

Чтобы выделить все ячейки на листе:

Нажать кнопку в верхнем левом углу листа, где пересекаются заголовки строк и столбцов.

Выбрать в меню Сервис команду Параметры.

Выбрать в меню Правка команду Заменить.

Дважды щелкнуть по ярлычку листа.

Надо щелкнуть по ярлычку листа.

Как называется сеть, которая связывает ПК и принтеры, обычно находящиеся в одном здании или комплексе зданий?

Комплексная сеть.

Территориально - распределительная сеть (WAN).

Локальная сеть (LAN).

Целостная сеть.

Персональная сеть.

Для выделения слова в тексте необходимо сделать:

двойной щелчок внутри слова;

один щелчок перед словом;

один щелчок внутри слова;

один щелчок после слова;

тройной щелчок внутри слова;

Какое устройство не относится к периферийным: 1)устройство ввода , 2) устройство вывода, 3) системный блок, 4) принтер, 5) Колонки:

5.

1

4.

3.

2.

К функциям обслуживания файловой системы Windows не относится:

Проверка дисков.

Навигация по файловой системе.

Удаление папок.

Перемещение файлов.

Создание ярлыков.

В Проводнике создать группу файлов из смежных файлов (расположенных в разных местах в списке файлов ):

Отжать клавишу Ctrl и протащить мышь по значкам.

Отжать клавишу Shift и протащить мышь по значкам.

Отметить щелчком первый файл и пройти по остальным клавишей Tab.

Отметить щелчками первый файл и при отжатой клавише Shift следующих файлов.

Отметить щелчками первый и последний файлы в группе.

В Проводнике снять выделение одного файла в группе выделенных файлов:

Указать мышью и нажать Enter.

Дать команду Отменить через контекстное меню.

Указать мышью и дать команду Отменить кнопкой на Панели инструментов.

Отжать клавишу Shift и щёлкнуть по значку.

Отжать клавишу Ctrl и щёлкнуть по значку.

В Paint многократное копирование фрагмента производят при нажатой клавише:

Shift.

Space.

Alt.

C.

Ctrl.

MS Word. Чтобы поменять размер шрифта надо...

На панели форматирования выбрать Нумерация

На стандартной панели инструментов выбрать Тип линии

Выделить текст, выбрать кнопку Шрифт и выбрать тип шрифта

Выделить текст, выбрать кнопку Орфография

Выделить текст, выбрать кнопку Размер шрифта и указать нужный размер

Команда “Сохранить как” используется: 

Для работы с буфером обмена.

Для передачи файла по сети.

Для создания новой папки.

Для сохранения файла под другим именем,

Для внедрения и связывания объекта из одного приложения в другое.

Чтобы использовать возможности свободного ввода в MS Word надо

один раз щелкнуть мышью непустую область документа

дважды щелкнуть мышью непустую область документа

дважды щелкнуть мышью стандартную панель инструментов

дважды щелкнуть мышью пустую область документа

один раз щелкнуть мышью пустую область документа

Какое из названных действий можно произвести с архивным файлом:

переформатировать;

распаковать;

просмотреть;

отредактировать.

запустить на выполнение;

Электронная почта — это:

Средство организации связи между удаленными абонентами

Программа доступа к поисковым серверам

Перечень поисковых серверов

Программа просмотра WEB страниц.

Программа для доступа к телеконференциям

Форма, позволяющая создавать формы без задания пользователю вопросов:

Форма на основе запроса.

Форма в столбец.

Автоформа.

Простая форма.

Многотабличная форма.

1 байт равен ... бит

32

16

255

8

4

Что изучает кибернетика:

Изучает природные колебания.

Изучает принципы сбора, передачи, обработки и управления информации.

Изучает качество информации.

Изучает биологические законы.

Изучает законы физики.

Клавиши клавиатуры, которые имеют индикаторы:

Del, Home, End

Scroll Lock, Caps Lock, Num Lock

Page Up, Page Down, Print Screen

Print Screen, End

Alt, Ctrl, Shift

Системный блок представляет собой:

Клавишное устройство управления персональным компьютером.

Устройство вывода данных на печать.

Устройство управления манипуляторного типа.

Устройство визуального представления данных.

Основной узел, внутри которого установлены наиболее важные компоненты.

Что из нижеперечисленного не является программой-архиватором?

AVP Касперского.

WinZip

WinRar

WinArj

NetZip.

Для автоматического изменения адреса ячеек при копировании или перемещении формулы используется

смешанный адрес

абсолютный адрес

логический адрес

комбинированный адрес

относительный адрес

Функциональные клавиши, служащие для выполнения команд меню, —

клавиши быстрого сохранения

клавиши быстрого вызова

клавиши быстрой активизации

клавиши быстрого просмотра

клавиши быстрого доступа

При щелчке, на какой объект в MS Word происходит переход к странице HTML в интрасети или Интернете?

На форму.

На список,

На таблицу.

HaWordArt.

На гиперссылку.

В каком режиме меняется тип поля:

Монитор.

Динамическое меню.

Таблица.

Конструктор.

Мастер таблиц.

Какие из Панелей инструментов можно удалить с экрана?

Все

Только Панель инструментов Рисование

Все, кроме Стандартной Панели инструментов и Панели инструментов форматирования.

Нельзя удалить ни одну.

Все, кроме Стандартной Панели инструментов.

Адрес ячейки определяется:

Номером строки

Номер листа + буква столбца

Буквой столбца и номером строки

Номер строки и одновременным нажатием на Alt

Буквой столбца и номером листа

К табличным процессорам относятся программные продукты:

ОС Windows.

Встроенный в ОС Windows калькулятор.

PowerPoint. Lotus 1-2-3.

Word, Ms Access.

MS Excel.

Какими действиями можно восстановить ошибочно удаленный лист

Формат = > Лист = > Отобразить.

Правка = > Отменить действие.

Вставка = > Лист.

Ошибочно удаленный лист нельзя восстановить.

Выйти из файла без сохранения изменений.

Какими действиями можно восстановить ошибочно удаленный лист

Формат = > Лист = > Отобразить.

Правка = > Отменить действие.

Вставка = > Лист.

Ошибочно удаленный лист нельзя восстановить.

Выйти из файла без сохранения изменений.

К накопительным устройствам относится:

Монитор.

Блок питания.

Материнская плата.

Жесткий диск.

Видеокарта.

Windows. Для завершения работы с программой надо:

Щелкнуть по панели задач.

Дважды щелкнуть по титульной строке окна программы.

Выбрать в меню Файл команду Выход.

Выбрать в меню Вид команду Закрыть.

Выбрать в меню Файл команду Закрыть.

В Windows вход в программу SETUP производят отжатием клавиши:

С логотипом Windows.

-.

Delete.

Pause Break.

F12.

Небольшое графическое изображение с краткой надписью, которое представляет на экране дисплея программу, файл называется 

значком 

ярлыком

ОКНОМ

папкой

рабочим столом

Чтобы переместить окно Windows необходимо: 

нажать левой клавишей мыши на заголовок окна, и, не отпуская ее, перетащить окно.

сделать окно активным и нажать на клавишу Tab.

дважды кликнуть левой клавишей мыши на заголовок окна, затем кликнуть на то место, куда необходимо перетащить окно.

сделать окно активным и нажать на клавишу Del.

сделать окно активным и нажать на клавишу ESC.

Компьютерные вирусы:

пишутся людьми специально для нанесения ущерба пользователям персональных компьютеров.

зарождаются при работе неверно написанных программных продуктов.

возникают в связи со сбоями в работе аппаратных средств компьютера.

являются следствием ошибок в операционной системе,

имеют биологическое происхождение.

Определите назначение текстовых процессоров:

Ввод и оформление текстов.

Автоматизация процесса верстки полиграфических изданий.

Автоматизация рабочего места руководителя.

Анализ данных, содержащихся в базе данных и выдача рекомендации по запросу пользователя.

Создание и обработка графической информации.

Для копирования выделенного текста или объекта в буфер обмена в MS Word можно воспользоваться: 

CTRL+Y 

CTRL+C 

CTRL+J 

CTRL+L 

CTRL+K

Универсальный шаблон для любых типов документов в MS Word -

Absolut.dot

Shablon.dot

Type. dot

Normal. dot

Universal. dot.

HTML-это:

Язык разметки гипертекстов.

Текст любого формата и графические рисунки.

Любые мультимедиа-файлы.

Программа просмотра WWW-документов.

Прикладная программа.

Модели базы данных определяются тремя компонентами - это:

Допустимой организацией данных, определение данных, множеством допустимых операций.

Конкретизация данных, поиск данных, обработка данных.

Ограничениями целостности, множеством допустимых операций, поиском данных.

Поиском, сортировкой и записью данных.

Допустимой организацией данных, ограничениями целостности, множеством допустимых операций.

Какой объект базы данных Microsoft Access является базовым?

Макрос.

Таблица.

Запрос.

Отчет.

Форма.

Windows. Каким образом выделить весь документ?

Сервис-Группировка

<Shift+5>

Правка-Специальная вставка

Правка-Очистить

Правка-Выделить все

Информатика — это наука, изучающая:

языки программирования.

приемы создания и хранения данных, обработки и передачи данных, принципы управления и функционирования ВТ.

приемы создания и хранения данных.

обработку и передачу данных.

принципы управления и функционирования ВТ.

Какой из элементов мультимедиа требует высокого быстродействия и большого объема памяти?

Картинка.

Мелодия.

Текст.

Звук.

Видео.

Во время выполнения прикладная программа хранится

В процессоре.

В оперативной памяти.

На жестком диске.

В видеопамяти.

В устройстве управления.

Средство донесения информации до пользователя, при котором используется компьютерная графика, звук, фотография, видео, текст:

Мультимедиа.

CD-ROM.

Компьютерная сеть.

Лазерный проигрыватель.

Модем.

Что такое диаграмма:

Группа ячеек.

Удобное средство графического представления данных.

Черный квадратик находящийся внизу активной ячейки во время автозаполнения.

Вид записи, используемый в текстовом редакторе.

Черный квадратик находящийся вверху активной ячейки во время автозаполнения.

Печать документа:

Сервис / Печать.

Формат / Печать

Правка / Печать.

Файл / Печать.

Вид / Печать.

Как установить режим ввода цифр на цифровой клавиатуре?

Alt + Shift: 

Shift+Enter 

F2 

Ctrl+Break 

NumLock

Число столбцов в таблице MS EXCEL97 может быть:

64

512

124

Сколько угодно

256

Горизонтальная Полоса прокрутки в Excel служит:

Для отражения содержимого буфера обмена.

Для просмотра текста вверх и вниз.

Для перехода на следующий лист документа.

Для просмотра содержимого рабочего поля влево и вправо.

Для расширения возможных границ текста.

Содержимое какого количества ячеек просуммировано функцией СУММ (C3:D6)

8

3.

10.

2.

6.

В Excel какой формат ячейки предназначен для представления как числовых, так и текстовых данных

Числовой.

Текстовый.

Общий.

Цифровой.

Процентный.

Что такое «колонтитул»?

Титульный лист документа.

Заголовок документа.

Заголовок колонки документа.

Сноска.

Стандартный текст, помещаемей вверху или внизу каждой страницы документа.

Каждый документ в Интернете имеет уникальный адрес, имеющий аббревиатуру

HTTP.

IRC.

DNS.

ISQ.

URL.

Что называют оперативной памятью компьютера?

CD - ROM

устройство, в которое записываются специальные программы на заводе изготовителе

информацию, записанную на дискете

информацию, записанную на флэш

устройство, в которое записывается информация пользователем во время сеанса работы на компьютере

В Windows Пункт Главного меню Завершение сеанса... используют в случае;

Завершения работы в режиме MS DOS.

Перезагрузки автономно-работающего компьютера.

Завершения работы одного из зарегистрированных в сети пользователей.

Приостановки работы компьютера.

Завершения работы.

Word. "Горячие" клавиши для вставки информации из буфера?

Ctrl+C

Ctrl+S

Ctrl+V

Ctrl+X

Ctrl+O

Вирусы, которые активизируются при запуске на выполнение "зараженной программы" и проявляются сразу и не записываются в оперативную память называются:

сетевыми

драйверными

резидентными

загрузочными

нерезидентными

Завершение работы:

Alt + F3

Alt + Break

Пуск - Завершение работы

Файл - Выход

Shift + Ctrl

Запуск программы Word осуществляется следующим способом:

Выбрать из Главного меню пункт "Программы" и активизировать пункт Стандартные - WordPad

Выбрать из Главного меню пункт "Выполнить

Выбрать из Главного меню пункт "Программы" и активизировать пункт Стандартные

Выбрать из Главного меню пункт "Программы" и активизировать пункт MS Word

Выбрать из Главного меню пункт "Документы".

Пункты меню “Найти” и “Перейти” используются для:

Поиска команды и выполнения ее.

Изменения символов.

Поиска объекта и переход к нему.

Поиска слова в тексте и перевода курсора на это слово.

Установки рамок в конце листа.

В каком пункте меню WORD находится опция установки межстрочного интервала?

Правка.

Сервис.

Вставка.

Формат.

Вид.

Протокол - это: 

Правила организации передачи данных в сети.

Пакет данных.

Структуризация данных в сети.

Система знаний.

Правила хранения данных в сети.

Поле Мемо в Access предназначено:

Для хранения обычного неформатированного текста.

Для хранения действительных чисел.

Специальный тип для хранения больших объемов текста.

Для хранения символьной информации.

Для хранения цифровой информации.

Запрос, который создает новую таблицу на основе всех или части данных из одной или нескольких таблиц, называется:

На создание таблицы.

На удаление.

На изменение.

На добавление записей.

На обновление записей.

Что изучает информатика как наука?

Все аспекты, свойственные информационным процессам.

Возможности и применимость пакетов программ в определенных системах.

Правовые акты, регламентирующие использование программ.

Общие правила эксплуатации ЭВМ .

Математические аспекты моделирования.

Информация, обрабатываемая компьютером кодируется:

с помощью обычных цифр;

только с помощью нулей и единиц;

с помощью латинских букв.

с помощью символов;

с помощью символов и цифр;

В каком меню Word можно осуществлять форматирование документа

Вставка

Таблица

Окно

Правка

Формат

Программа, позволяющая сжать большой объем информации:

Архиватор.

Операционная система.

Редактор.

Драйвер.

Оболочка.

При сортировке базы данных используются следующие действия:

Вид - Сортировка.

Формат – Сортировка.

Сервис - Сортировка.

Данные - Сортировка.

Файл - Сортировка.

При удалении таблицы целиком в MS Word могут использоваться команды

Таблица/Удалить/Таблица

Формат/Удалить/Таблица

Сервис/Удалить/Таблица

Вставка/Удалить/Таблица

Правка/Удалить/Таблица

Как выравниваются значения столбца по центру:

Выделить столбцы - Сервис - Ячейки - Выравнивание - По центру - Ок.

Выделить столбцы - Ячейки — Выравнивание — По левому краю — Ок.

Выделить столбцы - Ячейки — Выравнивание — По центру - Ок.

Выделить столбцы - Формат - Ячейки - Выравнивание - По центру - Ок.

Ячейки - Выравнивание - По центру.

Access. Для программирования в среде Access используются:

отчеты

модули

запросы

таблицы

формы

Один из листов электронной таблицы можно удалить

При помощи меню Вид.

При помощи меню Сервис.

При помощи контекстно-зависимого меню работы с листами или при помощи меню Правка.

При помощи меню Файл.

При помощи меню Формат.

Структура формы состоит:

Замечания и Предложения.

Структура из нескольких страниц.

Заголовок формы, Верхний колонтитул, Нижний колонтитул, Текстовая область, Замечания.

Верхний колонтитул, Нижний колонтитул.

Заголовок формы, Текстовая область.

С помощью, какой комбинации клавиш в Excel можно выделить весь лист

Ctrl+O

Ctrl+P

Ctrl+L

Ctrl+E

Ctrl+A

Excel. Как быстрее всего скопировать строку данных несколько раз подряд?

Копировать ее необходимое количество раз при помощи команды Правка из Основного меню.

Копировать ее необходимое количество раз при помощи кнопок на Панели Инструментов.

Копировать ее необходимое количество раз при помощи совместного нажатия клавиш Ctrl и V.

Установить Курсор мыши на нижнюю правую точку рамки выделения строки и при нажатой левой клавише расширить область выделения на нужное количество строк.

При помощи команд контекстного меню.

Основным элементом электронной таблицы является:

таблица;

ячейка;

строка:

рабочая книга.

столбец;

Internet - это...

объединение телефонных сетей

объединение компьютерных сетей, использующих общую группу протоколов

локальная сеть пользователей

почтовая сеть

международное объединение пользователей

Программы, выполняемые на компьютере, подразделяются на:

Управляющие, игровые.

Простые и многоуровневые.

Системные, прикладные, языки программирования.

Операционные системы и BIOS.

Обучающие, интерактивные.

Системное программное обеспечение - это:

Система программ, обеспечивающих работу компьютерной сети.

Система программы, для тестирования компьютера.

Вспомогательные программы.

Комплекс программ для решения задач в области конкретного предмета.

Комплекс программ обеспечивающих работу компьютера и сети.

Подстановочный символ в именах файлов при поиске файлов в файловой системе Windows:

!.

.

^.

*. 

+.

В Windows технология перемещения объекта на Рабочем столе мышью:

Drag-and-Drop.

OLE.

Plug-and-Play.

Drag.

DDE.

Папка Recent системы Windows содержит ярлыки:

Программных файлов.

Аппаратных ресурсов.

Документов.

Web-документов.

Файлов пересылки.

Windows. Есть несколько режимов отображения объектов в папке. Какой режим дает дополнительную информацию о размере, типе файла и дате последнего изменения (или создания):

Таблица

Крупные значки

Список

Диаграмма

Мелкие значки

Какая из программ предназначена для работы с текстом?

Microsoft Word.

Microsoft Binder.

Microsoft Power Point.

Microsoft Excel.

Microsoft Access.

При отмене последнего действия в MS Word обычно используется сочетание 

CTRL+B 

CTRL+C 

CTRL+J 

CTRL+A 

CTRL+Z

Локальная вычислительная сеть (LAN) - это:

общепланетное объединение сетей.

объединение вычислительных сетей на государственном уровне.

вычислительная сеть, функционирующая в пределах подразделения или подразделений предприятия.

мировая компьютерная сеть.

региональное объединение сетей.

Для представления чисел в двоичной системе счисления используют цифры:

0и2 

0 и 10 

0и8

1 и 1

0 и 1

Клавиша, устанавливающая режим прописных букв:

Ctrl.

Caps Lock.

Tab.

Alt.

Esc.

Назначение клавиши Esc:

Сохранение документа.

Выбор.

Отмена выполнения операции.

Пауза в программе. 

Подтверждение.

Выполнить команду Печать из меню Файл (MS EXCEL) 

Ctrl+N 

Ctrl+Z

Ctrl+A

Ctrl+K

Ctrl+P

Способы создания таблицы в Word: 

1 .Таблица / Добавить / Таблица. 2.Добавить таблицу на панели инструментов Стандартная. 3.Таблицы /Нарисовать таблицу

1 .Сервис / Таблица /Добавить. 2.Добавить таблицу на панели инструментов Форматирования. 3.Таблицы/Создать.

1.Формат/Таблица/Добавить. 2.Контекстное меню / Таблица. З.Таблицы/Ячейки.

1 .Вставка / Таблица. 2.Ячейка/Столбцы. 3.Ячейка / Строки.

1 .Формат / Таблица / Добавить. 2. Контекстное меню / Ячейки. 3.Ячейки / Таблица.

Мастер - это программа

задающая вопросы и использующая ответы для открытия каких-либо объектов

задающая вопросы и использующая ответы для печати каких-либо объектов

задающая вопросы и использующая ответы для создания каких-либо объектов

задающая вопросы и использующая ответы для копирования каких-либо объектов

задающая вопросы и использующая ответы для восстановления каких-либо объектов

Команды меню для разделения таблицы на части:

Формат / Ячейки.

Формат / Добавить / Ячейки.

Сервис / Таблица / Ячейки.

Таблица / Разбить таблицу.

Сервис / Добавить / Ячейки.

Добавление строк в таблицу осуществляется нажатием клавиши в последней ячейке таблицы в MS Word:

Caps Lock.

Tab.

Shift + Caps Lock

Shift.

Delete.

Из скольких шагов состоит работа с мастером диаграмм?

16

4

6

5

3

Формулы в Excel создаются с помощью:

Мастера Диаграмм.

Команды Данные.

Команды Автоформат.

Команды Сортировка.'

Мастера Функций.

Чем отличается интерфейс Ms Excel от интерфейса Ms Word?

Наличием Строки Состояния.

Наличием Панели Рисования.

Наличием Строки Формул.

Наличием Командного Меню.

Наличием Панели Форматирования.

Чтобы выделять диапазон смежных ячеек необходимо:

выполнить последовательность команд: ПРАВКА > ВЫДЕЛИТЬ > ДИАПАЗОН;

выделить первую ячейку диапазона и, удерживая клавишу «Shift», щелкнуть по последней ячейке диапазона;

переместить курсор на первую ячейку диапазона и, удерживая правую клавишу мыши, перейти на последнюю ячейку диапазона;

выделить первую ячейку диапазона и, удерживая клавишу «Ctrl» , щелкнуть по последней ячейке диапазона;

выделить первую ячейку диапазона и, удерживая клавишу «+», щелкнуть по последней ячейке диапазона;

Укажите неправильную запись ссылки:

А$1$.

$A$1.

$А1.

A1. 

А$1.

IP-адрес - это:

Почтовый индекс.

Адрес только сервера.

Протокол.

Уникальный адрес компьютера в сети.

Домашний адрес пользователя.

Операционная система выполняет функции

Организация диалога с пользователем, управления аппаратурой ресурсами компьютера

Обеспечение организации и хранения файлов

Используется для создания графических объектов.

Подключения устройств ввода/вывода

Организация обмена данными между компьютером и различными периферийными устройствами

Как называется упорядоченная последовательность команд компьютера для решения задач?

Алгоритм.

Трансляция программы.

Отладка программы.

Приложение.

Программа.

Что такое панель инструментов?

ярлыки.

команды меню.

набор кнопок для изменения начертания шрифта.

пункты меню.

набор кнопок выполняющие определенные команды.

В Проводнике включить прокрутку окна при переносе объекта мышью:

Отжать клавишу Page Down.

Отжать клавишу ↑.

Зависнуть указателем мыши на границе окна. 

Отжать клавишу Ctrl.

Отжать клавишу ↓.

Какие из ниже перечисленных программ относятся к программам архиваторам:

Corel Draw

ScanDisk

MathcadPro

Norton Commander

WinRAR

Расчет выражения 10+9*2 в обычном режиме в программе Калькулятор:

18.

9.

10.

28.

38.

Файл редактора Microsoft Word называется

база данных.

рисунок.

электронная таблица.

документ.

презентация.

Меню Формат Microsoft Word позволяет:

Выбирать форму представления документов на экране.

Вставлять в текст различные объекты и текстовые элементы.

Форматировать документ.

Переходить с одного открытого окна в другое.

Открывать, сохранять документы и устанавливать параметры страниц.

Локальная сеть - это:

Комплекс объединенных компьютеров для совместного решения задач.

Один компьютер.

Группа компьютеров в одном здании.

Система Internet.

Слабо точные коммуникации.

Какой символ означает любое число символов в имени файла?

+

*

% 

“

-

К объектам СУБД Access не относится:

макрос.

схема.

запрос.

форма.

отчёт.

По способу восприятия информации человеком различают следующие виды информации:

Научную, социальную, политическую, экономическую.

Психологическую, математическую, биологическую.

Текстовую, числовую, символьную, графическую, табличную и пр.

Автоматическую, управленческую, техническую,

Визуальную, звуковую, тактильную, обонятельную, вкусовую

Как кодируется информация, обработанная на компьютере:

Символами.

Цифры и символы.

Римские цифры.

Цифры 0 и 1.

С помощью цифр.

Системная дискета необходима для ...

Первоначальной загрузки операционной системы.

Хранения важных файлов.

Для отключения компьютера.

"Лечения" компьютера от "вирусов".

Систематизации файлов.

Вызов главного меню операционной системы Windows используется:

Через панель управления.

Через панель элементов.

Через панель инструментов.

Через контекстное меню.

Через кнопку Пуск.

Перед выводом документа Word на печать документ можно просмотреть с помощью команды:

Правка → Просмотр документа.

Вид → Предварительный просмотр.

Вид → Просмотр документа.

Файл→ Предварительный просмотр.

Файл → Печать → Предварительный просмотр.

Access. Связи между таблицами базы данных создаются в рабочем окне:

запросы

таблицы

схема данных

отчеты

формы

Этап создания программы, на котором обнаруживаются и исправляются синтаксические ошибки:

Трансляция программы.

Алгоритмизация задачи.

Постановка задачи.

Сопровождение.

Анализ результатов работы программы.

Назначение команды Правка - Вставить в процессе работы редактора Microsoft Word:

записывает фрагмент в файл из буфера обмена.

копирует на экран текст из буфера обмена.

копирует фрагмент в буфер обмена.

копирует содержимое экрана.

стирает с экрана фрагмент.

Если набранная последовательность символов начинается со знака « = » (равно), то MS Excel считает, что набрана:

Число в экспоненциальной форме.

Текст.

Формула.

Действительное число.

Вещественное число.

Сколько ячеек электронной таблицы в диапазоне А2:В4?

1

4

2

бесконечно много 

6

Рабочий лист таблицы можно:

только перенести или удалить

переименовать, перенести, удалить, копировать

только перекопировать

только переименовать

нельзя изменять

Как можно удалить лист рабочей книги в Excel?

Нельзя удалить лист.

Дважды щелкнуть в ярлычке листа и нажать Delete.

С помощью вызова контекстного меню в ярлычке листа и выбрать пункт удалить.

Щелкнуть в ярлыке листа и нажать Delete.

На ярлыке листа нажать Backspace.

Система управления базами данных - это:

Совокупность программных средств, для целевого использования языков программирования.

Средство управления данными условно выбранные пользователем.

Комплекс графических средств, для создания, ведения и использования баз данных.

Совокупность программных средств, с помощью которых создается база данных и поддерживается в процессе эксплуатации.

Средство управления данными и выводом их на экран.

Укажите правильную запись электронного адреса получателя:

academ.mail@ru

academ@mail.ru
academ@ mail-ru

academ#mail.ru

академ@ mail. ru

Микропроцессор - это

специальная память, к которой обращается при работе компьютер

устройство для длительного хранения текстов

устройство для облегчения ввода информации в компьютер

электронная большая интегральная схема, управляющая работой компьютера, производящая различные вычислительные операции

системный блок, к которому подключаются периферийные устройства

Время выполнения программы оценивается

Количеством исполняемых операций

Структурой данных.

Объемом ОП.

Скоростью работы процессора.

Объемом данных.

Для создания информативной презентации, рекламной заставки; или видеоклипов используется программа.

Access

Word

Outlook

Excel

PowerPoint

Вызов Главного меню осуществляется:

Через панель элементов.

Через панель инструментов.

Через панель управления.

Через кнопку Пуск.

Через контекстное меню.

В Windows клавиатурное сочетание для переключения раскладки клавиатуры "Русский \ Английский":

Shift + Insert,

Ctrl + Alt + Del.

Ctrl + С.

Shift +Alt.

Alt + Tab.

Укажите в файле KASGMA.exe собственно имя файла:

KASGMA.exe

ехе.КАЗГМА

ехе

KASGMA

doc

Изменить параметры страницы можно с помощью команды меню:

Формат.

Файл.

Сервис.

Окно.

Правка.

Команда Сохранить в среде MS Word применяется для:

сохранения в постоянной памяти.

сохранения файла на диске.

сохранения под тем же именем после изменения содержимого файла.

удаления файла из постоянной памяти.

изменения содержимого файла.

В какое поле Access невозможно ввести данные?

Счетчик

Ключевое

Логическое

Индексное

Любое

Наименьшая единица измерения информации:

Бит.

Программа.

Ярлык.

Байт.

Файл.

Информация- это:

Любой набор символов, предназначенный для обработки вычислительной системой.

Сведения, предназначенные для ввода только в вычислительную систему.

Набор записанных фактов о каком-либо явлении или объекте для получения сведений другого уровня.

Сведения об объектах и явлениях окружающей среды, которые уменьшают имеющуюся о них степень неопределённости, неполноты знаний.

Факты, представленные в формализованном виде и предназначенные для хранения, обработки и передачи.

Какое поколение ЭВМ работало на электронных лампах?

I и II:

IV;

III;

I;

II;

В папке Корзина содержатся:

Ярлыки рабочего стола.

Список всех папок диска.

Удаленные файлы и папки.

Объекты рабочего стола.

Все устройства компьютера.

Клавиша <Caps Lock> предназначена для:

отмены текущего действия.

прокрутки экрана.

для управления режимом работы малой цифровой клавиатуры.

для смены режима прописных и строчных букв.

смены регистров.

Основные команды меню Формат:

Шрифт, абзац, список, границы и заливки.

Создать, открыть, закрыть, сохранить.

Обычный, электронный документ, разметка страницы.

Вырезать, копировать, вставить.

Разрыв, номера страницы, дата и время.

Папка, в которой отображаются документы при их открытии или сохранении в MS Word, называется

активной

текущей

неизменяемой

рабочей

фоновой
'

Команды меню Формат в Ms Word предназначены для:

Сохранения документа.

Печати документов.

Изменения вида панели инструментов.

Вставки автотекста, вставки таблицы.

Установки параметров шрифта, оформление абзаца.

Чтобы выделить всю строку, необходимо выполнить последовательность команд:

выделить первую ячейку в этой строке и, удерживая клавишу «+», щелкнуть по последней ячейке в этой строке;

щелкнуть по заголовку строки;

ПРАВКА > ВЫДЕЛИТЬ > СТРОКУ;

ВИД > СТРОКА > ВЫДЕЛИТЬ;

СЕРВИС > ВЫДЕЛИТЬ СТРОКУ;

Единственная функция итогового вычисления, для применения которой есть отдельная кнопка на стандартной панели инструментов. Это:

Просмотр.

Сохранить.

Объединить.

Суммировать.

Редактировать.

Наименьшая структурная единица для размещения данных внутри рабочего листа:

Ячейка.

Байт.

Модуль

Книга.

Макрос.

Чтобы вставить диаграмму в Excel, нужно щелкнуть на кнопках:

Вставка - Функция -…

Формат - Функция -…

Правка - Функция -…

Вставка - Диаграмма -…

Вставка — График -…9

Каждая книга Excel по умолчанию состоит из:

186 листов

256 листов.

6 листов.

3 листов

255 листов.

Единица скорости передачи данных через модем:

Байт.

Ватт.

Бод.

Герц.

Бит.

Системная дискета необходима для

Систематизации файлов.

Хранения важных файлов.

Архивации файлов.

Лечения компьютера от вирусов.

Аварийной загрузки операционной системы.

Содержимое какой памяти стирается при выключении компьютера?

Внешней

Постоянной

CD-ROM

Оперативной

Винчестерной

Язык программирования для расширения функций приложений MS Office:

Ada.

C++.

VBA.

Java.

Delphi.

Можно ли при помощи мыши изменить размер окна в ОС Windows?

Если это окно документа.

Установить указатель мыши на границу окна и перемещать ее в нужном направлении.

Изменить нельзя.

В зависимости от условий.

Можно только с помощью команды системного меню Размер.

Outlook, Для каких целей предназначена папка КОНТАКТЫ?

для отслеживания деятельности за определенный интервал в хронологическом порядке

для создания списка неотложных дел и задач

для хранения сведений о сотрудниках.

для кратких записей и заметок

для создания расписания дня, недели, месяца (ежедневник)

Для того чтобы скрыть или отображать рисунки в MS Word используется команда

Сервис/Параметры/Вид/Рисунки или Пустые рамки рисунков

Формат/Параметры/Вид/Рисунки или Пустые рамки рисунков

Правка/Параметры/Вид/Рисунки или Пустые рамки рисунков

Таблица/Параметры/Вид/Рисунки или Пустые рамки рисунков

Вставка/Параметры/Вид/Рисунки или Пустые рамки рисунков

Операционные системы входят в состав:

уникального программного обеспечения.

систем программирования;

системного программного обеспечения;

прикладного программного обеспечения;

системы управления базами данных;

Какие топологии сети бывают?

Шина, асимметрия.

В виде овала.

Кольцо, асимметрия, звезда.

Сервисная.

Шина, кольцо, звезда.

В каком окне Access можно увидеть межтабличные связи?

Конструктор таблицы

Схема данных

Конструктор формы

Конструктор отчета

Панель подстановок

Один Кбайт информации - это:

1024 нулей и единиц;

1024 байтов;

1000 байтов;

1000 символов;

1024 символа.

Управление - это:

Законы, регулирующие взаимодействие экономических субъектов управления.

Возможность контроля за поведением чего-либо.

Воздействие на объект, выбранное из множества возможных для улучшения его поведения.

Комплекс технического и технологического оборудования .

Любое воздействие на поведение объекта.

Текстовый процессор MS Word предназначен для:

вставки в документ графических и мультимедийных объектов

ввода, редактирования текста

ввода, редактирования, форматирования документа

ввода, редактирования, форматирования документа, вставки в документ граф и мультимедийных объектов

ввода текста

К стандартным программам относятся:

IBM, Hewlett-Packard

MS Paint, MS WordPad

Symantec, Borland

MS DOS, MS Windows

Motorola, Apple

Как можно добавить ячейки, строки или столбцы в таблицу в MS Word?

Сервис/Вставить, а затем — необходимый параметр.

Правка/Вставить, а затем — необходимый параметр.

Таблица/Вставить, а затем — необходимый параметр.

Вставка/Вставить, а затем — необходимый параметр.

Формат/Вставить, а затем — необходимый параметр.

С помощью, какой команды можно сделать надпись к рисунку?

Сервис — Правописание.

Формат - Границы - Заливка.

Вставка — Надпись

Вставка - Автотекст.

Формат - Регистр.

Редактор Word:

Предназначен для обработки таблиц.

Предназначен для обработки графических документов, включая диаграммы, иллюстрации, чертежи, таблицы.

Предназначен для работы с базами данных.

Многофункциональная программа обработки текстов, используемая для создания писем, документации и отчетов.

Совокупность специальным образом организованных наборов данных.

Сколько строк в электронной таблице Microsoft Excel:

65536.

256.

125.

1256.

452.

Запрос -это:

Макрос.

Объект, который позволяет пользователю получить нужные данные из одной или нескольких базовых таблиц и других запросов.

Специальный объект с кодом HTML.

Устройство вывода данных на печать.

Устройство ввода данных.

Укажите правильную запись функции в Ms Excel

= СУММ (А1:А7;В5:В:14).

= СУММ (А1$:А7;В5:В14).

= СУММ (А1:А7;ВВ:В14).

= CP3HAЧ(|B5;B7;B8|).

= СУММ (АЕ1:АЕ7;В5:В14).

В программе Excel для обозначения всех видов графического представления числовых данных используется:

Формулы.

Таблица.

Диаграмма.

Рисунки.

Ссылки.

В каком объекте MS Access дает возможность создать виртуальную таблицу с помощью таблиц с другого поля:

Модуль.

Запрос.

Макрос.

Отчет.

Форма.

Строка состояния Excel содержит:

номера страниц

кнопки инструментов

только данные и формулы

команды главного меню

информацию о действиях пользователя для выполнения команды

Как принято называть главный компьютер сети:

Основной.

Сервис.

Центральный.

Сервер.

Головной.

Программа-отладчик и программа-редактор относятся к

Системному программному обеспечению.

Программам-утилитам,

Программам-трансляторам.

Инструментальному программному обеспечению.

Пакетам прикладных программ. '•

Видеокарта (видеоадаптер) - это...

Пакет из алюминиевого сплава, заключены вместе с головками чтения записи в герметичный корпус;

Устройство совместно с монитором образующее видеоподсистему персонального компьютера;

Прозрачный полимерный диск диаметром 12 см и толщиной 1,2 мм, на одну сторону которого напылен светоотражающий слой алюминия, защищенный от повреждений слоем прозрачного лака;

Устройство для оперативного переноса небольших объемов информации;

Основная плата персонального компьютера;

Невозможный переход на другой диск в Проводнике:

Щелчок по значку диска в списке поля Адрес на Панели инструментов.

По команде пункта меню Сервис.

Щелчок по значку диска в левой панели.

Двойной щелчок по значку диска в правой панели.

Кнопкой со стрелкой вверх на Панели инструментов.

Каталог содержит:

файлы и/или папки.

только файлы.

числовые и символьные данные.

данные о разметке диска.

имена доменов.

В Windows технология OLE обеспечивает:

Копирование объектов.

Обмен данными без сохранения отображения их внешнего вида.

Обмен данными с сохранением отображения их внешнего вида.

Быстрое форматирование диска.

Пересылку объекта по сети.

Какое имя текстового файла допустимо в операционной системе Windows:

Быть или не быть doc.

4/5 зарплаты истрачено! . doc.

Это Вы Неужели. Dos.

Работа-<>xls.

Моя pa6oта.doc.

Элемент автозамены в MS Word не может быть больше

500 знаков

72 знаков

1638 знаков

255 знаков

8 знаков

Программы обслуживания устройств ЭВМ называются:

драйверами;

загрузчиками;

компиляторами;

интерпретаторами.

трансляторами;

Основным преимуществом работы в компьютерной сети является:

возможность обращения к жестким дискам других компьютеров

количество выполняемых за 1 секунду команд

разрешающая способность

число бит, передаваемых за 1 секунду

хранение информации

Access Поле, в котором все операции, связанные с поиском или сортировкой записей по значению, хранящемуся в данном поле, существенно ускоряются - это:

Макро поле.

Мемо поле.

Микро поле.

Экспресс поле.

Индексированное поле.

В каком режиме можно установить связь между таблицами в MS Access?

Схема данных

Конструктор формы

Конструктор запроса

Просмотр

Таблица

Устройство для обмена информацией с другими компьютерами через
телефонную сеть - это:

Модем.
Сканер.

Принтер.
Плоттер.
Монитор.

Свойство информации, отражающее, в какой степени она способствует
достижению целей и задач её потребителя, называют

Корректной.

Достоверной.
Адекватной
Актуальной.
Ценной.

Для перезагрузки операционной системы используется клавиша:
ESC.
RESET.
ENTER.
CTRL.
INSERT.

Устройствами внешней памяти являются:

накопители на гибких магнитных дисках и жестких магнитных дисках
оперативные запоминающие устройства
стримеры и плоттеры
файлы, папки, тексты, таблицы, графические и звуковые изображения
принтеры, сканеры

Микропроцессор предназначен для:
Выполнения всех вычислительных операций и обработки информации
Управления быстродействием компьютера.
Выполнения математических вычислений с вещественными числами.
Управления внешними устройствами.
Считывания с дисков для обработки.

Имя файла состоит:
Из первой фразы вашего документа.
Из любых символов.
Из двух частей: из собственно имени и типа (расширения) файла.
Не более чем из 8 символов.
Из последней фразы вашего документа.
Команда меню для вставки столбцов в таблицу:
Вставка / Таблица / Столбцы.
Таблица /Добавить / Столбцы.
Таблица / Вставка / Строки.
Сервис / Таблица / Столбцы.
Формат / Таблица / Сервис.

Что необходимо выполнить для выделения всех ячеек столбца (строки) в
Excel? 

Нажать клавишу <Insert>.
Нажать клавишу <Shift>.
Щелкнуть мышью на заголовке последнего столбца (строки).
Щелкнуть мышью на заголовке этого столбца (строки).
Нажать клавишу <Еnd>.

Основное меню в окне Microsoft Excel служит
Для выполнения подавляющего большинства действий, на которые способна программа Excel.
Для прокрутки рабочей области в окне Microsoft Excel
Для работы в системе Word.
Только для создания и корректировки графиков.
Только для создания и корректировки таблиц.

В электронной таблице в ячейке А1 записано число 10, в В1 - формула =
А1/2, в С1 - формула = СУММ(А1:В1)*2. Чему равно значение С1:
30
10
150

100

75

Выравнивание текстовых данных в ячейке по умолчанию в Excel
происходит?
По обоим краям.
По левому краю ячейки
По правому краю ячейки.
По центру.
После двух пробелов.

В каком объекте MS Access дает возможность создать виртуальную
таблицу с помощью таблиц с другого поля:

Отчет.
Модуль

Запрос

Макрос.
Форма
Как определить, является ли содержимое ячейки формулой?
Скопировать ячейку в другое место на Рабочем поле и если содержимое изменится, то это формула.
Сделать ее активной и посмотреть на Строку формул.
Установить флажок Формулы в диалоговом окне Параметры меню Сервис.
В Строке состояние будет отражена формула.
Посмотреть на поле имени.
Сети, узлы которой расположены на небольшом расстоянии друг от друга,
не использующие средства связи общего назначения называют:
Сервисными.
Глобальными.
Сетевыми.
Локальными.
Функциональными.
Что такое папка:
Папка - это имя файла.
Папка - это имя ярлыка.
Папка - это программа.
Папка - это место на диске под уникальным именем, где хранятся файлы, папки, ярлыки.
Папка - это файл.
Настройка Главного меню:
Пуск - документы - панель управления.
Пуск - настройка - панель управления.
Рабочий стол - контекстное меню.
Пуск - настройка - панель задач и меню ‘Пуск’.
Рабочий стол - двойной левый щелчок.
Алгоритм запуска Проводника:
Пуск — Документы — Проводник.
Пуск — Выполнить — Проводник.
Пуск – Настройки — Проводник.
Пуск — Программы — Служебные – Проводник.
Пуск — Программы — Проводник.
Назначение программы Дефрагментация диска:
Корректировка таблицы размещения файлов на диске.
Выделение логических областей на диске.
Сортировка файлов.
Устранение дефектов.
Устранение фрагментации файлов.
За единицу измерения количества информации принят:

1 бод;

1бит;

1 байт;

1 Кбайт.

Чему равен 1 Кбайт?

1000 бит;

1000 байт;

1024 бит;

1024 байт.

Чему равен 1 Мбайт?

1000000 бит;

1000000 байт;

1024 Кбайт;

1024 байт.

Чему равен 1 Гбайт?

210 Мбайт;

1024 Мбайт;

1000 Мбит;

1000000 Кбайт.

Как записывается десятичное число 5 в двоичной системе счисления?

101;

110;

111;

100.

Как записывается десятичное число 6 в двоичной системе счисления?

101;

110;

111;

100.

Как записывается десятичное число 7 в двоичной системе счисления?

101;

110;

111;

100.

Как записывается десятичное число 4 в двоичной системе счисления?

101;

110;

111;

100.

Сложить два двоичных числа 1111+1111:

11100;

11010;

11110;

11000.

Произвести вычитание двоичных чисел 11010 – 1011:

1101;

1011;

1001;

1111.

Растровый графический файл содержит черно-белое изображение размером 100х100 точек. Каков информационный объем этого файла?

10000 бит;

10000 байт;

10Кбайт;

1000бит.

20 строк по 20 символов будут иметь объем информации равной:

400 бит;

50 байт;

4000 байт;

3200 бит.

Растровый графический файл содержит изображение с 16 градациями цвета размером 10х10 точек. Какой информационный объем этого файла?

100 бит;

400байт;

400 бит;

100 байт.

8 строк по 50 символов будут иметь объем информации равной:

400 бит;

50 байт;

4000 бит;

3200 бит.

Заражение компьютерными вирусами может произойти в процессе:

печати на принтере;

работы с файлами;

выключения компьютера;

форматировании дискеты.

Архитектура ЭВМ это:

описание набора устройств ввода-вывода;

описание деталей технического и физического устройства компьютера;

описание программного обеспечения необходимого для работы ЭВМ;

описание функций ЭВМ.

Микропроцессор – это:

наибольшая электронная схема, выполняющая все вычисления и обработку информации;

наибольшая электронная схема, выполняющая все математические вычисления;

устройство, обеспечивающее ввод информации в компьютер;

устройство для обмена информацией между компьютерами.

Оперативная память служит для:

хранения параметров конфигурации компьютера;

долговременного хранения программ и данных;

временного хранения программ и данных в процессе выполнения арифметически-логических действий;

для хранения изображений.

Принтер – это устройство для:

передачи информации от одного компьютера другому;

вывода графической информации;

вывода информации на бумагу;

долговременного хранения данных и программ.

Лазерные принтеры формируют изображение:

с помощью игл, ударяющих по бумаге через красящую ленту;

микрокаплями специальных чернил выбрасываемых на бумагу через сопла печатающей головки;

путем запекания специального порошка на бумагу;

путем выжигания изображения на бумаге.

Системная шина служит для:

связи и передачи;

обработки;

хранения;

кодирования.

Производительность работы компьютера (быстрота выполнения операций) зависит от:

размера экрана;

тактовой частоты процессора;

напряжения питания;

быстроты нажатия клавиши.

Процессор обрабатывает информацию в:

в двоичном коде;

на языке Фортран;

в текстовом виде;

в звуковом виде.

К внешней памяти относятся:

винчестер;

ОЗУ;

BIOS, SMOS;

видеопамять.

Свойство системной шины:

разрядность;

объем;

емкость;

быстродействие.

Запись и считывание информации в дисководах для гибких дисков осуществляется с помощью:

магнитной головки;

лазера;

термоэлемента;

сенсорного датчика.

Какое действие не рекомендуется производить при включенном компьютере?

вставлять/вынимать дискету;

отключать/подключать внешние устройства;

перезагружать нажимая Reset;

нажимать Ctrl + Alt + Del.

Укажите из перечисленных устройств основное устройство, без которого работа компьютера никак не возможна:

память;

CD-ROM;

дисковод;

мышь.

Файл – это:

единица измерения информации;

программа в оперативной памяти;

текст, распечатанный на принтере;

программа или данные на диске, имеющие имя.

Файловую систему обычно изображают в виде дерева, где «ветки» - это каталоги (папки), а «листья» - это файлы (документы). Что может располагаться непосредственно в корневом каталоге т.е. на «стволе» дерева?

каталоги и файлы;

только каталоги;

только файлы;

ничего.

Задан полный путь к файлу C:\DOC\PROBA.TXT. Каково полное имя файла?

PROBA.TXT

DOC\PROBA

TXT

C:\DOC\PROBA.TXT

Задан полный путь к файлу C:\DOC\PROBA.TXT. Каково имя каталога, в котором находится этот файл?

PROBA.TXT

DOC

TXT

C:\DOC\PROBA.TXT

Программы, обеспечивающие работу компьютера, называются:

системными;

прикладными;

личными пользователя;

личными компьютера;

Драйверы устройств – это:

аппаратные средства подключенные к компьютеру для осуществления операций ввода/вывода;

программные средства предназначенные для подключения устройств ввода/вывода;

программа, переводящая языки высокого уровня в машинный код;

программа, позволяющая повысить скорость работы пользователя на ЭВМ.

Что называется драйвером устройств?

это программа, расширяющая возможности DOS по управлению устройствами на компьютере;

это комплекс программ, обеспечивающий перевод программы, написанной на символьном языке в машинные коды;

это системная шина, к которой подключаются дополнительные устройства;

это программа, предназначенная для подключения устройств ввода/вывода.

Утилиты – это:

это программа, расширяющая возможности DOS по управлению устройствами на компьютере;

это комплекс программ, обеспечивающий перевод программы, написанной на символьном языке в машинные коды;

это вспомогательные программы обеспечивающие сервис пользователю при работе на ЭВМ;

это программа, предназначенная для подключения устройств ввода/вывода.

Каталог – это:

специальное место на диске, в котором хранятся имена файлов;

поименованная область на диске;

программа, которая переводит язык программирования в машинный код;

программа, которая служит для подключения устройств ввода/вывода.

Путь к файлу:

это поименованная область на диске;

это последовательность из имен каталогов разделенных знаком «\»;

это список файлов, собранных в одном каталоге;

это список имен каталогов, собранных в корневом каталоге.

Операционная система Windows является:

усовершенствованием программы – оболочки Norton Commander;

графической операционной системой для компьютеров платформы Macintosh;

дополнением операционной системы MS-DOS;

графической операционной системой для компьютеров платформы IBM PC.

При работе в среде Windows активным среди нескольких открытых окон будет то окно:

на котором стоит указатель мыши;

где заголовок отличается по цвету от остальных окон;

которое больше других;

которое содержит больше всего информации.

Контекстное меню вызывается щелчком:

одновременно левой и правой кнопками;

левой кнопкой мыши;

правой кнопкой мыши;

двойным щелчком.

К чему приводит двойной щелчок по значку файла?

к копированию;

к загрузке;

к перемещению;

к сохранению.

Для создания папки на рабочем столе надо выполнить команду:

контекстное меню - Создать - Папку;

Файл - Создать - Папку;

Пуск - Программы - Создать папку;

Системное меню - Создать папку.

Что такое ярлык?

это папка на рабочем столе, предназначенная для хранения файлов;

это наиболее часто используемая программа, расположенная на рабочем столе;

это ссылка на файл;

любой доступный объект компьютера.

Для переименования файла надо:

Формат — Переименовать;

вызвать контекстное меню на значке файла и выбрать команду ПЕРЕИМЕНОВАТЬ;

Правка - Переименовать;

переименовать невозможно.

Сколько окон можно отрыть одновременно на рабочем столе?

3;

сколько угодно;

2;

4.

Из чего состоит имя файла?

любое выражение не более чем из 256 символов;

из первой фразы вашего документа;

из двух частей: из собственно имени и типа (расширения) файла;

из заглавных букв алфавита.

Укажите общепринятые расширения для графических файлов:

.txt, .doc;

.ехе, .соm;

.bmp, jpg, .gif;

.ini.

Укажите общепринятые расширения для текстовых файлов:

.txt, .doc;

.ехе, .соm;

.bmp, jpg, .gif;

.ini.

Укажите общепринятые расширения для исполнимых файлов:

.txt, .doc;

.ехе, .соm;

.bmp, jpg, .gif;

.ini.

Как вызвать программу «Калькулятор»?

контекстное меню - Найти;

Файл - Открыть;

Пуск - Программы - Стандартные - Калькулятор;

Мои документы - Калькулятор.

Как корректно завершить работу с ПК в Windows?

открыть главное меню, выбрать команду «Завершение работы»;

нажать кнопку Reset на системном блоке;

нажать клавишу клавиатуры Esc;

нажать комбинацию клавиш Ctrl + Alt + Del

Буфер обмена служит для ...

удаления фрагментов текста;

перемещения и копирования объектов

сохранения файлов;

создания новых папок.

Размеры окон приложений Windows имеют:

постоянный размер;

неизменяемый размер;

изменяемый размер;

210 мм на 297 мм.

Для просмотра содержимого гибкой дискеты надо:

контекстное меню - Диск 3,5 (А:);

Пуск - Диск 3,5 (А :);

Мой компьютер -Диск 3,5 (А:);

клавиша F11.

Как осуществляется копирование файлов, папок в системе?

Выбрать пункт меню КОПИРОВАТЬ

Выделить нужный файл или папку и СКОПИРОВАТЬ в буфер обмена и затем найти папку, в которую нужно скопировать и нажать ВСТАВИТЬ.

Выделить нужный файл или папку и ВСТАВИТЬ в буфер обмена и затем найти папку, в которую нужно скопировать и нажать СКОПИРОВАТЬ.

Запустить нужный файл или папку  и выбрать пункт меню копировать

Это в принципе не возможно 

Для чего необходимо наличие программ сжатия информации на устройствах?

Зашифровать данные

Уменьшить размер файла

Сделать файл невидимым для других

Запретить копирование файла другим пользователем

Запретить удаление файла

Какие команды имеет системное меню?

Восстановить

Переместить

Развернуть
Закрыть

Все перечисленные

С помощью чего осуществляется прокрутка информации, не умещающейся в окне?

С помощью стрелок

С помощью стрелок и бегунка прокрутки

С помощью бегунка

Увеличением размера окна

Уменьшением  размера символов

Каково отличие ярлыка от приложения или документа?

Ялык представляет собой ссылку на существующее приложение или документ

Ни чем не отличается

Хранится не в той папке, где приложение или документ

Имеет  такой же вид, как и документ

Нет верного ответа
Как выбрать команду меню с помощью клавиатуры? 

Удерживать клавишу CTRL и подчеркнутую букву пункта меню

Удерживать клавишу ALT и подчеркнутую букву пункта меню

Удерживать клавишу SHIFT и подчеркнутую букву пункта меню

Удерживать клавишу ПРОБЕЛ и подчеркнутую букву пункта меню

Это не выполнимое задание

Алгоритмическая конструкция, какого типа изображена на блок-схеме?

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Цикл;

ветвление;

подпрограмма;

линейная.

Что изменяет операция присваивания?

Значение переменной;

имя переменной;

тип переменной;

тип алгоритма.

Каково будет значение переменной Х после операции присваивания: Х:=5; В:=10; Х:=Х+В;

5;

10;

15;

20.

Оператор WHILE это:

счетный оператор цикла;

циклический оператор с предпроверкой условия;

не циклический оператор;

циклический оператор с постпроверкой условия.

Алгоритмическая конструкция какого типа изображена на блок-схеме?

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



цикл;

ветвление;

линейная;

подпрограмма.

Значением логической переменной может являться:

любое число;

любой текст;

таблицы;

истина или ложь.

Чем отличается порядок вычислений в выражении?

приоритетом;

расставленными скобками, а при их отсутствии приоритетом;

ничем;

скобками.

Оператор REPEAT UNTIL – это?

циклический оператор с постпроверкой условия;

счетный оператор цикла;

не циклический оператор;

циклический оператор с предпроверкой условия.

Какой алгоритм называется линейным?

выполнение операций зависит от условия;

операции выполняются друг за другом;

одни и те же операции выполняются многократно;

присутствие всех возможных операций в одном алгоритме.

Каково назначение приложения OUTLOOK EXPRESS?

Электронная почта и группа новостей

Электронная почта

Группа новостей

Служба каталогов

Задан адрес электронной почты в сети Интернет: user_name@mtu-net.ru . Каково имя домена верхнего уровня?

ru;

mtu_net;

user_name;

mtu_net.ru.

Задан адрес электронной почты в сети Интернет: user_name@mtu-net.ru . Каково имя компьютера на котором храниться почта?

ru;

mtu_net;

user_name;

mtu_net.ru.

HTML (Hyper Text Markup Language) является:

сервером Интернет;

средством создания Web – страниц;

транслятором языка программирования;

средством просмотра Web – страниц.

Web – страницы имеют формат (расширение):

.txt;

.htm;

.doc;

.exe.

Из каких символов состоит любой почтовый адрес электронной почты?

Символы кирилицы

Символы латиницы и @

Символы кирилицы и символы латиницы

Символы латиницы, цифры, тире, знк подчеркивания и @

Любые знаки, находящиеся на клавиатуре и обязательно @

Массовое производство персональных компьютеров началось в:

40-е гг.;

50-е гг.;

80-е гг.;

90-е гг.

На какой основе созданы машины первого поколения?

зубчатые колеса;

транзисторы;

реле;

электронно – вакуумные лампы.

В каком поколении машин появились первые программы?

в I-ом;


во II-ом;

в III-м;

в IV-ом.

В каком поколении машин появились первые операционные системы?

в I-ом;

во II-ом;

в III-м;

в IV-ом.

Электронной базой компьютеров второго поколения является:

большие интегральные схемы;

лампы;

интегральные схемы;

транзисторы.

В каком поколении появились первые мониторы?

в I-ом;

во II-ом;

в III-м;

в IV-ом.

В качестве примеров II-го поколения можно назвать:

IBM – 370, Искра, Электроника

ЭНИАК,
МЭСМ;

IBM – 360, РОР – 11, ЕС-ЭВМ;

IBM – 709, Минск – 22, БЭСМ.

Перевод десятичного числа 891 в двоичную систему счисления приводит к следующей записи:

1101111011;

110111101;

1001111011;

1101001011.

Перевод десятичного числа 156 в двоичную систему счисления приводит к следующей записи:

100111011;

10111101

10011100;

110101011.

Современную организацию ЭВМ предложил:

Н.И. Вавилов;

Ада Лавлейс;

Дж. Буль;

Джон фон Нейман.

Заражение компьютерными вирусами может произойти в процессе:

печати на принтере;

работы с файлами;

выключения компьютера;

форматировании дискеты.

Архитектура ЭВМ это:

описание набора устройств ввода-вывода;

описание деталей технического и физического устройства компьютера;

описание программного обеспечения необходимого для работы ЭВМ;

описание функций ЭВМ.

Микропроцессор – это:

наибольшая электронная схема, выполняющая все вычисления и обработку информации;

наибольшая электронная схема, выполняющая все математические вычисления;

устройство, обеспечивающее ввод информации в компьютер;

устройство для обмена информацией между компьютерами.

Оперативная память служит для:

хранения параметров конфигурации компьютера;

долговременного хранения программ и данных;

временного хранения программ и данных в процессе выполнения арифметически-логических действий;

для хранения изображений.

Принтер – это устройство для:

передачи информации от одного компьютера другому;

вывода графической информации;

вывода информации на бумагу;

долговременного хранения данных и программ.

Лазерные принтеры формируют изображение:

с помощью игл, ударяющих по бумаге через красящую ленту;

микрокаплями специальных чернил выбрасываемых на бумагу через сопла печатающей головки;

путем запекания специального порошка на бумагу;

путем выжигания изображения на бумаге.

Системная шина служит для:

связи и передачи;

обработки;

хранения;

кодирования.

Производительность работы компьютера (быстрота выполнения операций) зависит от:

размера экрана;

тактовой частоты процессора;

напряжения питания;

быстроты нажатия клавиши.

Процессор обрабатывает информацию в:

в двоичном коде;

на языке Фортран;

в текстовом виде;

в звуковом виде.

К внешней памяти относятся:

винчестер;

ОЗУ;

BIOS, SMOS;

видеопамять.

Для связи с другими компьютерами в локальной сети используется:

модем;

плоттер;

стример;

сетевой адаптер.

При выключении вся информация стирается:

на гибком диске;

на CD-ROM диске;

на жестком диске;

в оперативной памяти.

К внутренней памяти компьютера относится:

ПЗУ, ОЗУ

винчестер;

CD – диски;

флоппи диски.

Свойство системной шины:

разрядность;

объем;

емкость;

быстродействие.

Какой объем информации можно записать на дискету 3,5 дюйма?

до 1,2 Мбайт;

до 1,44 Мбайт;

до 1,44 байт;

до 1,2 байт.

Какой объем информации можно записать на дискету 5,25 дюйма?

до 1,2 Мбайт;

до 1,44 Мбайт;

до 1,44 байт;

до 1,2 байт.

Информационная емкость CD-ROM дисков может достигать:

650 Мбайт;

1 Мбайт;

1 Гбайт;

650 Кбайт.

Запись и считывание информации в дисководах для гибких дисков осуществляется с помощью:

магнитной головки;

лазера;

термоэлемента;

сенсорного датчика.

Заражению компьютерными вирусами могут подвергнуться:

видеофайлы;

графические файлы;

программы и документы;

звуковые файлы.

Какое действие не рекомендуется производить при включенном компьютере?

вставлять/вынимать дискету;

отключать/подключать внешние устройства;

перезагружать нажимая Reset;

нажимать Ctrl + Alt + Del.

какое устройство может оказать вредное воздействие?

принтер;

монитор;

модем;

системный блок.

В каком направлении от электронно-лучевого монитора вредные излучения максимальны?

от экрана вперед;

от экрана назад;

от экрана вниз;

от экрана вверх.

Укажите из перечисленных устройств основное устройство, без которого работа компьютера никак не возможна:

память;

CD-ROM;

дисковод;

мышь.

Укажите устройства вывода:

клавиатура, сканеры, манипуляторы;

принтер, графопостроитель, монитор, сканер;

принтер, плоттер, монитор, акустические колонки:

монитор, клавиатура, плоттер.

Файл – это:

единица измерения информации;

программа в оперативной памяти;

текст, распечатанный на принтере;

программа или данные на диске, имеющие имя.

Файловую систему обычно изображают в виде дерева, где «ветки» - это каталоги (папки), а «листья» - это файлы (документы). Что может располагаться непосредственно в корневом каталоге т.е. на «стволе» дерева?

каталоги и файлы;

только каталоги;

только файлы;

ничего.

Системная дискета необходима для:

первоначальной загрузки операционной системы;

систематизации файлов;

хранения важных документов;

лечения компьютера от вирусов.

Задан полный путь к файлу C:\DOC\PROBA.TXT. Каково полное имя файла?

PROBA.TXT

DOC\PROBA

TXT

C:\DOC\PROBA.TXT

Задан полный путь к файлу C:\DOC\PROBA.TXT. Каково имя каталога, в котором находится этот файл?

PROBA.TXT

DOC

TXT

C:\DOC\PROBA.TXT

Программы, обеспечивающие работу компьютера, называются:

системными;

прикладными;

личными пользователя;

личными компьютера;

Операционная система – это:

комплект программ, позволяющий создавать новые программы;

комплекс программ управляющий ПК;

программа, позволяющая избавляться от вирусов;

программа обработки текста.

Драйверы устройств – это:

аппаратные средства подключенные к компьютеру для осуществления операций ввода/вывода;

программные средства предназначенные для подключения устройств ввода/вывода;

программа, переводящая языки высокого уровня в машинный код;

программа, позволяющая повысить скорость работы пользователя на ЭВМ.

Что называется драйвером устройств?

это программа, расширяющая возможности DOS по управлению устройствами на компьютере;

это комплекс программ, обеспечивающий перевод программы, написанной на символьном языке в машинные коды;

это системная шина, к которой подключаются дополнительные устройства;

это программа, предназначенная для подключения устройств ввода/вывода.

Утилиты – это:

это программа, расширяющая возможности DOS по управлению устройствами на компьютере;

это комплекс программ, обеспечивающий перевод программы, написанной на символьном языке в машинные коды;

это вспомогательные программы обеспечивающие сервис пользователю при работе на ЭВМ;

это программа, предназначенная для подключения устройств ввода/вывода.

Операционная система выполняет функции:

обеспечения и организации хранения файлов;

организации диалога с пользователем, управления аппаратурой и ресурсами компьютера;

обмен данными между компьютером и различными периферийными устройствами;

подключения устройств ввода/вывода.

Каталог – это:

специальное место на диске, в котором хранятся имена файлов;

поименованная область на диске;

программа, которая переводит язык программирования в машинный код;

программа, которая служит для подключения устройств ввода/вывода.

Путь к файлу:

это поименованная область на диске;

это последовательность из имен каталогов разделенных знаком «\»;

это список файлов, собранных в одном каталоге;

это список имен каталогов, собранных в корневом каталоге.

Операционная система Windows является:

усовершенствованием программы – оболочки Norton Commander;

графической операционной системой для компьютеров платформы Macintosh;

дополнением операционной системы MS-DOS;

графической операционной системой для компьютеров платформы IBM PC.

При работе в среде Windows активным среди нескольких открытых окон будет то окно:

на котором стоит указатель мыши;

где заголовок отличается по цвету от остальных окон;

которое больше других;

которое содержит больше всего информации.

Контекстное меню вызывается щелчком:

одновременно левой и правой кнопками;

левой кнопкой мыши;

правой кнопкой мыши;

двойным щелчком.

К чему приводит двойной щелчок по значку файла?

к копированию;

к загрузке;

к перемещению;

к сохранению.

По окончании загрузки Windows на экране монитора первым делом появится:

контекстное меню;

главное меню;

окно

рабочий стол.

Для того, чтобы сделать окно активным, необходимо:

передвинуть его на центр монитора;

выбрать из главного меню системы опцию «ВЫПОЛНИТЬ»;

щелкнуть мышью в любом месте этого окна на экране монитора;

наддать клавишу «Enter».

Как удалить файл?

переместить значок файла на значок папки «Корзина» при нажатой правой кнопки;

переместить значок файла на значок папки «Корзина» при нажатой левой кнопке;

выделить значок файла и нажать «Backspace»;

дважды щелкнуть на файле.

Для создания папки на рабочем столе надо выполнить команду:

контекстное меню - Создать - Папку;

Файл - Создать - Папку;

Пуск - Программы - Создать папку;

Системное меню - Создать папку.

Окна приложений операционной системы Windows имеют следующую структуру:

строка заголовка, строка меню, панели инструментов, линейки полосы прокрутки;

строка состояний, строка заголовка, строка меню команд, панели инструментов, системное меню, панель задач;

строка заголовка, строка меню команд, панели инструментов, полосы прокрутки, строка состояния, контекстное меню;

строка заголовка, линейки,  контекстное меню, кнопки, системное меню, полосы прокрутки.

Как открыть файл с помощью ярлыка на рабочем столе?

Пуск - Программы - Запуск;

выделить — щелкнуть мышью;

Файл - Открыть;

дважды быстро щелкнуть на нужном ярлыке.

Что такое папка?

папка - это имя ярлыка;

папка - это файл;

папка — это программа;

папка — это место на диске.

Что такое ярлык?

это папка на рабочем столе, предназначенная для хранения файлов;

это наиболее часто используемая программа, расположенная на рабочем столе;

это ссылка на файл;

любой доступный объект компьютера.

Для переименования файла надо:

Формат — Переименовать;

вызвать контекстное меню на значке файла и выбрать команду ПЕРЕИМЕНОВАТЬ;

Правка - Переименовать;

переименовать невозможно.

Сколько окон можно отрыть одновременно на рабочем столе?

3;

сколько угодно;

2;

4.

Из чего состоит имя файла?

любое выражение не более чем из 256 символов;

из первой фразы вашего документа;

из двух частей: из собственно имени и типа (расширения) файла;

из заглавных букв алфавита.

Укажите общепринятые расширения для графических файлов:

.txt, .doc;

.ехе, .соm;

.bmp, jpg, .gif;

.ini.

Укажите общепринятые расширения для текстовых файлов:

.txt, .doc;

.ехе, .соm;

.bmp, jpg, .gif;

.ini.

Укажите общепринятые расширения для исполнимых файлов:

.txt, .doc;

.ехе, .соm;

.bmp, jpg, .gif;

.ini.

Для выделения всех объектов папки надо:

Файл - Создать - Выделение;

щелкнуть последовательно на всех объектах папки;

открыть нужную папку, выполнить команду Правка - Выделить все;

Вид — Выделить. 

Как вызвать программу «Калькулятор»?

контекстное меню - Найти;

Файл - Открыть;

Пуск - Программы - Стандартные - Калькулятор;

Мои документы - Калькулятор.

Как корректно завершить работу с ПК в Windows?

открыть главное меню, выбрать команду «Завершение работы»;

нажать кнопку Reset на системном блоке;

нажать клавишу клавиатуры Esc;

нажать комбинацию клавиш Ctrl + Alt + Del

Какое количество символов может содержать имя файла в ОС Windows 95/98/NT/2000?

не более 8;

не более 255;

не более 512;

любое.

Буфер обмена служит для ...

удаления фрагментов текста;

перемещения и копирования объектов

сохранения файлов;

создания новых папок.

Размеры окон приложений Windows имеют:

постоянный размер;

неизменяемый размер;

изменяемый размер;

210 мм на 297 мм.

Для просмотра содержимого гибкой дискеты надо:

контекстное меню - Диск 3,5 (А:);

Пуск - Диск 3,5 (А :);

Мой компьютер -Диск 3,5 (А:);

клавиша F11.

Укажите расширение растровых шрифтов DOS:

TTF;

DOC;

FON;

RST.

Укажите расширение векторных шрифтов Windows:

TTF;

DOC;

FON;

RST.

Как можно просмотреть содержимое папки в различных режимах?

Активизировать пункт меню ВИД и выбрать одну из предложенных опций

Выбрать пункт меню ПРАВКА и выбрать нужную опцию.

Выбрать пункт меню ФАЙЛ ПРАВКА и выбрать нужную опцию.

Такая возможность отсутствует.

Нет верного ответа
Осуществите перенос информации из одного приложения в другое?

Выделить информацию, скопировать в буфер обмена и вставить в нужное приложение .

Выделить информацию, активизировать пункт меню ВСТАВИТЬ, перейти в нужное приложение и копировать из буфера находящийся там объект.

Активизировать пункт меню КОПИРОВАТЬ затем выделить нужный объект и ВСТАВИТЬ в другое приложение.

Активизировать пункт меню ВСТАВИТЬ затем выделить нужный объект и КОПИРОВАТЬ в другое приложение.

Такая возможность отсутствует.

Как осуществляется копирование файлов, папок в системе?

Выбрать пункт меню КОПИРОВАТЬ

Выделить нужный файл или папку и СКОПИРОВАТЬ в буфер обмена и затем найти папку, в которую нужно скопировать и нажать ВСТАВИТЬ.

Выделить нужный файл или папку и ВСТАВИТЬ в буфер обмена и затем найти папку, в которую нужно скопировать и нажать СКОПИРОВАТЬ.

Запустить нужный фаил или папку  и выбрать пункт меню копировать

Это в принципе не возможно 

Для чего необходимо наличие программ сжатия информации на устройствах?

Зашифровать данные

Уменьшить размер файла

Сделать файл невидимым для других

Запретить копирование файла другим пользователем

Запретить удаление файла

Как в сети найти нужный компьютер и считать информацию о доступных файлах?

Активизировать устройство С: и найти на нем нужный компьютер.

Активизировать пункт меню ФАЙЛ и найти нужный компьютер .

Активизировать пункт меню ПУСК-ПОИСК-КОМПЬЮТЕР и найти нужный компьютер 

Значок СЕТЕВОЕ ОКРУЖЕНИЕ, ВСЯ СЕТЬ или  активизировать пункт меню ПУСК-ПОИСК-КОМПЬЮТЕР и найти нужный компьютер.

Можно ли в документе хранить различные типы информации одновременно?

Текстовую с рисунками

Рисунки с анимацией

Анимацию с звуком

Любую информацию, записанную на диске

Нельзя.

Что свойственно практически для всех программ, разработанных для системы WINDOWS?

Единый интерфейс работы всех программ, а именно наличие меню, панели инструментов, окна и встроенная помощь

Возможность вводить тексты

Возможность использования МЫШЬ

Использование звука и анимации в программах

Нет ничего общего в программах.

Как изменить размеры и местоположение окна в Windows? 

Схватить один из краев или углов окна для изменения размера и заголовок окна для перемещения и «ТЯНУТЬ».

Активизировать пункт меню СЕРВИС и выбрать соответствующую опцию

Активизировать пункт меню ОКНО и выбрать соответствующую опцию

Активизировать пункт меню ФОРМАТ и выбрать соответствующую опцию

Они задаются один раз и изменяются кнопками РАСКРЫТЬ, ПРИКРЫТЬ, ЗАКРЫТЬ.

Перечислить способы, с помощью которых можно прекратить работу приложения. 

Сохранить все данные этого окна

Нажать ПУСК-ЗАВЕРШЕНИЕ СЕАНСА- и выключить компьютер.

 Нажать кнопку ЗАКРЫТЬ в правом верхнем углу окна.

Активизировать пункт меню ОКНО и выбрать соответствующую опцию

Нажать кнопку на системном блоке.

Перед Вами два одинаковых открытых окна. Как определить, какое из них является активным? 

Оно всегда находится слева

Оно всегда находится справа

Заголовок этого окна выделен ярче других

На панели задач это окно отсутствует

Все окна являются активными, если они присутствуют на панели задач

Что такое буфер обмена? 

Специальная папка

Временная папка

Некоторый объем оперативной памяти для временного хранения объекта.

Некоторый объем оперативной памяти для длительного хранения объекта на диске.

Временный файл

Какие команды имеет системное меню?

Восстановить

Переместить

Развернуть
Закрыть

Все перечисленные

Какие способы позволяют открыть и закрыть диалоговое  окно?

Проводник по WINDOWS

Приложение «МОЙ КОМПЬЮТЕР»

нет правильного ответа
Все вышеперечисленные приложения

Назовите два основных вида окон?

Окно приложения и редактора

Окно документа и приложения

Окно проводника и приложения

Окно блокнота и редактора

Нет верного ответа
Как  упорядочить окна на рабочем столе?

Переместить мышью в пределах стола

Выбрать в контекстном меню рабочего стола нужный пункт и соответствующую опцию

Это не выполнимое задание

Активизировать левую кнопку мыши на рабочем столе и выбрать нужный пункт меню

Вызвать приложение ПРОВОДНИК и выполнить упорядочение

Осуществите удаление ненужных программ и документов с устройства?

Выделить ненужные программы и ярлыки и нажать кнопку INS

Выделить ненужные программы и ярлыки и нажать кнопку DEL

Выделить ненужные программы и ярлыки и нажать кнопку BACKSPACE

Выполнить двойной щелчок мыши на выделенных элементах

Выполнить одинарный щелчок мыши на выделенных элементах

С помощью чего осуществляется прокрутка информации, не умещающейся в окне?

С помощью стрелок

С помощью стрелок и бегунка прокрутки

С помощью бегунка

Увеличением размера окна

Уменьшением  размера символов

Как вызывается подсказка в системе и в приложениях?

Нажатием клавиши F1 или вызовом соответствующего пункта меню СПРАВКА

С помощью меню ПОМОЩЬ

Правой кнопкой  мыши

Левой кнопкой мыши

Это не выполнимое задание

Покажите приемы перехода из одного приложения в другое?

Щелкнуть по заголовку окна

Щелкнуть на панели задач нужное приложение или по заголовку окна, если оно видно на рабочем столе

Через ПУСК-ПРОГРАММЫ найти нужное приложение

Найти на рабочем столе нужный значок и щелкнуть мышкой по нему

Нет верного ответа
Осуществите настройку рабочего стола и цветовую гамму для действия только со своими сеансами работы на ПК?

ПУСК-НАСТРОЙКА-ПАНЕЛЬ_УПРАВЛЕНИЯ-ПОЛЬЗОВАТЕЛЬ

ПУСК-НАСТРОЙКА-ПАНЕЛЬ_УПРАВЛЕНИЯ-ЭКРАН

Войти в систему со своим именем и паролем и выполнить настройку экрана

Активизировать пункт меню ОКНО и выбрать нужную опцию

Активизировать пункт меню ФОРМАТ и выбрать нужную опцию

Каково отличие ярлыка от приложения или документа?

Ялык представляет собой ссылку на существующее приложение или документ

Ни чем не отличается

Хранится не в той папке, где приложение или документ

Имеет  такой-же вид как и документ

Нет верного ответа
Какие способы создания папок Вы знаете?

С помощью приложения

С помощью значка «МОЙ КОМПЬЮТЕР»

ПРОВОДНИК ПО WINDOWS

Все перечисленные способы

Как перейти с одного устройства на другое?

С помощью значка «МОЙ КОМПЬЮТЕР»

ПРОВОДНИК ПО WINDOWS

С помощью значка «МОЙ КОМПЬЮТЕР» и ПРОВОДНИК ПО WINDOWS, сетевое окружение

С помощью приложения сетевое окружение

Как отформатировать гибкий диск?

Выделить устройство и выбрать пункт меню ФОРМАТИРОВАНИЕ

Выделить устройство и нажать клавишу INS

Выделить устройство и нажать клавишу DEL

Выделить устройство и нажать клавишу BACKSPACE

Выделить устройство и выбрать пункт меню ФОРМАТ

В каком случае выполнение команды приводит к открытию диалогового окна? 

При сохранении документа внутри приложения

При завершении работы с документом после его редактирования

При выполнении команд, имеющих дополнительные параметры

При всех выше перечисленных  случаях

Нет верного ответа
Что нужно сделать, чтобы выйти из диалогового окна? 

Нажать клавишу ESC

Нажать клавишу DEL

Нажать клавишу BACKSPACE

Не возможно выйти

Вызвать меню ВЫХОД

Какова может быть максимальная длина имени файла в Windows? 

до 8-ми символов

неограничена

до 255-ти символов

до 128

нет верного ответа
Как ограничить доступ к ряду папок на своем компьютере другим пользователям сети?

Удалить свои папки

Запретить совместное использование

Заархивировать файл

Поставить пароль на файл и папку

Не возможно выполнить условие

Как выбрать команду меню с помощью клавиатуры? 

Удерживать клавишу CTRL и подчеркнутую букву пункта меню

Удерживать клавишу ALT и подчеркнутую букву пункта меню

Удерживать клавишу SHIFT и подчеркнутую букву пункта меню

Удерживать клавишу ПРОБЕЛ и подчеркнутую букву пункта меню

Это не выполнимое задание

Когда активизируется Диспетчер печати? 

При выводе информации на печать

При наборе текста

При обращении к серверу

Никогда

Нет верного ответа
Как закрыть DOS-приложение, работающее в среде Windows? 

Закрыть данное окно

Использовать средства закрытия или завершения работы самой программы ДОС

Выключить компьютер

Нажать кнопку RESET на системном блоке

Нет верного ответа
Документы, сохраненные в формате MS Word, имеют расширение:

.ТХТ;

.XLS;

.DOC;

.WRD.

В MS Word слово – это:

произвольная последовательность символов, замкнутая символом «Возврат каретки»;

произвольная последовательность символов между левой и правой границей абзаца;

произвольная последовательность символов между двумя точками;

произвольная последовательность символов, ограниченная с обоих сторон служебными символами.

В MS Word абзац – это:

произвольная последовательность символов, замкнутая символом «Возврат каретки»;

произвольная последовательность символов между левой и правой границей абзаца;

произвольная последовательность символов между двумя точками;

произвольная последовательность символов, ограниченная с обоих сторон служебными символами.

Минимальным объектом, используемым в текстовом редакторе, является:

слово;

абзац;

точка экрана (пиксел);

знакоместо (символ).

В текстовом редакторе при задании параметров страницы устанавливаются:

гарнитура, размер, начертание;

поля, ориентация;

отступ, интервал;

стиль, шаблон.

Чтобы сохранить текстовый файл (документ) в определенном формате, необходимо задать:

размер шрифта;

параметры абзаца;

тип файла;

размеры страницы.

В текстовом редакторе выполнение операции КОПИРОВАТЬ становиться возможным после:

установки курсора в определенное положение;

распечатки файла;

сохранения файла;

выделения фрагмента текста.

В процессе преобразования текстового файла из кодировки MS - DOS в кодировку Windows происходит:

редактирование документа;

перекодировка символов;

форматирование документа;

печать документов.

В текстовом редакторе основными параметрами при задании параметров абзаца являются:

гарнитура, размер, начертание;

поля, ориентация;

отступ, интервал;

стиль, шаблон.

В текстовом редакторе основными параметрами при задании шрифта являются:

гарнитура, размер, начертание;

поля, ориентация;

отступ, интервал;

стиль, шаблон.

В MS Word, для перехода на новую строку в пределах абзаца, необходимо:

щелкнуть на новой строке левой кнопкой мыши;

нажать Shift + Enter;

нажать Enter;

Вставка - Разрыв - Новая строка.

Для установки переносов в тексте необходимо:

Сервис - Параметры - Правописание;

Вставка - Объект - Расстановка переносов;

Ctrl + Shift + S;

Сервис-Язык-Расстановка переносов.

Для удаления символа слева от курсора необходимо нажать:

Backspace;

Delete;

Esc;

Ноmе.

Для удаления символа справа от курсора необходимо нажать:

Backspace;

Delete;

Esc;

Ноmе.

Ставиться ли пробел перед знаками препинания?

да;

по усмотрению;

нет;

в зависимости от содержания.

Размер шрифта измеряется в:

кеглях;

дюймах;

см;


мм.

Для разрыва строки в том же абзаце надо:

Ctrl + Enter;

Alt + Enter;

Enter;

Shift + Enter.

Для установки междустрочного интервала в MS Word надо выполнить команду:

Сервис - Параметры - Междустрочный интервал;

Формат —Абзац 

Файл - Параметры страницы - Макет;

Сервис - Настройка.

Вставка картинок в документ MS Word осуществляется командой:

Файл - Параметры страницы - Макет;

Вставка - Рисунок - Картинки;

Сервис - Параметры - Вид;

Вид - Рисунок.

Для создания списка в MS Word надо выполнить команду:

Вставка - Список;

Формат - Список;

Файл – Список;

Вид - Список.

Установка нумерации страниц MS Word:

Файл - Параметры страницы;

Сервис - параметры - Вид;

Вставка - Номера страниц;

Сервис - Вид.

Создание простой таблицы в MS Word:

Файл - Создать таблицу;

Вставка - Таблица;

Вид - Таблица;

Таблица - Вставить - Таблица.

Для вставки в документ рисунка расположенного на жестком диске необходимо:

Вставка - Рисунок со сканера;

Вставка - Объект - Рисунок;

Вставка - Рисунок - Картинки;

Вставка - Рисунок из файла.

Для вставки в документ математических формул используется специально приложение:

Microsoft Access;

Microsoft Excel;

Microsoft WordArt;

Microsoft Equation.

Для того чтобы составить оглавление документа надо:

выделить весь документ и перейти в режим структуры документа;

Вставка - Ссылка - Оглавление и указатели;

перейти в режим структура документа, произвести разбивку документа па заголовки, Вставка - Оглавление и указатели;

выделить весь документ, Сервис - Оглавления и указатели.

Как можно расставить номера страниц в документе?

 Через меню Формат;

 Через меню  Вставка; 

 Через меню Сервис;

 Через меню Файл;

 Через меню Вид.

Какой клавишей можно удалить ненужные символы в тексте, расположенные после курсора?

Backspace;

Del; 

Tab;

End;

Ins. 

С помощью какой программы, встроенной в MS Word можно эффективно набрать сложную математическую формулу;

Microsoft Map;

Microsoft Clip Editor;

Microsoft Mask Control;

Microsoft Photo Editor;

Microsoft Equation.  

Какой клавишей можно удалить ненужные символы в тексте, расположенные до курсора?

Backspace; 

Del; 

Tab;

End;

Ins.

Какая клавиша позволяет мгновенно переместиться в тексте на его начало?

Insert;

Delete;

End;

Home; 

Tab;

Куда выводится информация в окне MS Word о текущем положении текстового курсора в документе, текущее время и текущий режим редактирования?

Строка меню;

Рабочая область;

Строка состояния; 

Панель инструментов Стандартная;

Панель инструментов Форматирование.

Какая клавиша позволяет мгновенно переместиться в тексте на его конец?

Insert;

Delete;

End; 

Home; 

Tab;

Какой способ не допустим для выделения текста в документе?

Выделение с помощью полосы выделения в рабочей области окна MS Word;

Пошаговое выделение клавишей F8;

Выделение с помощью комбинации клавиш ALT-A; 

Выделение с помощью комбинации клавиш CTRL-A;

Выделение командой Правка-Выделить все;

Какая клавиша фиксирует ввод заглавных букв?

Num Lock; 

Ins;

Scrool Lock;

Home;

Caps Lock. 

В каком режиме документ виден один к одному так, как будет выведен на печать?

Обычный режим;

Режим электронного документа;

Режим разметки страницы; 

Главный документ;

Режим структуры.

С помощью каких средств можно выполнить наклонную запись текста в MS Word?

Автофигуры;

Программа WordArt; 

Microsoft Map;

Microsoft Mask Control;

Microsoft Equation.

Какой командой осуществляется автоматический перенос слов при наборе?

 Сервис - Язык; 

 Сервис - Параметры;

 Сервис - Автозамена;

 Сервис - Настройка;

 Сервис - Правописание.

Как осуществить быстрый, эффективный  и наглядный ввод нескольких колонок чисел (целых и дробных);

Колонками в газетном стиле;

С помощью колонтитулов;

С помощью табуляции; 

Используя команду Регистр;

Путем установки абзацев.

Укажите каким способом нельзя реализовать обозначение градуса в тексте MS Word;

Набор на верхнем регистре русской строчной буквы "о";

Вставка обозначения градуса из таблицы символов;

Использование соответствующей клавиши на панели Форматирования; 

Рисование обозначения градуса с помощью панели Рисования;

Набор на верхнем регистре латинской строчной буквы "о";

Какой клавишей можно скопировать графическое изображение Рабочего стола в буфер обмена?

PRINT SCREEN; 

SCROLL LOCK;

INSERT;

NUM LOCK;

CAPS LOCK.

Какой из приведенных ниже объектов нельзя форматировать?

Символ;

Рисованный объект;

Предложение;

Папка; 

Абзац.

Какое  из приведенных ниже действий не имеет отношения к форматированию абзацев?

Изменение отступов;

Выравнивание текста по левому и правому краям;

Изменение межстрочного интервала;

Изменение размера шрифта; 

Выравнивание текста по центру и по ширине.

Обычно не устанавливается в колонтитулах

Имя файла;

Дата и время;

Аннотация; 

Название текста;

Инициалы автора. 

Какая операция не относится к форматированию  абзацев и всего документа?

Задание формата бумаги;

Задание размера страницы;

Задание отступа от верхнего края бумаги;

Задание размера шрифта; 

Задание отступа от правого края бумаги.

Вокруг чего не может создать обрамление и рамки команда "Обрамление и заполнение"?

Абзацы текста;

Ячейки таблицы;

Имя файла на диске; 

Графика;

Кадры.

Какой комбинацией клавиш можно переключаться из одного открытого окна в другое в одном приложении?

CTRL-F4;

ALT-F6;

SHIFT-ENTER;

CTRL-F6; 

ALT-TAB.

Какой из команд меню Формат можно автоматически поменять строчные буквы на прописные и наоборот?

Табуляция;

Регистр; 

Список; 

Автоформат;

Стиль.

Что не делает команда Табуляция?

Управляет установкой табуляции;

Определяет тип символа-заполнителя;

Управляет выравниванием табуляции;

Определяет размер шрифта; 

Очищает позиции табуляции.

Какая из команд меню Формат позволяет ввести верхний и нижний индексы для текста?

Шрифт; 

Регистр;

Абзац;

Границы и заливка;

Автоформат;

В какой из команд меню Формат имеется режим установки межстрочного интервала?

Шрифт;

Стиль;

Границы и заливка;

Регистр;

Абзац. 

Что такое стиль?

Совокупность графических объектов;

Совокупность иерархических папок;

Совокупность всех параметров оформления; 

Совокупность определенным образом организованных данных на машинном носителе;

Методы копирования файлов.

Какой из пунктов не относится к понятию форматирования?

Создание колонтитулов;

Создание документа по шаблону; 

Создание колонок в газетном стиле;

Создание табуляционных меток;

Создание в тексте абзацев разной ширины;

Как просмотреть  документ с разным увеличением  на экране?

Активизировать пункт меню ОКНО и выбрать  соответствующую опцию.

Активизировать пункт меню ФОРМАТ и выбрать  соответствующую опцию.

Активизировать пункт меню ВИД и выбрать  соответствующую опцию или активизировать на панели инструментов кнопку МАСШТАБ.

Они задаются автоматически, в зависимости от размера шрифта.

Это не предусмотрено в приложении

Как осуществить отображение и скрытие линейки?

Это не предусмотрено в приложении.

Она задается автоматически.

Активизировать пункт меню ФОРМАТ и выбрать соответствующую опцию

Активизировать пункт меню ВИД и выбрать соответствующую опцию

Захватить ее и нажать DEL или INS.

Можно ли  осуществить набор поверх существующего текста?

Удалить старый текст и в режиме вставки набрать новый

Удалить старый текст и в режиме замены набрать новый

В режиме замены перебить старый текст.

В режиме вставки перебить старый текст

Это не выполнимое задание

Можно ли  осуществить повторение только что набранного текста?

Да, если он находиться в буфере обмена.

Да, если он выделен в документе

Нет

Да, если он набран в «кирилице» 

Да, если он набран в «латинице»

Как осуществляется прокрутка документа?

С помощью стрелок, линейки прокрутки по горизонтали и вертикали

Только с помощью стрелок

Только с помощью линеек прокрутки

Активизировать пункт меню ВИД и выбрать соответствующую опцию

Активизировать пункт меню ФОРМАТ и выбрать соответствующую опцию

Как осуществляется выделение текста и графики с помощью мыши?

Провести мышку по тексту или графике

Сделать одинарный щелчок по мышке на нужном тексте

Сделать двойной щелчок по мышке на нужном тексте

Сделать одинарный щелчок по мышке на нужном тексте и удерживая кнопку протянуть до нужного места на тексте или сделать щелчек на графическов объекте

Сделать двойной щелчок по мышке на графическом объекте

Имеется ли возможность отмены выделения текста?

Да, нажать на одну из стрелок

Да, нажать INS

Да, нажать DEL

Да, нажать BACKSPACE

Да, нажать ESC

Как произвести удаление текста и графики?

Не выделяя текст или графику и нажать клавишу DEL.

Выделить текст или графику и нажать клавишу DEL.

Не выделяя текст или графику и нажать клавишу INS.

Выделить текст или графику и нажать клавишу INS.

Не возможно выполнить

Можно ли  осуществить изменение регистра букв в тексте после набора?

Перебить текст с нужным регистром

Выделить текст и выбрать нужный регистр через пункт меню ФОРМАТ

Выделить текст и выбрать нужный регистр через клавишу SHIFT

Это задание не выполнимо.

Выделить текст и выбрать нужный размер шрифта.

Можно ли  осуществить вставку символов, отсутствующих на клавиатуре?

Нет

Да, набрать его код

Да, вызвать пункт меню ВСТАВКА и выбрать нужную опцию

Да, вызвать пункт меню ТАБЛИЦА и выбрать нужную опцию

Да, вызвать пункт меню ФОРМАТ и выбрать нужную опцию

Можно ли  осуществить поиск и замену текста и форматирования

Да, вызвать пункт меню ПРАВКА и выбрать нужную опцию

Да, вызвать пункт меню ТАБЛИЦА и выбрать нужную опцию

Да, вызвать пункт меню ФОРМАТ и выбрать нужную опцию

Нет

Да, вызвать пункт меню ВИД и выбрать нужную опцию

Как  осуществить переход на страницу, закладку, сноску, таблицу, примечание, графику и т.п.

Активизировать пункт меню ПРАВКА и выбрать  соответствующую опцию.

Активизировать пункт меню ФОРМАТ и выбрать  соответствующую опцию.

Активизировать пункт меню ВИД и выбрать  соответствующую опцию или активизировать на панели инструментов кнопку МАСШТАБ.

Активизировать пункт меню СЕРВИС и выбрать  соответствующую опцию.

Это не предусмотрено в приложении.

Можно ли  произвести подсчет количества слов, строк и абзацев в документе?

Это не предусмотрено в приложении.

Активизировать пункт меню СЕРВИС и выбрать  соответствующую опцию.

Активизировать пункт меню ПРАВКА и выбрать  соответствующую опцию.

Активизировать пункт меню ОКНО и выбрать  соответствующую опцию.

Активизировать пункт меню ВИД и выбрать  соответствующую опцию.

Как произвести проверку и коррекцию орфографии?

Активизировать пункт меню СЕРВИС и выбрать  соответствующую опцию.

Активизировать пункт меню ТАБЛИЦА и выбрать  соответствующую опцию.

Активизировать пункт меню ПРАВКА и выбрать  соответствующую опцию.

Активизировать пункт меню ОКНО и выбрать  соответствующую опцию.

Это не предусмотрено в приложении.

Как осуществить рисование в Word?

С помощью панели инструментов Рисование

Выбрать пункт меню СЕВИС и соответствующую опцию

Выбрать пункт меню ВИД и соответствующую опцию или нажать соответствующую кнопку на панели инструментов

В программе такая возможность отсутствует

Выбрать пункт меню ОКНО и соответствующую опцию

Для чего служит группировка и разгруппировка рисованных объектов?

С целью отмены и возможности редактирования элемента рисунка

Для выполнения копирования в другое приложение

Для усложнения сохранения объекта  внутри текста

Для облегчения сохранения объекта  внутри текста

Нет верного ответа
Как осуществить вставку текста в документ?

Выделить тест в документе, скопировать в буфер обмена указать место вставки и вставить информацию

Вставить, выделив его

Скопировать текст в нужное место 

Запустить «БЛОКНОТ» , набрать текст и мышкой перетянуть в нужное место текстового редактора. 

Как осуществляется вставка в документ даты и времени  из системных часов?

набрать на клавиатуре дату и время

скопировать информацию в буфер обмена

вставить ее из буфера обмена

Выбрать пункт меню ВИД и соответствующую опцию или нажать соответствующую кнопку на панели инструментов

Выбрать пункт меню ВСТАВКА и соответствующую опцию 

Какие операции со строками таблицы Вы знаете? 

Удаление

Вставка

Объединение

Удаление, вставка и выделение

Выделение

Как вставить колонтитулы? 

Выбрать пункт меню СЕВИС и соответствующую опцию

Выбрать пункт меню ОКНО и соответствующую опцию

Выбрать пункт меню ВСТАВКА и соответствующую опцию

Выбрать пункт меню ВИД и соответствующую опцию

Выбрать пункт меню ПРАВКА и соответствующую опцию

Как разбить текст на колонки?

Выбрать пункт меню СЕВИС и соответствующую опцию

Выбрать пункт меню ФОРМАТ и соответствующую опцию

Выбрать пункт меню ВИД и соответствующую опцию

Выделить текст и выбрать пункт меню ТАБЛИЦА и соответствующую опцию

Выделить текст и выбрать пункт меню ФОРМАТ и соответствующую опцию

Документом (т.е. объектом обработки) MS Excel является:

файл с произвольным расширением и именем xls;

файл с произвольным именем и расширением .doc;

файл с произвольным именем и расширением .mdb;

файл с произвольным именем и расширением .xls.

Какое количество рабочих листов может содержать рабочая книга в MS Excel:

от 1 до 6536;

1;

от 1 до 255;

от 1 до 65536.

Основной структурный элемент таблицы:

строка;

формула;

адрес ячейки;

ячейка.

Укажите верное обозначение адреса ячейки:

BD666;

AB.45;

67ВС;

АВ;32.

В MS Excel диапазон ячеек A, B, C, D, E в строке 7 можно обозначить:

А7Е7;

АЕ7;

А7:Е7;

7А:7Е.

Выделена группа ячеек А1:В3. Сколько ячеек входит в группу:

6;

4;

5;

3.

В MS Excel с клетками электронной таблицы нельзя производить следующие действия:

изменять размер отдельно взятой ячейки;

изменять размер строк и граф;

помечать и убирать пометки;

копировать и удалять информацию.

В MS Excel для назначения абсолютного адреса ячейки, необходимо перед номером столбца и (или) строки поставить знак:

&;

%;

$;

@.

В MS Excel в адресе $A6 не будет меняться:

номер строки;

номер столбца и номер строки;

номер столбца;

измениться все.

Выберите пример числа представимого в MS Excel:

v147.2;

=-147,2

-147,2;

-147.2.

В MS Excel формула – это арифметическое выражение:

начинающееся со знака «=», в котором можно записать только числа, адреса ячеек и функции соединенные знаками арифметических операций;

начинающееся со знака «=»;

в которое входят любые символы, а так же знаки «+», «-» или «.», как разделитель дробной и целой части;

в которое можно записать только числа, адреса ячеек и функции соединенные знаками арифметических операций.

В MS Excel не может быть использована арифметическая операция:

«+»;

«^»;

«/»;

«\»

Результатом вычислений в ячейке С1 будет:

	
	А
	В
	С

	1
	100
	=А1/2
	СУММ(А1:В1)+А1


50

150

100

200

250

В MS Excel, чтобы выделить целый столбец необходимо:

щелкнуть мышью на соответствующем номере в строке;

щелкнуть на левой пустой кнопке в заголовке столбца;

щелкнуть мышью на соответствующем номере в заголовке столбца;

Правка – Выделить – Столбец.

Если указано имя, которое невозможно распознать, то программа MS Excel выдаст сообщение об ошибке:

#..### 

#ССЫЛКА!

#ЗНАЧ!

#ИМЯ!

Файл, обрабатываемый в MS Excel имеет расширение:

.doc

.mdb

.xls

.exl

Электронная таблица состоит из:

24 строк и 16384 столбцов


65536 строк и 256 столбцов

256 строк и 65536 столбцов

16384 строк и 24 столбца

В MS Excel обозначение ячейки, составленное из номера столбца и номера строки называется:

абсолютным адресом

произвольным именем

относительным адресом

блоком ячеек

Укажите верное обозначение адреса ячейки:

ZZ16384

AZ.256

BC11

ZU;65536

В MS Excel диапазон ячеек 3, 4, 5, 6, 7 в столбце С можно обозначить:

3С7С

С3:С7

С3С7

3С:7С

Выделена группа ячеек В2:С4. Сколько ячеек входит в группу:

7

6

5

4

В электронных таблицах нельзя удалить:

столбец

имя ячейки

строку

содержимое

В MS Excel, чтобы присвоить адресу ячейки абсолютный адрес необходимо:

поставить знак $ перед обозначением столбца или строки;

установить курсор в начало адреса ячейки и нажать F4

поставить знак % перед обозначением столбца или строки

поставить знак @ после обозначения столбца или строки

В MS Excel в адресе С$5 не будет меняться:

номер строки и номер столбца

номер строки

номер столбца

измениться все

Выберите пример формулы, применяемой в MS Excel

=А1*А2

147.5

А1*А2

#...###

Выберите пример формулы, применяемой в MS Excel

#ЗНАЧ!

А2+С3/F7=

А2+С3/F7

= А2+С3/F7

Результатом вычислений в ячейки С1 будет:

	
	А
	В
	С

	1
	5
	=А1*2
	=СУММ(А1:В1)*А1


25

75

50

100

В MS Excel, чтобы выделить целую строку необходимо:

щелкнуть мышью в соответствующем номере строки

щелкнуть мышью в соответствующем номере столбца

щелкнуть мышью в ячейке

Правка – Выделить – Строку

При недопустимой ссылке на ячейку программа MS Excel выдает сообщение об ошибке:

#..### 

#ССЫЛКА!

#ЗНАЧ!

#ЧИСЛО!

Какие элементы не принадлежат области рабочего окна Excel.

Командное меню .

Панель инструментов «Форматирование»;

Строка состояния.

Ярлыки листов.

Надстройки Excel.

Определить какие элементы из перечисленных ниже не воспринимаются Excel как данные:

Числа.

Строки.

Даты.

Текст.

Фигуры.

Каким элементом управления  создать новую папку с помощью Excel?

Командой меню.

Быстрыми клавишами;

Кнопкой диалогового окна;

Кнопкой на панели инструментов Стандартная;

Командой контекстного меню.

Где отображаются режимы работы Excel.

В меню.

В ячейке рабочего листа;

В строке состояния;

В строке ввода.

В строке заголовка рабочего окна Excel.

Как указать Excel, что начинается ввод формулы?

Напечатать пробел.

Напечатать число или адрес ячейки.

Напечатать функцию;

Напечатать знак равенства.

Напечатать знак выполняемой операции.

Где отображается видимое значение?

В строке состояния.

В строке ввода.

В ячейке рабочего листа.

В поле имени.

Где отображается истинное значение?

В строке состояния.

В строке ввода.

В ячейке рабочего листа.

В поле имени.

Как в Excel обозначается операция деления?

С помощью двоеточия.

С помощью косой черты /.

С помощью косой черты \.

С помощью точки с запятой.

С помощью вертикальной черты.

Какие операции не применимы к символьным данным.

Выравнивание по горизонтали.

Выравнивание по вертикали.

Перенос по словам.

Деление на константы.

Изменение интервала между символами.

Как разместить текст в несколько строк в ячейке или в интервале ячеек?

Нажать на кнопку «По центру».

Нажать на кнопку «Объединить ячейки и поместить в центре».

Выбрать команду «В несколько строк».в меню Форматировать.

Установить флажок Переносить по словам на вкладке Выравнивание диалогового окна Формат ячеек.

Набрать и ввести текст, и если нужно, то объединить ячейки.

Как изменить разрядность истинного значения результата вычисления по формуле?

Воспользоваться кнопками Увеличить разрядность или Уменьшить разрядность на панели инструментов Форматирование.

Воспользоваться операциями редактирования содержимого ячейки.

Изменить формулу, в соответствии с которой производятся  вычисления.

Воспользоваться кнопками Увеличить отступ или Уменьшить отступ на панели инструментов Форматирование.

Корректировка данных в ячейках рабочего листа.

Указать режим работы Excel, отображаемый в строке состояний.

Готово.

Вычисление.

Редактирование.

Суммирование;

Набор.

Какой структурный элемент рабочей окна служит для отображения режима работы Excel.

Строка ввода.

Строка состояния.

Строка заголовка.

Ячейка рабочего листа.

Рабочий лист.

С какого символа начинается код ошибки?

Символа «/».

Символа «|»

Символа «?».

Символа «#».

Символа «^».

С помощью какого элемента управления  нельзя построить обрамление таблицы?

Кнопкой Границы панели инструментов Форматирование..

Элементами управления вкладки Границы диалогового окна Формат ячеек.

Командой Автоформат меню .Формат.

Элементами управления вкладки Вид диалогового окна Формат ячеек.

Командой Представления меню Вид.

Как расположить название таблицы по центру относительно обрамления?

Выделить название и нажать на кнопку По центру панели инструментов Форматирование.

Выделить название и нажать на кнопку Объединить и расположить по центру панели инструментов Форматирование.

Выбрать в списке По горизонтали пункт По центру на вкладке Выравнивание диалогового окна Формат ячеек.

Выбрать в списке По вертикали пункт По центру на вкладке Выравнивание диалогового окна Формат ячеек.

Установить флажок Объединить ячейки  на вкладке Выравнивание диалогового окна Формат ячеек.

Какой наиболее рациональный вариант следует применять при суммировании чисел, расположенных по столбцам или по строчкам?

Составить формулу суммирующей числа, воспользовавшись операцией сложения «+».

С помощью мастера функций вызвать функцию СУММ и подставить в неё аргументы.

Воспользоваться кнопкой Автосумма панели инструментов Стандартная

Подсчитать на калькуляторе требуемую сумму и затем ввести это значение в ячейку рабочего листа.

Создание первичных документов.

Когда не удастся ввести дату в ячейку рабочего листа.

Нажать соответствующую  кнопку на панели инструментов Форматирование.

Использовать функцию Дата.

Использовать функцию ТДата.

Использовать функцию Сегодня.

Ввести с клавиатуры цифровые значения числа. месяца и года, используя соответствующие разделители.

Как разместить таблицу по центру листа при его распечатки?

Использовать кнопку По центру на панели инструментов Форматирование.

Использовать кнопку Объединить и поместить в центре на панели инструментов Форматирование.

Использовать команду Автоформат меню Формат.

Выбрать из списка По горизонтали строку По центру на вкладке Выравнивание диалогового окна Формат ячеек.

Установить флажок Горизонтально на вкладке Поля диалогового окна Параметры страницы.

Как одновременно открыть окна нескольких рабочих книг в окне Excel.

Открыть несколько рабочих книг.

Использовать ярлыки рабочих листов.

Использовать кнопки прокрутки рабочих листов.

Открыть нужное количество рабочих книг, затем выполнить команду Расположить меню Окно.

Использовать команду Новое меню Окно.

Как изменить название листа?

Щелкнуть по ярлычку листа и ввести новое имя.

Ввести в поле Имя файла диалогового окна Сохранение документа название листа и нажать на кнопку Сохранить

Ввести новое имя в заголовок рабочего листа.

Выбрать из контекстного меню рабочего листа команду Переименовать и ввести новое имя.

Использовать команду Имя меню Вставка.

Как скопировать рабочий лист из одной рабочей книги в другую?

Открыть обе книг, затем использовать команды Копировать и Вставить меню Правка.

Открыть обе книг, затем использовать команду Специальная вставка меню Правка.

Открыть обе книг, затем используя мышь отбуксировать ярлык листа из одной книги в другую, удерживая при этом клавишу Ctrl.

Какими видами последовательностей нельзя заполнить ячейки рабочего листа с помощью команды Прогрессия.

Арифметическими.

Геометрическими

Символьными последовательностями.

Последовательностями дат.

Временными последовательностями.

Что означает “бегущая рамка”?

Содержимое рабочей ячейки находится в буфере хранения Windows.

В рабочей ячейке введена ошибочная формула.

В помеченную «бегущей рамкой» ячейку будет скопировано новое значение.

В помеченной «бегущей рамкой» производятся вычисление значений.

При нажатии на клавишу Enter будет произведено копирование.

Как выполняется операция удаления содержимого ячеек и интервалов ячеек?

Ячейка или интервал ячеек выделяется и нажимается клавиша Delete.

Ячейка или интервал ячеек выделяется и дается команда Вставить меню Правка.

Ячейка или интервал ячеек выделяется и нажимается кнопка Копировать панели инструментов Стандартная.

Ячейка или интервал ячеек выделяется и из меню Правка выбирается команда Удалить.

Ячейка или интервал ячеек выделяется и из контекстного меню выбирается команда Копировать

Какой из указанных вариантов адресации ячеек рабочего листа некорректен?

Относительная адресация.

Абсолютная адресация.

Смешанная адресация. 

Буквенная адресация.

Буквенно-цифровая.

Как ввести абсолютный адрес ячейки в формулу?

Последовательно набрать на клавиатуре знак $, затем имя столбца и номер строки.

Ввести относительный адрес и нажать функциональную клавишу F5

Ввести относительный адрес и дважды нажать функциональную клавишу F4

Ввести относительный адрес и нажать функциональную клавишу F4

Ввести относительный адрес и нажать функциональную клавишу F3.

Пусть в ячейку А17 .введено число 5, а в ячейке В17 формула =А$17+1. Какие формулу будут вставляться в ячейки С17, D17, E17 и т.д. при заполнении интервала ячеек B17:H17. (Ответ дать не прибегая к помощи Excel.)

=B$17+1, =C$17+1, …. G$17+1.

=A$17+1, =A$17+1, … . =A$17+1.

=A$17+1, =A$18+1, … . =A$22+1

=B$18+1, =C$19+1, …. G$23+1

=B$17+1, =C$17+2, …. G$17+7

Какие имена ячейкам нельзя присваивать?

Все ответы правильные

Начинающиеся с цифры.

Содержащие пробелы.

Содержащие специальный символ слэш (/).

Где расположено поле имени.

В строке формул.

В диалоговом окне Присвоение имен.

В диалоговом окне Создать имена.

В строке состояний.

В меню Вставка.

Какие варианты присваивания имен ячейкам некорректены.

С помощью поля имени.

С помощью команды Присвоить имя.

С помощью команды Создать имена.

С помощью кнопки панели инструментов.

Как создать имя с помощью текстовой ячейки?

С помощью поля имени.

С помощью команды Присвоить имя.

С помощью команды Создать имена.

С помощью команды контекстного меню.

С помощью кнопки панели инструментов.

Указать несуществующие  инструменты построения базовых фигур.

Линия.

Прямоугольник.

Призма.

Надпись.

Эллипс.

Какие атрибуты нельзя  применять при форматировании контуров?

Цвет линии.

Цвет заполнения.

Тип штриха линии контура.

Объем.

Вид стрелки.

Для чего не предназначены манипуляторы фигуры?

Для изменения размера фигуры.

Для вращения фигуры.

Для изменения цвета заполнения фигуры.

Для перемещения фигуры.

Для копирования фигуры.

Какие типы автофигур не поддерживает панель Рисования MS Excel?

Ломаную.

Кривую Безье.

Звезды.

Сектор окружности.

Какой тип диаграммы следует выбрать для оценки ежемесячных объемов продаж фирмы?

Гистограмму.

График.

Точечную.

Круговую.

Какой тип диаграммы следует выбрать для оценки распределения бюджетных средств?

Гистограмму.

Линейчатую.

График.

Точечную.

Круговую.

Как структурировать рабочий лист?

Выбрать команду Группировать в меню Данные/Группы и структура.

Выделить интервал ячеек с данными и дать команду Создать структуру меню Данные/Группы и структура.

Выделить интервал ячеек с данными и дать команду Группировать меню Данные.

Выделить интервал ячеек с данными и дать команду Разгруппировать меню Данные./Группы и структура.

Выделить интервал ячеек с иерархически организованными данными и дать команду Создать структуру меню Данные/Группы и структура.

На основе, какой из перечисленных, встроенных функций Excel нельзя образовать иерархические отношения между данными при структурировании рабочих листов?

СРЗНАЧ().

СУММ().

MAX().

MIN().

КОРЕНЬ().

Сколько аргументов у функции ОКРУГЛ.

Один.

Два.

Три.

Четыре.

Пять.

Указать функцию Excel не являющейся логической функцией:

ЕСЛИ().

И().

ИЛИ().

НЕ().

ОКРУГЛ().

Какое значение может принимать логическое выражение Excel?

ИСТИНА.

ХОРОШО.

0.

1.

ДА.

Как следует вводить формулу массива в ячейку рабочего листа.

Ввести формулу, в которой аргументы, или один из аргументов является массивом и нажать на клавишу Enter.

Ввести формулу, в которой аргументы, или один из аргументов является массивом и нажать на клавиши <Shift>+<Enter>.

Ввести формулу, в которой аргументы, или один из аргументов является массивом и нажать на клавиши <Ctrl>+<Enter>.

Ввести формулу, в которой аргументы, или один из аргументов является массивом и нажать на клавиши <Ctrl>+<Shift>.

Ввести формулу, в которой аргументы, или один из аргументов является массивом и нажать на клавиши <Ctrl>+<Shift>+<Enter>.

Как спрогнозировать значения по заданному ряду значений?

Применить формулу массива к функции  ТЕНДЕНЦИЯ() для интервала ячеек, являющегося базой прогноза.

Применить формулу массива к функции  СРЗНАЧ() для выделенного интервала ячеек.

Использовать регрессионный анализ для интервала ячеек с данными.

Использовать дисперсионный анализ для интервала ячеек с данными.

Применить формулу массива к функцию КОРРЕЛ() для интервала ячеек, содержащих базу прогноза.

Как закрепить шапку списка в окне рабочего листа?

Использовать команду Закрепить области меню Окно.

Дать команду Разделить меню Окно.

Использовать соответствующую кнопку панели инструментов Форматирование.

Использовать установки диалогового окна Настройка.

Использовать установки вкладки Списки диалогового окна Настройка.

Как можно сортировать списки?

Командой Сортировка меню Данные.

Командой Заполнить меню Правка.

В зависимости от расположения записей списка выбрать команду Строки или Столбцы меню Вставка.

Быстрыми клавишами <Ctrl>+<S>.

Быстрыми клавишами <Ctrl>+<P>.

Как можно отфильтровать записи списка?

Командой Фильтр меню Данные.

Командой Проверка меню Данные.

Кнопкой Фильтровать панели инструментов Стандартная.

Быстрыми клавишами <Shift>+<F>.

Быстрыми клавишами <Ctrl>+<F>.

Как вызвать панель инструментов Зависимости?

С помощью команды Панели инструментов  меню Вид.

С помощью кнопки Зависимости  панели инструментов Стандартная.

Быстрыми клавишами <Ctrl>+<Shift>+<T>.

Быстрыми клавишами <Ctrl>+<Shift>+<S>.

С помощью команды Зависимости меню Сервис.

Какие объекты Excel не могут быть защищены от несанкционированного доступа паролем?

Рабочие книги.

Рабочие листы.

Файлы.

Интервалы ячеек.

Вводимые данные.

Какие объекты Excel могут быть заблокированы от защиты?

Интервалы ячеек.

Ярлыки рабочих листов.

Команды меню.

Кнопки панелей инструментов.

Данные.

Какие методы объединения данных из различных рабочих книг поддерживает Excel?

Консолидация данных.

Методы формул массива.

Локальные имена.

Копирование и вставка содержимого ячеек рабочего листа.

Методы заполнения и перемещения данных.

Как копируются рабочие листы из одной книги в другую?

Командой Переместить/Скопировать лист… меню Правка.

Командой Специальная вставка меню Правка.

Командой Лист меню Вставка..

Кнопками Копировать и  Вставка панели инструментов Стандартная.

Быстрыми клавишами <Ctrl>+<Insert> и <Shift>+<Insert>. 

Какие функции Excel допускают применение трехмерных ссылок?

СУММ().

КОРЕНЬ().

СЕГОДНЯ().

ОКРУГЛ().

РАНГ().

Как вставить функцию пользователя в ячейку рабочего листа?

Командой Ячейки меню Вставка.

Кнопкой Вставка функции.

Быстрыми клавишами <Alt>+<F11>..

Командой Вставить меню Правка.

Быстрыми клавишами <Alt>+<F10>..

Как записать макрос?

Дать команду Начать запись в меню Сервис/Макрос.

Вызывается редактор Visual Basic, вставляется модуль, затем процедура подпрограмма и пишется программный код макроса.

Дать команду Макросы  меню Сервис/Макрос

Запустить запись макроса быстрыми клавишами <Alt>+<F8>..

Вызывается редактор Visual Basic, вставляется модуль и процедура Функция и пишется программный код макроса.

Какие действия следует обязательно сделать перед началом записи макроса

Дать имя макросу.

Назначить «быстрые клавиши» макросу.

Указать где сохраняется макрос.

Дать описание макроса.

Написать код макроса.

Как вызвать панель инструментов Формы?

Дать команду Панели инструментов меню Вид и выбрать соответствующий пункт.

Выбрать команду Макрос в меню Сервис и выбрать соответствующий пункт.

Использовать быстрые клавиши <Ctrl>++<F>.

Быстрыми клавишами <Shift>+<F>.

Выбрать соответствующую кнопку на панели инструментов Стандартная.

Назначение элемента управления Кнопка?

Запуск макросов Excel.

Вызов функцию пользователя.

Установка надстроек Excel.

Запуск надстроек Excel.

Вызов внешних источников данных.

Документом (т.е. объектом обработки) MS Access является:

файл с произвольным расширением и именем xls;

файл с произвольным именем и расширением .doc;

файл с произвольным именем и расширением .mdb;

файл с произвольным именем и расширением .xls.

Объектом обработки MS Access является:

таблица, запрос, отчет, форма.

база данных;

файл базы данных, имеющий произвольное имя и расширение .mdb;

документ, содержащий данные об объектах реального мира.

Основным элементом реляционной базы данных является:

поле;

форма;

таблица;

запись.

База данных представлена в табличной форме. Запись образует:

поле в таблице;

строку в таблице;

имя поля;

ячейку.

Тип поля (числовой, текстовый и др.) в базе данных определяется:

названием поля;

количеством строк;

шириной поля;

типом данных.

Сколько в предъявленной базе данных записей:

	№
	КОМПЬЮТЕР
	ОПЕР. ПАМЯТЬ
	ВИНЧЕСТЕР

	1.
	Pentium
	16
	2 Гб.

	2.
	386 DX
	4
	300 Мб.

	3.
	486 DX
	8
	800 Мб.

	4.
	Pentium II
	32
	4 Гб.


1;

2;

3;

4.
Сколько в предъявленной базе данных полей?

	№
	КОМПЬЮТЕР
	ОПЕР. ПАМЯТЬ
	ВИНЧЕСТЕР

	1.
	Pentium
	16
	2 Гб.

	2.
	386 DX
	4
	300 Мб.

	3.
	486 DX
	8
	800 Мб.

	4.
	Pentium II
	32
	4 Гб.


4;

3;

12;

1.

Какие записи будут найдены после проведения поиска в поле ОПЕР.ПАМЯТЬ с условием > 8?

	№
	КОМПЬЮТЕР
	ОПЕР. ПАМЯТЬ
	ВИНЧЕСТЕР

	1.
	Pentium
	16
	2 Гб.

	2.
	386 DX
	4
	300 Мб.

	3.
	486 DX
	8
	800 Мб.

	4.
	Pentium II
	32
	4 Гб.


1, 2;

2, 3;

3, 4;

1, 4.

Какие записи будут найдены после проведения поиска в текстовом поле КОМПЬЮТЕР с условием «содержит DX»?

	№
	КОМПЬЮТЕР
	ОПЕР. ПАМЯТЬ
	ВИНЧЕСТЕР

	1.
	Pentium
	16
	2 Гб.

	2.
	386 DX
	4
	300 Мб.

	3.
	486 DX
	8
	800 Мб.

	4.
	Pentium II
	32
	4 Гб.


2;

3;

3, 4;

2, 3.

В MS Access в таблице полей, тип данных «Дата/Время» используется для хранения:

действительных чисел;

календарных дат и текущего времени;

уникальных натуральных чисел с автоматическим наращиванием;

денежных сумм.

При открытии базы данных автоматически создается файл с расширением LDB.

Когда с базой данных работают в сети, Access использует этот файл для того, чтобы отслеживать какой пользователь работает с записями базы данных.

Этот файл является полной копией базы данных.

В этом файле хранятся таблицы базы данных по которым в случае необходимости можно восстановить удаленные записи.

Этот файл является файлом ярлыка базы данных.

В файле хранятся учетные записи группы пользователей.

Укажите основной объект базы данных.

Макрос.

Модуль.

Таблица.

Запрос.

Отчет.

Когда сохраняется введенная пользователем запись?

После закрытия таблицы.

После закрытия базы данных.

После выполнения команды «Файл-сохранить».

После перехода на новую запись.

При заполнении последнего поля записи. 

Необходимо установить режим, при котором при добавлении новой записи в поле "Описание товара" автоматически вставлялся один из товаров. Какое свойство поля "Описание товара"  необходимо использовать? 

Маска ввода.

Сообщение об ошибке.

Условие на значение.

Значение по умолчанию.

Обязательное поле.

При воде данных в поле "Количество" необходимо запретить ввод данных превышающих некоторое значение. Какое свойство поля  "Количество" необходимо использовать?

Маска ввода.

Сообщение об ошибке.

Условие на значение.

Значение по умолчанию.

Обязательное поле.

На что указывает значение «Все» в списке «Просмотр» в окне «Найти»?

Поиск будет осуществляться по всем полям активной таблицы.

Поиск будет осуществляться по всем записям активной таблицы.

Поиск будет осуществляться по всем полям во всех таблицах базы данных.

Поиск будет осуществляться по всем полям во всех связанных таблицах  базы данных

Ни один из перечисленных вариантов.

Каким форматом указана дата 06/10/99.

Средний

Краткий

Полный.

Длинный.

Ни один из перечисленных.

Имеется таблица "Студенты" с полями: номер студента, фамилия, имя, адрес,  телефон, факультет, группа. Какое из полей необходимо сделать ключевым?

Факультет.

Группа.

Фамилия.

Номер.

Адрес.

Какие существуют возможности замены значения в поле для большой группы записей?

Только запрос на обновление.

Таких возможностей нет.

Только команда «Правка-Заменить»

Только «ручная замена».

С помощью запроса на обновление, команды «Правка-Заменить»,  и ручной замены.
Укажите тип данных назначаемый поля по умолчанию.

Мемо.

Логический.

Числовой.

Текстовый.

Логический.

Можно ли используя фильтр создать условие поиска с использованием оператора «или»?

Только используя расширенный фильтр.

Нет.

Да, используя обыкновенный и расширенный фильтр.

Только используя фильтр по выделенному.

Да, используя любой вид фильтра.

Можно ли создать фильтр для поиска данных из нескольких таблиц?

Да

Нет

Можно, если таблицы связанны.

Можно если обе таблицы открыты.

Можно, если в таблицах присутствуют общие поля.

Можно ли изменить порядок полей таблицы?

Да, но только в режиме  конструктора.

Нет.

Да, но только в режиме таблицы.

Да в любом из режимов.

Да, если таблица не связана.

Можно ли изменять данные в поле с типом данных «Счетчик»?

Да, если это поле не является ключевым.

Да в любом случае.

Нет в любом случае.

Да, если таблица с этим полем не связана.

Да, если это поле не является полем связи.

Можно ли переименовать столбец, чтобы его заголовок отличался от имени поля?

Нет.

Да, используя свойство поля «Подпись».

Да, если поле не является ключевым.

Да, если таблица не является связанной.

Да, используя свойство поля «Маска ввода».

Поле, с каким типом данных чаще всего используется как ключевое?

Мемо.

Счетчик.

Числовой.

Текстовый.

Логический.

Поле, с каким типом данных используется для ввода больших объемов текста?

Мемо.

Логический.

Числовой.

Текстовый.

Логический.

Установка целостности данных

Разрешает редактировать, но запрещает удалять записи во всех таблицах базы данных.

Разрешает редактировать и удалять записи во всех таблицах базы данных

Обеспечивает защиту от случайного удаления или изменения данных в связанных таблицах.

Устанавливает подтверждение перед выполнением запросов на удаление.

Устанавливает подтверждение перед выполнением запросов на добавление

Для чего служит  окно «Схема данных»?

Просмотра всех имеющихся объектов базы данных.

Для просмотра всех таблиц базы данных.

Для просмотра и корректировки связи между таблицами.

Для создания учетных записей базы данных.

Для установки связи с приложением Microsoft Office.

Кнопка 
[image: image3.png]



Удаляет все таблицы базы данных.

Автоматически связывает таблицы базы данных по имеющимся ключевым полям.

Связывает активную таблицу с приложением Microsoft Office.

Выполняет запрос на объединение.

Открывает окно «Схема данных».

Можно ли создать запрос для поиска данных из нескольких таблиц?

Да

Нет

Можно, если таблицы связанны.

Можно если обе таблицы открыты.

Можно, если в таблицах присутствуют общие поля.

Access поддерживает четыре типа запроса на изменение. В предложенном списке  укажите лишний запрос.

Запрос на добавление.

Запрос на удаление.

Перекрестный запрос.

Запрос на обновление.

Запрос на создание таблицы.

Для какого из запросов нет разницы между командами «Вид-Режим таблицы» и «Запрос - Запуск» в окне проектирования запроса?

Запрос на добавление.

Запрос на удаление.

Запрос на создание таблицы.

Запрос на выборку.

Запрос на обновление.

Каким образом при выполнении запроса можно скрыть поле?

Это невозможно.

Необходимо снять флажок в строке вывод на экран.

В окне свойств запроса для свойства «Вывод всех полей» необходимо установить значение «Нет».

Это возможно сделать лишь удалив поле из бланка запроса.

Это возможно сделать после удаления таблицы из бланка запроса.

Можно ли создавать запросы на основе других запросов?

Да.

Нет.

Можно, только запросы на выборку.

Можно если запрос связан с таблицами.

Можно используя простой запрос.

Какой запрос позволяет выбрать в главной таблице записи которой не соответствует ни одна запись в подчиненной таблице. (Клиент не сделавший ни одного заказ.

Перекрестный запрос.

Повторяющиеся записи

Записи без подчиненных.

Простой запрос.

Запрос на удаление.

В каком запросе невозможно создать вычисляемое поле?

Запрос на выборку.

Запрос на добавление

Запрос на создание таблицы.

Простой запрос.

Запрос на обновление.

Можно ли сохранить результаты вычисляемого поля в таблице.

Нет для любого запроса.

Да для любого запроса.

Да, для всех запросов, кроме запросов на выборку.

Да, для запросов на добавление, обновление и создание таблицы.

Только для перекрестного запроса.

Какую функцию необходимо использовать при подсчете количества записей?

Sum

Avg

Min

Count

Last

Какой запрос удобно использовать для поиска клиентов проживающих в одном городе?

Перекрестный запрос.

Повторяющиеся записи

Записи без подчиненных.

Простой запрос.

Запрос на удаление.

Предположим необходимо разыскивать адрес того или иного клиента каждый раз, указывая разные фамилии. Какой из запросов может облегчить эту задачу?

Перекрестный запрос.

Повторяющиеся записи

Записи без подчиненных.

Запрос с параметрами.

Запрос на удаление.

Какие символы нужно использовать при создании приглашения в запросе по параметру?

«»

()

“”

‘’

[]

В какую строку бланка запроса следует вводить приглашение запроса по параметру?

Условие отбора.

Поле.

Имя таблицы.

Сортировка.

Вывод на экран

Какое правило следует соблюдать при вводе приглашения в запросе по параметру?

При вводе приглашения  нельзя допускать синтаксические ошибки.

Текст приглашения должен отличаться от имени поля, но может включать его.

Текст приглашения должен  отличаться от имени поля.

Приглашение должно быть идентично имени поля.

Длина приглашение не может превышать 16 знаков.

Какую функцию необходимо использовать при подсчете среднего значения?

Sum

Avg

Min

Count

Last

Укажите несуществующий режим отображения формы.

Режим конструктора.

Режим формы.

Режим свойств.

Режим таблицы.

Ни один из вариантов.

Должна ли форма основываться на таблице или запросе?

Да всегда.

Нет никогда.

Нет в случае если это кнопочная форма.

Да если в форме нет графических элементов.

Ни один из вариантов ответов.

Укажите неверное утверждение. При работе в режиме формы можно:

Удалять записи таблицы.

Добавлять записи таблицы

Добавлять поля таблицы.

Сортировать записи.

Обновлять данные.

Сколько записей одновременно может показать ленточная форма основанная на таблице.

Одну запись.

В зависимости от настроек формы

Ленточная форма не предназначена для отображения записей.

Все записи таблицы.

Ни один из вариантов ответов.

Можно ли создать форму на основе нескольких таблиц?

Да

Нет

Можно, если таблицы связанны.

Можно если обе таблицы открыты.

Можно, если в таблицах присутствуют общие поля.

При открытии формы в поле появляется сообщение «Name?». В чем дело?

Поле не содержит значения.

Отсутствует базовый источник (Поле таблицы или запрос)

Ошибка в Microsoft Access.

Поле выходит за границы окна.

Значение поля отрицательно.

Каким образом можно быстро выровнять объекты в форме?

Используя маркер перемещения.

Невозможно.

Используя кнопки панели инструментов (выровнять по левому, правому краю).

Используя команду «Формат - Выровнять».

Ни один из вариантов ответа.

Для того чтобы в форме разместить поле, в котором высчитывается сумма двух других полей, необходимо. 

Создать в базовой таблице новое поле и заполнить его вычисленными значениями. Установить новое поле в форме.

Создать в базовой таблице новое поле. Создать запрос на обновление значений нового поля. Установить новое поле в форме.

Создать вычисляемое поле в форме. Используя свойств поля «Данные».

Создать вычисляемое поле в форме. Используя свойств поля «Значение по умолчанию».

В форме не возможно создание вычисляемого поля.

В таблице «Заказы» существуют поля «Цена» и «Количество». Какое выражение нужно ввести для создания вычисляемого поля «Стоимость»?

=[Количество]*[Цена за единицу]



=[Заказы]![Количество] * [Заказы]![Цена за единицу]

[Заказы]![Количество] * [Заказы]![Цена за единицу]

=”Количество”*”Цена за единицу”

Ни один из вариантов ответа.

Для изменения порядка последовательности перехода курсора по полям формы следует.

Изменить порядок полей в базовой таблице.

Удалить все поля из формы и расставить их в нужной последовательности.

Изменить порядок последовательности перехода в форме невозможно.

Воспользоваться командой меню «Вид – Последовательность перехода».

Ни один из вариантов ответа.

В MS Access для создания отчетов используются следующие средства: (укажите лишне.

Конструктор отчетов.

Автоотчет в столбец.

Автоотчет табличный.

Диаграмма.

Почтовые наклейки.

В отчетах существуют области: (укажите лишнее)

Заголовок отчета.

Верхний колонтитул.

Область данных.

Нижний колонтитул.

Область описаний.

В отчет можно вставить 

Текущую дату.

Текущее время.

Номер страницы.

Все выше перечисленное.

Ничего из выше перечисленного.

Для того чтобы в отчете разместить поле в котором высчитывается сумма двух других полей необходимо. 

Создать в базовой таблице новое поле и заполнить его вычисленными значениями. Установить новое поле в отчете.

Создать в базовой таблице новое поле. Создать запрос на обновление значений нового поля. Установить новое поле в отчете.

Создать вычисляемое поле в отчете. Используя свойство поля «Данные».

Создать вычисляемое поле в отчете. Используя свойство поля «Значение по умолчанию».

В отчете не возможно создание вычисляемого поля.

Можно ли изменить порядок сортировки записей в отчете?

Да

Нет

Да, только для ключевого поля.

Да, предварительно изменив порядок сортировки в объекте источнике.

Ни один из вариантов ответа.

Для чего служит составной документ Microsoft Word (применительно к Access’)?

Составной документ содержит таблицу базы данных вставленную в Word через буфер обмена.

Составной документ содержит все объекты базы данных вставленные в Word через буфер обмена

Документы Word, связанные с данными Microsoft Access. После установления связи документ может быть в любое время открыт в Microsoft Word и использован для печати новых стандартных писем или почтовых наклеек, в которых используются текущие данные из Microsoft Access.

Документ служит для резервного копирования информации таблицы.

Ни один из вариантов ответа.

Можно ли  скрыть объект базы данных в окне базы данных?

Нет невозможно.

Возможно, лишь удалив объект.

Возможно, присвоив объекту атрибут скрытый.

Возможно установив необходимые параметры Microsoft Access.

Возможно, выбрав команду "Защита - разрешения".

Какие объекты базы данных можно скрыть.

Таблицы.

Запросы.

Формы.

Отчеты.

Все.

Каким образом необходимо ограничить число пользователей способных открыть базу данных.

Установить защиту на уровне пользователей.

Установить для файла базы данных атрибут скрытый.

Как можно чаще перемещать файл базы данных.

Установить пароль базы данных.

Ни один из вариантов ответа.

Какие действия можно выполнять с таблицей пользователю у которого на эту таблицу установлено право доступа " Обновление данных "?

Просмотр, изменение и удаление объектов в режиме конструктора

Просмотр и вставка данных без изменения и удаления

Просмотр объектов в режиме конструктора

Полный доступ к объектам б.д. включая возможность присвоения права доступа

Просмотр и изменение данных без вставки и удаления

Что такое макрос в контексте ACCESS?

Специфический запрос.

Скрытый объект базы данных.

Объект, хранящий программный код базы данных.

Список автоматически выполняемых команд.

Ни один из вариантов ответа.

Можно ли используя макрос запустить другое приложение?

Нет 

Да.

Можно запустить только приложение Microsoft Office.

Для этого необходимо создать модуль.

Ни один из вариантов ответа.

Документом (т.е. объектом обработки) MS Power Point является:

файл с произвольным расширением и именем .bmp;

файл с произвольным именем и расширением .ppt;

файл с произвольным именем и расширением .mdb;

файл с произвольным именем и расширением .mpp.

Объектом обработки MS Power Point является:

файл с произвольным расширением и именем .bmp;

файл с произвольным именем и расширением .ppt;

нет верного ответа

файл с произвольным именем и расширением .mpp.

В MS Power Point для изменения порядков слайдов в презентации используют:

режим слайдов;

обычный режим;

режим структуры;

режим сортировки слайдов.

Чтобы прервать слайд – шоу и вернуться в MS Power Point можно нажать:

{S};

{Break};

{Esc};

{B}.

Модель есть замещение изучаемого объекта другим объектом, который отражает:

все стороны данного объекта;

некоторые стороны данного объекта;

существенные стороны данного объекта;

несущественные стороны данного объекта.

Информационной моделью организации занятий в школе является:

свод правил поведения учащихся;

список класса;

расписание уроков;

перечень учебников.

Предметной моделью является:

макет самолета;

карта;

чертеж;

диаграмма.

Генеалогическое дерево семьи является:

табличной информационной моделью;

иерархической информационной моделью;

сетевой информационной моделью;

предметной информационной моделью.

Информационной (знаковой) моделью является:

анатомический Муляж;

макет здания;

модель корабля;

диаграмма.

Условный оператор позволяет:

выбрать одно из возможных направлений программы;

осуществить многократное вычисление;

вывести условие на экран;

осуществить проверку условия и в зависимости от результатов выполнить то или иное действие.

Свойством алгоритма является:

результативность;

цикличность;

возможность изменения последовательности выполнения команд;

возможность выполнения алгоритма в обратном порядке.

Переменная в программировании считается полностью заданной, если известны ее:

тип, значение;

имя, значение;

тип, имя;

имя, тип, значение.

Оператор FOR – это?

циклический оператор с предпроверкой условия;

не циклический оператор;

счетный оператор цикла;

циклический оператор с постпроверкой условия.

Структура оператора CASE выглядит следующим образом:

CASE <ключ_выбора> OF <список_выбора> ELSE <оператор1> END;

CASE <условие> OF <список_выбора>
END;

CASE <ключ_выбора> BEGIN <список_выбора> END;

CASE <условие> OF <оператор1>
ELSE <оператор2> END;

Тип <параметра_цикла> в операторе FOR может быть:

INTEGER и REAL;

только целый;

любой;

только порядковый.

Самое важное свойство алгоритма:

визуальность;

массовость;

дискретность;

аудиальность.

Какое из чисел вещественное?

-1;

25;

10.5;

+125.

Дано математическое выражение, выбрать правильную запись на языке программирования Паскаль:

(sin25 + ctg15)/(sqr(15,6) + exp(-15));

(sin(25) + ctg(15))/(sqr(15,6) + exp(-15));

(sin(25) + ctg(15))/(sqr(15.6) + exp(-15));

(sin25 + ctg15)/(sqr(15.6) + exp(-15)).

Где Outlook хранит элементы информации?

В папках на жестком диске

На гибких магнитных дисках

В оперативной памяти

Нигде не хранит

В BIOSe.

В какой папке хранятся все почтовые сообщения ?

Календарь

Дневник

Заметки

Контакты

Входящие

Основное назначение панели Outlook:

Внешний эстетичный вид программы

быстрый переход между папками

поиск файлов и папок

быстрый выход из программы

переход между офисными программами

При работе с папкой Входящие на панели отображаются …

Все содержимое диска

заголовки сообщений, которые были получены, но не удалены и не перемещены в другие папки

заголовки сообщений, которые нужно отправить.

Адреса, по которым нужно разослать сообщения

Адреса, откуда были получены сообщения

Что такое сортировка?

Разброс данных

Рассылка данных

Расстановка данных в определенном порядке

Удаление данных в определенном порядке

Переименование данных в определенном порядке

Если нужно изменить порядок сортировки с возрастающего на убывающий, нужно…

открыть Проводник и упорядочить значки

щелкнуть левой кнопкой мыши по заголовку этого поля

выйти из программы Outlook и запустить ее заново

щелкнуть левой кнопкой мыши по любой кнопке

щелкнуть правой кнопкой мыши по заголовку окна

Что такое Почтовые службы?

программное обеспече​ние, организующее отправку и получение сообщений от других абонентов.

программное обеспече​ние, организующее отправку сообщений от других абонентов.

программное обеспече​ние, организующее получение сообщений от других абонентов.

программное обеспече​ние, отслеживающее отправку сообщений по Internet.

программное обеспече​ние, отслеживающее доставку сообщений по Internet.

Папка входящие служит для:

хранения поступающих факсов и сообще​ний электронной почты. 

планирования расписания, вклю​чая встречи, события и собрания.

Служит для хранения информации о корреспонден​тах.

создания и упорядоченного хранения раз​личных замечаний.

для хранения элементов, уда​ленных из других папок.

Папка календарь служит для:

хранения поступающих факсов и сообще​ний электронной почты.

хранения информации о корреспонден​тах.

планирования расписания, вклю​чая встречи, события и собрания. 

создания и упорядоченного хранения раз​личных замечаний.

для хранения элементов, уда​ленных из других папок.

Папка контакты служит для:

хранения поступающих факсов и сообще​ний электронной почты.

хранения информации о корреспонден​тах. 

планирования расписания, вклю​чая встречи, события и собрания. 

создания и упорядоченного хранения раз​личных замечаний.

хранения элементов, уда​ленных из других папок.

Папка заметки служит для:

хранения поступающих факсов и сообще​ний электронной почты.

хранения информации о корреспонден​тах. 

планирования расписания, вклю​чая встречи, события и собрания. 

создания и упорядоченного хранения раз​личных замечаний. 

хранения элементов, уда​ленных из других папок.

Папка удаленные служит для:

хранения элементов, уда​ленных из других папок. 

хранения информации о корреспонден​тах. 

планирования расписания, вклю​чая встречи, события и собрания. 

создания и упорядоченного хранения раз​личных замечаний.

хранения поступающих факсов и сообще​ний электронной почты.

Папка дневник служит для:

хранения поступающих факсов и сообще​ний электронной почты.

хранения информации о корреспонден​тах. 

планирования расписания, вклю​чая встречи, события и собрания. 

создания ежедневных записей о личной деятельности, большинство из которых Outlook создает автоматически. 

хранения элементов, уда​ленных из других папок.

Папка задачи служит для:

хранения поступающих факсов и сообще​ний электронной почты.

создания списка дел личного и служебного характера, которые необходимо выполнить. 

планирования расписания, вклю​чая встречи, события и собрания. 

создания и упорядоченного хранения раз​личных замечаний.

хранения элементов, уда​ленных из других папок.

Папка отправленные служит для:

хранения поступающих факсов и сообще​ний электронной почты.

создания списка дел личного и служебного характера, которые необходимо выполнить. 

помещения в неё элементов, отправ​ленных по факсу или электронной почте. 

создания и упорядоченного хранения раз​личных замечаний.

хранения элементов, уда​ленных из других папок.

Папка исходящие служит для:

хранения поступающих факсов и сообще​ний электронной почты.

создания списка дел личного и служебного характера, которые необходимо выполнить. 

уже созданных, но еще не от​правленных факсов и сообщений. 

создания и упорядоченного хранения раз​личных замечаний.

хранения элементов, уда​ленных из других папок.

Какой из перечисленных способов подходит для создания новой задачи.

В любом представлении папки Задачи нажмите кнопку Создать задачу (New Task) на панели инструментов.

Выберите команду Задача, Создать задачу (Task, New Task).

Выберите команду Файл, Создать, Задача.

В одном из табличных представлений папки Задачи выполнить двойной щелчок по строке Щелкните здесь, чтобы добавить элемент (Задач или нажмите комбинацию клавиш — <Ctrl>+<N>

Все способы. 

Открыть эле​мент для редактирования можно следующими способами:

можно сделать двойной щелчок по элементу левой кнопкой мыши.

либо выделить этот элемент и выбрать команду Файл, Открыть.

выделить элемент и использовать комбинацию клавиш <Ctrl>+<0>.

Все перечисленное.

Нет правильного ответа.

Работая в IE можно сохранить на устройстве:

Тестовую информацию

Рисунок

Фон

Адреса

Все выше перечисленное

Какие основные протоколы передач данных используются при работе «во всемирной паутине»?

www http

http, ftp, pop

ftp

pop

web

Какой протокол используется в основном для выдачи на экран гипертекстовой информации?

www http

http, ftp, pop

ftp

pop

web

Как выполнить добавление текущей WEB-странички в папку Избранное?

Упорядочить избранное

Создать папку

Добавить в избранное

Синхронизировать

Импорт- Экспорт

По каким признакам или критериям можно осуществлять поиск информации в ИНТЕРНЕТЕ?

WEB-страничек

Адрес предприятия

Карты, энциклопедии

Новости

Все выше перечисленное

Экономическая информация - это:

совокупность сведений, отражающих социально-экономические процессы и служащих для управления этими процессами и коллективами людей в производственной и непроизводственной сфере

отдельные факты, характеризующие объекты, процессы и явления в конкретной предметной области, а также их свойства

выявленные закономерности в конкретной предметной области, позволяющие решать поставленные задачи

информация отражающая сферу общения

информация, описывающая экономические процессы

Данные - это:

отдельные факты, характеризующие объекты, процессы, явления. Это - признаки или записанные наблюдения, которые но каким-то причинам не используются, а только хранятся
это выявленные закономерности в определенной предметной области
совокупность сведений, необходимых для организации хозяйственной деятельности предприятия

факты дающие знание об объекте

процессы связывающие общество и данные;

Над записями в базе данных выполняется операция:

прогнозирование

проектирование 

сортировка

эксплуатация

поиск по ключу.

Объектом действий в базе данных является:

поле, запись

формула, ячейка

запись, блок

таблица, функция

поле, таблица.

Видео карта предназначена для ...

соединения компьютеров между собой.

получения сигналов с монитора компьютера.

осуществления связи и совместной работы системного блока и монитора.
для помощи основному процессору в обработке графики при работе со сканером.
для управления компьютером и ввода знаковых данных.

В каких системах применяются базы знаний:

логические

СУБД

экспертные

корпоративные

ГВС.

Основное различие между таблицей базы данных (БД) и электронной таблицей— это

В электронной таблице адресуется каждая ячейка, а в таблице БД — только поля текущей записи.

Запись данных.

Задачи.

Верхнее меню.

Форма таблицы.

Что представляют собой функции пользователя?

Процедуры функции (Function) языка Visual Basic for Application

Процедуры подпрограммы (Su языка Visual Basic for Application

Встроенные функции Excel.

Макросы.

Модули языка Visual Basic for Application.

Access. Для чего необходимо связывать таблицы базы данных?

Наличие связанных таблиц обеспечивает архивации данных.

Связанные таблицы позволяют произвести обмен данными с приложениями Microsoft Office.

Установка связи гарантирует сохранность данных в таблицах.

Связь обеспечивает сохранность данных при работе в сети.

Наличие связей существенно ускоряет процесс поиска, сбора и обработки взаимосвязанной информации в нескольких таблицах.

Access. Можно ли удалить таблицу вместе с принадлежащими ей связями из окна «Схема данных»?

Нет в любом случае.

Да, предварительно удалив связи.

Да в любом случае.

Да, предварительно удалив таблицу из базы данных.

Да, предварительно переименовав таблицу.

Access. Какое правило нужно соблюдать при работе со связанными таблицами при установленном режиме целостности данных?

После удаления данных в таблицах, необходимо переустанавливать связь

Никаких условий не существует.

Не допускается удаление записи в главной таблице, если существуют связанные с ней записи в подчиненной таблице.

После добавления данных в таблицах, необходимо переустанавливать связь

Ни один из перечисленных вариантов.

Access. Возможно ли в форме создать поле со списком на основе данных таблицы?

Да, если поле  таблицы является полем подстановки.

Да.

Нет.

Да, если форма основана на этой таблице.

Нет, если поле является полем связи.

Access. Свойство поля «Блокировка» 

Разрешает или запрещает делать изменения данных в этом поле.

Разрешает или запрещает редактирование поля в режиме Конструктора.

Выводит или скрывает поле в режиме Форму.

Устанавливает условие на вводимое в поле значение.

Запрещает или разрешает активизацию поля.

Access. Свойство поля «Доступ» 

Разрешает или запрещает ввод данных в это поле.

Разрешает или запрещает редактирование поля в режиме Конструктора.

Выводит или скрывает поле в режиме Форму.

Устанавливает условие на вводимое в поле значение.

Запрещает или разрешает активизацию поля.

Сколько групп пользователей создается при установке Access?

Одна.

Две.

16.

Число определяется параметрами установки Access но не должно превышать 32.

Неограниченно.

Что означает параметр командной строки Access "/Ro"?

Открытие указанной базы данных с доступом только для чтения

Такой параметр не существует.

Открытие указанной базы данных с монопольным доступом. Запуск 

Запуск  Microsoft Access с указанным паролем.

Запуск Microsoft Access с использованием указанного файла рабочей группы.

Что не входит в набор Локальной Сети:

компьютеры

периферийные устройства

коммутационных устройств

факсы

все ответы правильные.

Топология, узлы которой соединены линиями с центральным узлом, называется: 

шинной 

объемной 

звездообразной

радиальной

лестницы.

Какая программа из ниже перечисленных являются антивирусной:

PAINT

STATISTICA

COREL

DOCTOR WEB 

MATCAD.

Компьютер может «заразиться» вирусом при

работе с «зараженной» программой

тестировании компьютера

форматировании дискеты

перезагрузке программы

запуске программы Drweb.

Оперативная память предназначена для:

длительного хранения информации

хранения неизменяемой информации

кратковременного хранения информации в текущий момент времени
кратковременного хранения информации

длительного хранения неизменяемой информации

Функции процессора состоят в:

подключении ЭВМ к электронной сети

обработке данных, вводимых в ЭВМ

выводе данных на печать

вводе данных

просмотре рисунков

Какие устройства входят в базовые устройства ПЭВМ: а) устройство ввода в) устройство вывода с) системный блок д) внешние устройства е) внутренние устройства:

а, в, с

а, д, в

а, в, е

д, е, в

в, с, е

Назначение клавиши NumLock:

переключает режим ввода заглавных букв

удаляет символ перед курсором

переключает режим ввода цифр или клавиш управления курсором

вызывает паузу

набор цифр.

Какие алгоритмы обеспечивают переход на один из двух возможных  шагов:
ветвящиеся 

линейные

циклические

древовидные

операторные.

Программы, которые применяют для решения задач в различных областях науки, техники и жизни, называются...

прикладными программами

системными программами

утилитами

сервисными программами

драйверами.

Как изменить вид калькулятора со стандартного на инженерный:

выбрать пункт "Инженерный" в меню "Вид"

кликнуть правой клавишей мыши на рабочую область окна калькулятора, в появившемся контекстно-зависимом меню выбрать "Инженерный"
выбрать пункт "Инженерный" в меню "Раскладка"

выбрать пункт "Инженерный" в меню "Правка"

выбрать пункт "Инженерный" в меню "Справка".

Для чего служит пункт главного меню "Программы"":

открывает доступ к ярлыкам последних 15 документов, с которыми данный пользователь работал на компьютере

позволяет завершить работу одного пользователя и передать компьютер другому
открывает окно, имеющее командную строку для запуска приложений
открывает доступ к иерархической структуре, содержащей указатели для запуска приложений установленных на компьютере

позволяет настроить Windows под конкретные запросы пользователя.

Мультимедийная программа- это такая программа, которая использует:
звук

звук и графику

видео

звук, графику, видео и текст

звук и текст

Укажите правильное утверждение:

архивный файл - это текстовый файл

архивный файл - это набор из одного или нескольких файлов, помещенных в сжатом виде в единый файл
архивный файл - любой файл, имеющий расширение *.arh
архивный файл - это имена файлов заданного каталога, помещенных в единый файл
архивный файл - любой файл, имеющий расширение *.гаг .

При работе в среде MICROSOFT WINDOWS команда ВЫРЕЗАТЬ из меню ПРАВКА:
копирует выделенный фрагмент в буфер

копирует выделенный фрагмент в буфер и стирает его с экрана

копирует содержимое буфера на экран, туда, где стоит курсор

записывает выделенный фрагмент в новый файл

стирает выделенный фрагмент с экрана.

Выберите неправильный способ перехода от одной ячейки таблицы в другую:
при помощи клавиши Enter на клавиатуре

при помощи клавиш со стрелками на клавиатуре

при помощи мыши

при помощи клавиши Tab на клавиатуре

все перечисленные способы верные.

В MS Word команда Создать предназначена:

для создания нового документа

для создания новой таблицы в документе

для создания колонок в документе

для создания нового рисунка

для вставки рисунка в документ.

Как можно переименовать лист электронной таблицы:

при помощи Меню работы с листами или при помощи команды Формат из Главного меню

набрать новое имя листа в первой ячейке столбца А I
при помощи команды Правка из Основного меню "  

при помощи меню Формат

этого нельзя сделать.

Единицы измерения информации:

стек, регистр

бит, слоты

байт, стек

модем, ячейка

бит, байт.

Один гигабайт информации - это:

1000 мегабайтов

1 миллион байтов

1024 мегабайта

1 миллиард байтов

1024 килобайта.

Для отображения результатов вычислений необходимо:

создать таблицу с вычисляемыми полями

создать запрос с вычисляемыми полями

запустить калькулятор

ввести формулу в свободное поле таблицы

создать макрос.

Объектом обработки MS Access является ...

таблица, запрос, отчет, форма

база данных

текстовый файл

документ, содержащий данные об объектах реального мира

файл базы данных, имеющий произвольное имя и расширение .MDB
В интегрированных пакетах используются: 1) текстовые редакторы, 2) электронные таблицы, 3) деловая графика, 4) базы данных, 5) музыкальные редакторы:

2),3),4),5)

1),2),4),5)

1),2),3),5)

l),2),3),4) 

3), 4), 5), 1).

Какую из операций не поддерживает СУБД:

добавить в базу данных одну или несколько записей

удалить одну или несколько записей

назначение пароля каждой записи

найти одну или несколько записей

обработать записи.

Для создания Web сайтов используется гипертекстовый язык, похожий на язык программирования:
HTML

HTTP

Pascal 

Java 

Basic.

WWW - это:

телеконференция

локальная сеть

электронная почта

всемирная паутина

текстовый файл.

Архивация - это:

удаление файлов

проверка содержимого диска на вирус

сжатие папок и файлов

создание базы данных

нет правильного ответа.

Антивирусные программы - это:

программы сканирования

программы, только выявляющие вирусы

программы, выявляющие и лечащие компьютерные вирусы

программы - архиваторы

программы - утилиты.

Как можно создать папку с помощью меню Проводника:

ФАЙЛ, СОЗДАТЬ, ПАПКА

контекстное меню СОЗДАТЬ, ПАПКА

ФАЙЛ, создать Ярлык

ВИД, СОЗДАТЬ, ПАПКА

Правка, Создать, Папка.

Какие функции выполняет оперативная память (RAM):

функции временного хранения информации, после выключения компьютера она не очищается

функции временного хранения информации, после выключения компьютера она очищается

функции временного хранения информации, не зависит от состояния питания компьютера

функции хранения информации на большой промежуток времени

функции чтения и записи информации с компакт-диска.

Что происходит при нажатии клавиши НОМЕ :

курсор перемещается в начало текущей строки

курсор перемещается в начало текущей страницы

курсор перемещается в начало текста

происходит загрузка нового документа

курсор перемещается в конец текущей строки.

Что такое модем:

устройство для обмена информацией между компьютерами через телефонную линию связи
для замены мыши

устройство для вывода чертежей на бумагу

устройство для ввода графической и текстовой информации в компьютер
устройство для считывания информации,

Какой фирмой была разработана система Windows:

Sun Microsistem

Microsoft

Apple

Macintosh
Borland.

Что такое утилиты:

это прикладные программы.

это системные программы сервисного назначения.

это совокупность инструментальных средств.  

 это резидентные программы.

редакторы текстов

Программы архивации относятся к:

операционным системам

системам управления БД

системам обслуживания

табличным процессорам

текстовым процессорам.

Когда бывает недоступна строка Вставить в меню Правка:

когда курсор установлен в конце текста

когда на рабочем поле есть выделенные объекты

когда в буфере обмена пусто

когда на рабочем поле пусто

когда на рабочем поле нет выделенных объектов.

Для замены шрифта одного на другой необходимо выполнить команду:
ФОРМАТ/АБЗАЦ

CTRL+END
на начале абзаца нажать на клавиши SHIFT+END
ФОРМАТ / ШРИФТ

«Среди предъявленных ответов нет правильного».

Сколько уровней сортировки таблицы позволяет организовать система MS Word:

три уровня

на один меньше, чем количество столбцов

на один больше, чем количество столбцов

два уровня

только один.

Найдите отличие маркированного списка от нумерованного

каждое нажатие на Enter в нумерованном списке позволяет начать ввод нового элемента списка, а в маркированном - нет

элементы нумерованного списка отмечаются цифрами, а маркированного - маркерами

элементы нумерованного списка отмечаются римскими цифрами, а маркированного - арабскими

элементы нумерованного списка начинаются с заглавной буквы, а маркированного - с прописной

элементы нумерованного списка начинаются с прописной буквы, а маркированного - с заглавной.

Абсолютный адрес в редакторе Microsoft Excel, это

адрес, не зависящий от типа данных в ячейке

адрес, на который можно сослаться в формуле

адрес, который не меняется при перемещении формул из одной ячейки в другую
адрес ячейки, содержащей константы

адрес, зависящий от типа данных в ячейке.

Набор фактов (числа или слова), вводимые в компьютер во время операции ввода это-...
данные

информация:
числа

текст

символ

В MS Access в диалоговом окне «Новый отчет» опция «Конструктор»:
создает отчет с графиком или диаграммой данных

помогает создавать отчет, задавая вопросы и используя заранее разработанные шаблоны

выводит по одной записи в вертикальном формате

позволяет создавать отчет с «нуля»

вызывает чистый бланк запроса к выбранной таблице.

В MS Access в диалоговом окне «Новый отчет» опция «Мастер отчетов»:
позволяет создавать отчет с «нуля»

выводит по одной записи в вертикальном формате

помогает создавать отчет, задавая вопросы и используя заранее разработанные шаблоны
выводит сразу несколько записей в формате таблицы

вызывает чистый бланк запроса к выбранной таблице.

В каких пакетах используются следующие составные части: текстовые пакеты, электронные таблицы, деловая графика, базы данных, коммуникационный пакет:
интегрированные пакеты

табличные процессоры

текстовые процессоры

СУБД

графический процессор

Как называются сети, расположенные на территории государства или группы государств:
местные

локальные

глобальные

региональные

компьютерные.

Как называется мощный Компьютер в вычислительных сетях, который поддерживает структуру сети и на которой инсталлированы основные программные продукты:
модем

плоттер 

сервер

сканер

СУБД.

Какое излучение наиболее вредно при работе с ПК:

нейтронное

рентгеновское

электростатическое

электромагнитное

альфа и бетта - частицы.

Какое вредное излучение не присуще компьютеру:

электростатическое

электромагнитное 

радиационное

низкочастотное
высокочастотное.

Какая комбинация клавиш перезагружает компьютер:

CTRL+DELETE+SHIFT

ALT+ SHIFT+ CTRL

ALT+ CTRL+F2

SHIFT+INSERT+ DELETE

CTRL+ ALT+ DELETE.

Устройства для считывания графической и текстовой информации в компьютер: 

сканер

стример

модем

плоттер

факс-модем.

При отключении компьютера информация:

исчезает из оперативной памяти

исчезает из постоянного запоминающего устройства

стирается на "жестком диске"

стирается на магнитном диске

стирается на компакт-диске.

Сканер - это:

устройство для автоматического ввода текстовой и графической информации
устройство вывода графической информации

альтернативное название лазерного принтера

устройство для связи компьютеров друг с другом

устройство для удаленного доступа.

Для чего предназначены набор кнопок на панели инструментов:

для дополнительных операций

для настройки системы

для дублирования основных операций

для перезагрузки компьютера

для улучшения дизайна окна.

Инструментальные программные средства предназначены для:

создания прикладных программ

создания системных программ

создания утилит

создания системных и прикладных программ

для программирования.

Символ"? "в имени файла К? .txt используется для обозначения: 

одного любого символа, который может стоять за буквой К

пароля

любого количества символов, стоящих после буквы К

ошибки в данном месте имени файла

именно такого символа в имени файла,

Какая программа из нижеперечисленных является программой обработки графической информации:

DOCTOR WEB

ADOBE Photo Shop

AIDSTEST

ANTISTAT
SCAN.

Разновидности антивирусных программ. Укажите наиболее полный правильный ответ:
программы-детекторы, программы-доктора, Доктора-ревизоры, программы-фильтры
программы-детекторы, программы-доктора, Доктора-ревизоры, программы-утилиты
программы-детекторы, Доктора-ревизоры, программы-фильтры, прикладные программы
программы-детекторы, программы-доктора, сервисные программы, программы-фильтры
вирусные программы, программы-доктора, Доктора-ревизоры, программы-фильтры.

К числу основных функций текстового редактора относятся:

копирование, перемещение, уничтожение и сортировка фрагментов текста
создание, редактирование, сохранение, печать текстов

управление ресурсами ПК и процессами, использующими эти ресурсы при создании текста

автоматическая обработка информации, представленной в текстовых файлах
копирование, сохранение текста.

Антивирусные программы не предназначены для ...

проверки программ на наличие компьютерных вирусов

проверки программ на наличие компьютерных вирусов и их лечения
создания списка имеющихся в настоящее время вирусов 

удаления зараженных вирусами программ

лечения зараженных вирусами программ. 

В MS Word для того, чтобы добавить рамку ко всему документу необходимо...
выполнить команды: Формат\ Границы и заливка \ Страница -Рамка

выполнить команды: Формат \ Границы и заливка \ Граница-Рамка

выполнить команды: Сервис \ Исправления...

выделить текст и нажать на кнопку Таблицы и границы на Стандартной панели
выполнить команды: Файл \ Параметры страницы...

В MS Word укажите допустим ли в редакторе режим написания верхних и нижних индексов:
да, допустимо

нет, не допустимо

только нижних

только верхних

да, если на панели инструментов есть кнопки, задающие этот режим.
Чтобы суммировать значения ячеек С5 листов Январь, Февраль, Март, необходимо выбрать:
Январь:Март!С5

Январь. Февраль.Март:С5

Январь:Февраль:С5

Январь:Февраль:С5

Январь.Февраль.Март!С5

Как в Access называется средство вывода данных на печать:

Конструктор

База данных

Отчет

Таблица

монитор.

Перечислите компоненты СУБД: 1)языки работы с БД, 2) генераторы отчетов, 3) генераторы графики, 4) генераторы форм, 5) Нортон-утилиты, 6) приложения ДОС:

1), 2), 4)

2),3),4),6)

3), 5), 6)

2),4),5),6)

3),5),6).

При использовании технологии OLE изменения в связанном объекте влекут за собой:
перемещают объекты в связанных документах

не изменяют документы, с которыми объект был связан

удаляют объекты в связанных документах

добавляют к созданному объекту измененный объект

изменения во всех документах, с которыми объект был связан.

Экспертные системы автоматизируют:

потребности ГВС

проверку той или иной гипотезы

интеллектуальную деятельность человека

потребности корпоративных систем

совокупность всех знаний человечества.

Программа непосредственной связи и общения в режиме реального времени с другими компьютерами, подключенными к Интернет

UseNet

TelNet

Chat

e-mail

Gopher.

Отличительными признаками ЛВС являются:

небольшая протяженность, высокая скорость передачи, высокая надежность

большая протяженность, средняя скорость передачи, вероятность помех
небольшая протяженность, низкая скорость передачи, вероятность помех
большая протяженность, низкая скорость передачи, большие помехи
«среди предъявленных ответов нет правильного».

Эффективная и безопасная работа человека с техникой изучается наукой:
системотехника

эрготехника

эргосистематика

эргономика

эргобезопасность

Какая программа из ниже перечисленных является антивирусной:

AIDSTEST

STATISTICA

COREL

PAINT

MATCAD.

Дополнительные устройства ввода, которые можно подключать к компьютеру

сканер, цифровая фотокамера, графический планшет

принтер, графопостроитель

мышь, трекбол

контактная панель

стример

Дополнительные устройства вывода, которые можно подключать к компьютеру:
принтер, графопостроитель

стример

сканер, дигитайзер

трекбол

контактная панель.

Основная характеристика процессора - это:

число выполняемых за 1 секунду элементарных действий (команд) - быстродействие

объем используемой основной памяти

объем используемой внешней памяти

потребляемая мощность

все ответы правильные.

Что такое системная дискета:

механизм для считывания и записи информации на магнитные диски
гибкий магнитный диск

дискета, на которой хранятся файлы операционной системы

накопитель на жестком магнитном диске

часть памяти жесткого диска, идентифицируемая латинскими буквами С:, D: и т.д.

Программа - это:

система правил, описывающая последовательность действий, которые необходимо выполнить для решения задачи

указание на выполнение действий из заданного набора

область внешней памяти для хранения текстовых числовых данных и другой информации
последовательность команд, реализующая алгоритм решения задачи
алгоритмический язык, использующий команды пользователя.

Какие алгоритмы предусматривают многократное повторение одних и тех же действий над данными:
линейные

циклические

ветвящиеся

древовидные

операторные.

Как можно увидеть все атрибуты (размер, тип, время, дата) файлов в Проводнике:
Вид, Таблица

Вид, Список

Вид, Крупные значки

Вид, Мелкие значки

Файл, Таблица.

Для выделения слова в тексте необходимо сделать:

1 щелчок на слове

1 щелчок перед словом

2 щелчка на слове

1 щелчок после слова

три щелчка на слове.

Укажите неверный тип выравнивания в MS Word:

по левому краю

по правому краю

по центру

по ширине

по абзацу.

Найдите неправильное утверждение о многоуровневом списке:

многоуровневый список может быть только однотипным

многоуровневый список может быть полностью нумерованным

многоуровневый список может быть полностью маркированным

многоуровневый список может быть нумерованным и маркированным
многоуровневый список может быть нумерованным цифрами и буквами.
К логическим функциям в редакторе Microsoft Excel не относится функция:

если

не

да 

или

и
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Как называется конструкция блок-схемы, изображенная на рисунке?

Начало-конец алгоритма.

Ввод/вывод данных.

Вызов процедуры.

Цикл с предусловием.

Выполнение операции.

Минимальный элемент для хранения данных в MS Excel:

ОС.

Рабочий лист.

Ячейка.

Табличный процессор.

Файл.

Клавиша перевода курсора на страницу вниз.

PgUp

Ctrl+Home

PgDn

Home

Insert

WINDOWS. Для чего служит Корзина:

Для просмотра файлов.

Для временного хранения удаленных файлов.

Для хранения файлов.

Для удаления файлов.

Для редактирования .файлов.

Команда 'Сохранить как' используется:

Для внедрения и связывания объекта из одного приложения в другое.

Для работы с буфером обмена.

Для передачи файла по сети.

Для создания новой папки.

Для сохранения файла под другим именем.

Знак для перечисления аргументов функции в Excel
/

*

,.

;

\

Локальные сети. Если сеть состоит из компьютеров без выделенного сервера, то она называется
с выделенным сервером

последовательной сетью

глобальной сетью

одноранговой

равнозначной

Как называется программа Windows, предназначенная для просмотраWEB-страниц?
Internet Explorer.

MS Word.

MS Access.

MS Excel.

Outlook Express.

Книга, дискета, жесткие диски служат для:

передачи информации.

хранение информации.

сбора информации.

обработки информации.

создания информации.

Отношения между таблицами в Access гарантируют:

Повышенную оперативность обработки данных.

Защиту данных в таблицах от случайных сбоев ПЭВМ.

Наличие гибкости поисковой системы.

Сортировку данных по табличным ключам.

Сохранение целостности данных в таблицах.

Access. Если только одна запись таблицы отображается в окне, то этот режим определяется как...
Макросы

Отчеты

Форма

Таблица

Запрос

Назначение сервера Rambler в INTERNET:

Служба тестирования.

Служба знакомств.

Поисковый сервер.

Прогноз погоды.

Возможность общения в режиме реального времени.

Гиперссылка позволяет:

просматривать рисунки.

архивировать документы.

создавать новые документы.

осуществлять переход в место установленной закладки.

сохранять документы.

Компьютерный вирус — это:

программа форматирования жесткого диска;

файлы, загружаемые при отключении от сети Internet.

программа, мешающая корректной работе компьютера;

файлы, загружаемые при подключении к сети Internet;

устройство для удаления файлов;

САПР (система автоматизированного проектирования) — это:

компьютерная программа на рабочем столе конструктора;

программно-аппаратный комплекс, поддерживающий процесс проектирования;

система принятия управленческих решений с привлечением компьютера;
комплекс программ компьютерной графики для инженера-проектировщика;
комплекс аппаратных средств для проведения проектных работ.

В ОС Windows можно осуществить доступ к основным настройкам  системы с помощью:
Принтера.

Монитора.

Свойства папки.

Рабочего стола.

Панели управления.

Укажите неправильное высказывание «С помощью мыши и маркеров на горизонтальной линейке можно»:
проверить орфографические ошибки

установить абзацный отступ

установить левое и правое поле

установить ширину колонок в таблицах

установить табуляцию

Укажите правильное написание блока ячеек в MS Excel.

С20...Д35.

С 20/Д 35.

С20\Д35.

С 20 : Д35. .

С20-Д35.

Информатика - это наука о:

применении компьютера в учебном процессе.

расположении информации на технических носителях.

навигации в «океане» информации.

методах сбора, обработки, хранения информации.

сортировке данных.

В чем не измеряется информация?

в байтах

в мегагерцах

в битах

в мегабайтах

в килобайтах

Управление - это:

Воздействие на объект, выбранное из множества возможных для улучшения его поведения.
Возможность контроля за поведением чего-либо.

Комплекс технического и технологического оборудования .

Законы, регулирующие взаимодействие экономических субъектов управления.

Любое воздействие на поведение объекта.

Устройство, предназначенное для вывода на экран текстовой и графической информации:

Принтер.

Стример.

Видеоконтроллер.

Сканер.

Монитор.

Минимальная единица информации:

МБайт.

Литр.

ГБайт.

Сантиметр.

Бит.

Word. Как в полиграфии называют размер шрифта:

Гарнитура.

Кернинг.

Кегль.

Эффект.

Пункт.

Какая из следующих булевых операций записана правильно?

1 “и” 0 =1

1"или"0=1

0 "и" 0=1

1 "и" 1=0

0"или"0=1

Какое из расширений присваивается документам Excel?

*.cdr.

*.bmp.

*.рсх. 

*.txt.

*.xls.

NC. Чтобы вывести меню команд пользователя, надо нажать:

[F1].

[F6].

[F5].

[F9].

[F2].

Копирование в буфер обмена в ОС Windows осуществляется комбинацией клавиш:.

Delete+X

Ctrl + X

Ctrl +C

Ctrl +Z

Ctrl + PgUp

MS Word. Чтобы выделить предложение в тексте надо

установить курсор на любое слово абзаца и щелкнуть левой кнопкой мыши;
дважды щелкнуть по слову левой кнопкой мыши

удерживая клавишу Ctrl щелкнуть левой кнопкой по любому слову предложения
щелкнуть мышью в начале абзаца и, не отпуская мыши, протянуть до конца абзаца.
установить курсор на поле слева от абзаца и дважды щелкнуть мышью;

Как выделить строку в электронной таблице?

Перемещением мыши в строке, удерживая клавишу Ctrl.

Перемещением левой кнопкой мыши в нужной строке.

Нажатием клавиш управления курсором удерживая клавишу Alt в соответствующей строке.
Нажатием соответствующей клавишей управления курсором в строке, удерживая клавишу Ctrl.

Щелчком мыши в соответствующей нумерованной 1,2,3... строке.

Локальные сети. Укажите оптимальную топологию локальной сети:

радиальная

шинная

топология типа "звезда"

Перекрестная,

кольцевая

Службы передачи файлов - это:

ICQ.

Wais.

DNS.

IRC.

FTP.

Укажите устройство, необходимое для ввода графического изображения:

Сканер.

Модем.

Плоттер.

Монитор.'
Принтер.

Специальное поле для хранения ссылок на другие документы - это:

Поле объекта ole.

Числовое поле.

Текстовое поле.

Гиперссылка.

Счетчик.

MS Access. Какая из приведенных последовательностей отсортирована в порядке возрастания?
Астра, Роза, Ландыш, Гвоздика...

Яма, Тина, Овраг, Камень, Берег...

10.11.96, 02.12.97, 02.11.98, 14.02.99

12, 144, 245, 53, 94

$10, $25, $5, $33...

Пункт Главного меню для переключения режимов Access:

Вид.

Формат.

Правка..

Файл.

Сервис.

БД. Укажите специальный тип данных базы данных Microsoft Access, предназначенный для порядковой нумерации записей:

Поле объекта OLE.

Мастер подстановок.

Счетчик.

Дата/время.

Гиперссылка.

Специальный компьютер, выделенный для совместного использования участниками сети, называется: - 

Сервером.

Директором.

Диском.

Процессором.

Администратором.

Для подключения к удаленным компьютерным сетям используются:

Телефонные линии.

Электронная схема.

Электросети.

Телеграфные линии.

Факсы.

Укажите назначение службы E-mail в INTERNET:

Средство тестирования.

Работа с текстом.

Игра.

Электронная почта.

База данных.

Контекстное меню объекта можно вызвать на экран: ■

зависнув указателем мыши над объектом.

щелкнув на его значке правой кнопкой мыши.

щелкнув на его значке левой кнопкой мыши.

нажав клавишу F1.

дважды щелкнув на его значке левой кнопкой мыши.

Стандартные программы Windows
WordPad, Проводник, Мой Компьютер

WordPad, Paint, Калькулятор

Paint, Проводник, Мой Компьютер

Калькулятор, Проводник, Мой Компьютер

Проводник, Мой Компьютер, WordPad
Пункт Главного меню Excel, используемый для подключения Мастера функций:
Правка.

Вид.

Сервис.

Вставка.

Формат.

Что не является опасной тенденцией информационного общества:

Сложность по овладению информационными технологиями.

Невозможность беспрепятственного получения информации.

Глубокое внедрение информационных технологий в частную жизнь.

Нарушение частной жизни людей посредством информационных технологий.

Возрастающее влияние средств массовой информации на общество.

Время выполнения программы оценивается:

объемом ОП.

структурой данных.

скоростью работы процессора.

объемом данных.

количеством исполняемых операций.

Раздел информатики, связанный с вопросами разработки алгоритмов:

Общая информатика.

Программирование.

Теоретическая информатика.

Теория алгоритмов.

Теория информации.

Общим свойством машины Бэббиджа, современного компьютера и человеческого мозга является способность обрабатывать ...

Звуковую информацию.

Графическую информацию.

Графическую информацию и текстовую информацию.

Числовую информацию.

Текстовую информацию.

Какая клавиша служит для фиксации режима заглавных букв?

NumLock

Caps Lock

Alt

Backspace

Shift

Графическая форма представления алгоритма - это:

изображение алгоритма в виде последовательности операторов.

изображение алгоритма в виде записи каждого шага в словесной форме.

изображение алгоритма в виде последовательно соединенных геометрических фигур.

изображение алгоритма в виде таблиц.

изображение алгоритма в виде графика.

Наименьшая структурная единица для размещения данных внутри рабочего листа:
Книга.

Макрос

Ячейка.

Байт.

Модуль.

Контекстное меню вызывается:

нажатием скролла.

нажатием клавиши F10.

нажатием клавиши F1.

нажатием правой кнопки мыши.

нажатием левой кнопки мыши.

NC. Чтобы переместить файл надо нажать:

[F7].

[F5].

[F10].

[F8].

[F6].

Для создания информативной презентации, рекламной заставки или видеоклипов используется программа...

Excel

Word

PowerPoint

Access

Outlook

Как называется файл редактора Microsoft Word?

электронная таблица.

база данных.

презентация.

рисунок.

документ.

Как можно удалить столбец в таблице MS Word?

Таблица- Добавить ячейки- Добавить строку

Правка- Копировать- Удалить строку

Таблица- Удалить ячейки- Удалить строку

Вставка- Объект- Удалить строку

Таблица- Удалить ячейки- Удалить столбец 

MS Excel При рисовании графиков используем ...

Мастер рисунков

Мастер отчетов

Мастер функций

Мастер диаграмм

Мастер форм

Локальная сеть. Как называется конфигурация (схема соединения) локальной сети?
топология. 

ресурс

система

форма

объединение

Internet. Устройство предназначенное для преобразования цифровой информации в сигналы и передачи по телефонной сети называется 

антена

телетайп

телефон

модем

компьютер

MS Access. Для перемещения в таблице от поля к полю используется...

Клавиша Tab

Клавиша Enter 

Shift+Tab

Клавиша End
Клавиша Esc'

Табличная автоформа:

Она удобна для ввода и редактирования данных.

По внешнему виду не отличается от таблицы, на основе которой она создана.
Отображает все поля одной записи, она удобна для ввода и редактирования данных.
Ее удобно использовать для оформления вывода данных.

Отображает одновременно группу записей, ее удобно использовать для оформления вывода данных.

Режим работы окна объекта «Таблица» Microsoft Access,в котором создается или изменяется ее макет:
Предварительный просмотр.

Конструктор.

Структура.

Схема данных. -

Форма.

Базы данных. Для чего предназначены отчеты в Access:

Для выдачи информации на бумагу.

Для сортировки.

Для поиска данных.

Для хранения данных.

Для отображения данных на экране.

Устройство, необходимое для объединения компьютеров в локальную сеть:
видеокарта.

сетевая карта.

шина.

TV-тюнер.

шлейф.

Укажите верное написание 'адреса Internet страницы:

http://www.mail.ru
http/www.mail.ru
http://www.rnail-ru
http://www.mail
htp://www.mail.ru
Назначение гипертекстовой разметки документа:

Возможность доступа к скрытой информации.

Возможность скрыть часть информации.

Возможность перехода в определенное место в документе.

Форматирование текстовой информации.

Кодирование информации.

Какие операции НЕ проводятся при работе с файлами в Windows?

открыть

копировать

удалить

создать

упрочнить

Укажите антивирусные программы:

WinRar, WinZip

WinZip, MS DOS

Aidtest, Doctor, Web

Aidtest, UNIX

UNIX, MS DOS

Количество столбцов листа Excel:

9.

256. 

64000.

26. 

100.

Социальные аспекты информатики связаны:

С получением, хранением, обработкой и передачей информации в экономической сфере.
С юридическими проблемами использования информационных систем.

С определенными видами программного обеспечения.

С проблемами влияния информационных технологий на человека и общество в целом.

С построением определенных конфигураций ЭВМ.

Наиболее сложные задачи управления и принятия решений решают:

Экономические и пакеты.

Сетевые технологии.

Системы бухгалтерского расчета.

Системы искусственного интеллекта.

Операционные системы.

Микропроцессор предназначен для:

Выполнения всех вычислительных операций и обработки информации.

Управления внешними устройствами.

Выполнения математических вычислений с вещественными числами.

Считывания с дисков для обработки.

Управлением быстродействием компьютера.

Если компьютер «завис», то, чтобы продолжить работу, не производя загрузку его снова, нужно попытаться:

Нажать на кнопку RESET.

Нажать кнопку POWER.

Нажать комбинацию клавиш Ctrl + Alt + Del.

Выключить монитор и через 2-3 минуты включить его снова..

Нажать кнопку Esc.

Назначение команды Правка - Вырезать в процессе работы редактора Microsoft Word: .

копирует в новый файл фрагмент с буфера обмена.

стирает фрагмент с буфера.

копирует фрагмент в буфер обмена.

копирует фрагмент в буфер обмена и стирает с экрана.

копирует на экран текст с буфера обмена.

Excel. Создать новую рабочую книгу можно:

Использованием кнопки Открыть на Стандартной панели инструментов.

Выбором команды Файл - Создать.

Использованием комбинации клавиш Alt + N.

Запуском программы MS Word. 

Выбором команды Файл - Открыть.

Количество столбцов в электронной табличке MS Excel 

16356.

289.

65536.

255.

256.

Устройство печати информации:

Монитор.

Принтер..

Мышь.

Клавиатура.

Модем.

Что обозначает свойство актуальности информации?

полное описание явлений.

полную характеристику сущности явлений.

своевременность и значимость информации.

запись процесса на языке пользователем.

понятное описание известных решений.

Клавиатура. Какая клавиша отделяет слова друг от друга?

End

Home

Space Bar (пробел)

Shift
Esc
Каталоги предназначены для:

удобства работы с файлами и их систематизации.

передачи информации.

передачи информации по сети.

создания архивных данных.

проверки файлов на вирус.

Excel. Абсолютная адресация позволяет:

Не менять в формулах адреса ячеек при копировании.

Менять в формулах адреса ячеек только по столбцам в соответствии с новым положением ячеек.
Изменять в формулах адреса ячеек в соответствии с новым положением ячеек.
Не менять в формулах адреса ячеек только по столбцам в соответствии с новым положением ячеек.
Менять в формулах адреса ячеек только по строкам в соответствии с новым положением ячеек.

Excel. Чтобы выделить несмежные ячейки F6, Н9 надо:

Щелкнуть на ячейке F6, затем при нажатой клавише Ctrl щелкнуть на ячейке Н9.
Щелкнуть на ячейке F6 и при нажатой левой кнопки мыши переместить  указатель на ячейку Н9.
Вызвать контекстное меню ячейки.

Вызвать системное меню окна..

Щелкнуть на ячейке F6, затем на ячейке Н9.

Internet. Какая программа служит для просмотра WWW-страниц?

Usenet
www
Browser
E-mail
Newsdroup
К какому виду программ относятся браузеры?

упаковщики.

архиваторы.

коммуникационные.

антивирусные.

драйверы.

Из следующего списка укажите тип данных, который не является типом данных Microsoft Access:

Текстовый.

Вещественный.

Денежный

Числовой

Логический

MS Access. Что является отчетом?

Объект, предназначенный для сохранения документа.

Объект, предназначенный для удаления документа.

Объект, предназначенный для презентаций.

Объект, предназначенный для печати документа.

Объект, предназначенный для создания документа.

MS Access. В режиме Отчет

выбирают тип поля

выводят на печать

производят фильтрацию данных

набирают данные

сортируют данные

Как называется совокупность приемов и методов использования объектов одних приложений в документах других приложений?
Интернет-технологии.

Технология OLE.

Программирование. 

HTML.

Сетевые технологии. 

Базы данных. Для чего предназначены таблицы в Access?

Для отображения данных в определенном виде.

Для поиска данных.

Для сортировки.

Для формирования отчетов.

Для хранения данных.

Как называются сети, объединяющие компьютеры в пределах одного помещения?
Локальные.

Компьютерные.

Региональные.

Глобальные.

Местные.

Средство просмотра Web-документа называется:

Графический редактор.

Модем.

Мультимедиа проигрыватель.

Текстовый редактор.

Браузер.

Windows. Чтобы вызвать контекстно-зависимое меню, надо:

Щелкнуть левой кнопкой мыши.

Щелкнуть на кнопке с вопросительным знаком.

Нажать клавишу [ALT].

Нажать клавишу [CTRL].

Щелкнуть правой кнопкой мыши.

Просмотреть файловую систему возможно с помощью стандартного значка на Рабочем столе:

Портфель.

Сеть.

Корзина.

Мой компьютер.

MS Office.

Ввод формулы в ячейку Excel следует начинать со знака:

!..

никакого знака не нужно.

: =

=

#

Расширения текстовых документов в Microsoft Word:

DOC. RTF.

DOC. PCX.

DOC. BMP.

DOC. RTF. DIC.

TXT. EXE. BMP.

С помощью какой команды меню Word можно увидеть, как будет выглядеть напечатанный документ:
«Вид- Разметка страниц».

«Файл- Версии».

«Файл- Предварительный просмотр».

«Файл- Параметры страниц».

«Файл- Печать».

Как скопировать файл, используя буфер обмена:

Правой кнопкой щелкнуть на рабочем столе «Вырезать».

Файл - Создать ярлык.

Левой кнопкой щелкнуть на рабочем столе «Создать ярлык».

Файл - Создать - Папка ярлык.

Правка - Копировать.

Какая система счисления используется в ЭВМ:

Восьмеричная.

Троичная.

Двоичная.

Десятичная.

Двенадцатеричная.

Минимальная информационная единица:

1 бит.

2 байта.

3 Мб.

4 Кб.

5 Гб.

Каталоги предназначены для:

Удобства работы с файлами и их систематизации.

Передачи информации.

Создания архивных данных.

Передачи информации по сети.

Проверки файлов на вирус.

Excel. Как можно сделать в ячейке с формулой ссылку абсолютной:

Щелкнуть по ячейке, нажать F2.

Щелкнуть по строке формул, нажать F5.

Щелкнуть по ячейке, нажать F1.

Установить курсор перед ссылкой, нажать клавишу F4.

Щелкнуть дважды по ячейке, нажать F6.

Имеется формула =СУММ(AI:Е1). По этой формуле определится:

Сумма чисел, размещенных в ячейках только А1 и Е1,

Сумма чисел, размещенных в диапазоне ячеек между А1 и EI.

Частное от деления ячейки AI на El.

Среднее значение чисел в ячейках AI и Е1.
Среднее значение всех чисел, размещенных в диапазоне между АI и Е1.

Символ, вводимый с клавиатуры при наборе текста, отображается на экране дисплея в позиции, определяющейся:

Вводимыми координатами.

Адресом.

Положением предыдущей набранной буквы.

Положением курсора.

Произвольно.

.Настройка Главного меню:

Рабочий стол - контекстное меню.

Рабочий стол - двойной левый щелчок.

Пуск настройка - панель управления.

Пуск- настройка - панель задач и меню "Пуск".

Пуск документы - панель управления.

Как настроить дату и время в Windows:

Программы - Дата и время.

Пуск Настройка - Панель управления - Дата и время.

Документы Стандартные - Дата и время.

Пуск - Стандартные - Дата и время.

Пуск Программы Стандартные - Дата и время.

В ячейке Н5 электронной таблицы записана формула =$B$5*V5. Какая формула будет получена из нее при копировании в ячейку Н7:

=$B$5*V7.

=$B$5*V5.

=$B$7*V7.

=B$7*V7.

=$В$5*5.

Для сохранения файла надо выполнить команду:

Пуск - Файл.

Файл - Сохранить как.

Системное меню - Сохранить.

Контекстное меню - Сохранить как.

Клавиша F5.

Укажите комбинацию клавиш, которая перезагружает компьютер:

Ctrl+Back Space.

Ctii+Alt + Home.

Clrl+Pause.

Сrl+Alt + End.

Ctrl+Alt + Delete.

Какая из перечисленных программ является прикладной программой общего назначения?
Табличный процессор.

Операционная система.

Операционная оболочка.

Архиватор.

Антивирусная программа.

Какая из перечисленных программ является утилитой?

NORTON COMMANDER.

WINDOWS 2000.

WORD.

EXCEL.

SCANDISK.

Что такое компьютерный вирус?

Программа предназначенная для искажения и уничтожения информации в ПК.
Программа, увеличивающая память компьютера.

Программа-архиватор.

Форматирует жесткий диск.

Облегчает работу компьютера.

Программы поиска и лечения компьютерных вирусов:

AVP, DrWeb.

AIDS, ZIP, SkanDisk.

Defrag, AVP. RAR.

NC. ZIP. SkanDisk.

Dclrag. AVP. WinZip.

Элемент Windows 9x, который служит для отображения пиктограмм всех запущенных приложений:
Панель инструментов.

Строка меню.

Строка состояния.

Панель задач.

Кнопки окна.

Команда Открыть (в EXCEL):

AH+FI2.

Ctrl+F10.

F11+Shift.

F6+Clrl.

Ctrl +0.

Протокол - это:

Набор правил для заполнения электронного письма.

Правила для открытия электронного ящика.

Набор правил, который компьютер использует для взаимодействия с сетью.
Программа поиска абонента электронной почты.

Файлы формата ASCIL.

Для удаления таблицы в документе Word нужно:

Выделить таблицу и выбрать из меню Таблица команду Удалить Строки.
Выделить таблицу и нажать клавишу Backspace.

Выделить таблицу и нажать клавишу Tab.

Выделить таблицу и нажать клавишу Delete.

Выделить таблицу и нажать клавишу Esc.

Word. Комбинация клавиш для быстрого сохранения файла:

AU+F2. 

Shilt+F4. 

Sliifl+F12. 

Shift+F6. 

Cli-l+C.

Команде Вырезать соответствует комбинация клавиш: 

Clrl+X.

Clrl+P.

Cirl+C.

Ctii+V. 

Clrl+B.

MS Excel. При помощи комбинации каких клавиш можно сделать копирование ячеек:
Сначала Ctrl и X, а затем Ctrl и V.

Сначала Ctrl и С. а затем Ctrl и V.

Сначала Ctrl и V. а затем Ctrl и X.

Сначала Ctrl и X, а затем Ctrl и С.

Сначала Ctrl и С. а затем Ctrl и Р.

Word. В текстовом редакторе при задании параметров страницы устанавливаются:
Гарнитура, размер, начертание.

Отступ, интервал.

Поля, ориентация.

Стиль, шаблон.

Выравнивание текста.

Абзац - это:

Фрагмент текста, процесс ввода которого заканчивается нажатием клавиши Enter.

Участок текста до правой границы.

Участок от верхнего до нижнего поля.

Фрагмент графического объекта.

Фрагмент текста до автоматического переноса строки.

Двоичная система счисления имеет основание Р: 

Р = 2.

Р = 0

Р= 1

P = O,1.

Р=10.

К приоритетным основным ресурсам в современном обществе относятся:
Полезные ископаемые.

Сырье.

Энергия.

Информация.

Водные ресурсы.

Чтобы ссылка на ячейку стала абсолютной, нужно поставить перед буквой и цифрой в адресе ячейки знак:

« !»

«#»

«$»

«&»

« »

Что такое файл?

Именованная область памяти.

Оперативная память.

Микропроцессор.

Место на диске, в котором хранятся имена файлов.

Сканер.

Чем отличается интерфейс MS Excel от интерфейса MS Word:

Наличием Панели Рисование.

Наличием Панели Форматирование.

Наличием Строки состояния.

Наличием Строки формул.

Наличием Строки Таблица.

Элементной базой ЭВМ первого поколения являются:

Электронные лампы.

Микросхемы.

Интегральные микросхемы.

Полупроводниковые схемы.

Большие интегральные схемы.

Где расположена корзина, ее назначение:

На панели задач. Хранение информации.

На Рабочем столе. Помещаются удаленные файлы.

В главном меню. Копируются программы для временного хранения.

В специальной папке. Хранится нужная информация.

В папке Мои Документы. Хранение файлов.

Какой режим позволяет изменить макет таблицы, запроса, отчета?

Режим фильтрации.

Режим мастера.

Режим HELP.

Режим конструктора.

Режим диаграмм

В системе Internet и совместимых с ней разделы «Кому» и «Куда» разделены знаком:

&

$

&

*

#

Электронная почта - это:

Средство организации связи между удаленными абонентами.

Программа доступа к поисковым серверам.

Программа для доступа к телеконференциям.

Перечень поисковых серверов.

Перечень служб Интернет.

Назначение клавиши Num Lock:

Перемещение курсора.

Переключение раскладки клавиатуры.

Вкл./выкл. вспомогательной (цифровой) зоны клавиатуры.

Переключение режима заглавных букв.

Включение/выключение режима вставки символов.

Микропроцессор - это:

Основной узел компьютера.

Устройство для хранения информации.

Канал связи.

Устройство ввода.

Устройство вывода.

Для удаления символа после курсора используется клавиша?

INS.'

Backspace.

ESC.

Shift.

DEL.

Windows. Можно ли вернуть удаленные программы из окна Корзина и как:
Их уже нельзя вернуть никак.

Можно, выбрав в главном меню команду Восстановить, не выделяя удаленные программы.
Их можно вернуть, отметив в окне Корзины удаленные программы, выбрав из меню Файл команду Восстановить.

Можно, выбрав в контекстном меню Корзины команду очистить Корзину.
Можно, выбрав в главном меню команду Выполнить.

Полоса прокрутки служит:

Для обзора информации, не поместившей в окне.

Для того чтобы поместить курсор в нужном для вас месте.

Для того чтобы перейти к другой программе.

Для вывода файла справок.

Для того чтобы поместить курсор на начало текста.

Укажите в какой операционной системе экран называется рабочим столом:

UNIX.

MSDOS.

WINDOWS.'

PS/2.

OS/2.

Для выделения несмежных ячеек используется мышь совместно:

С клавишей Shift.

С клавишей Ctrl.

С клавишей Up.;

С клавишей Down.

HTML-ЭTO:

Программа просмотра WWW-документов.

Прикладная программа.

Язык разметки гипертекстов.

Текст любого формата и графические рисунки.

Любые мультимедиа-файлы.

Выберите неправильное обозначение имени ячейки:

В2. 

С10.

Е4050.

11000. 

10.

Word. Комбинация клавиш для быстрого сохранения файла: 

AU+F2.

Shift+F4. 

Shift+F12. 

Shift+F6. 

Ctrl+C.

Клавиша для перемещения курсора на конец документа: 

Ctrl + End.

PgDn.

Ctrl + Home. 

Insert. 

Shilt+Alt.

Word. Укажите, что произойдет, если увеличить формат содержимого одной из ячеек таблицы:
Соответственно увеличится высота всей строки. 

Размеры ячейки не изменятся и, возможно, содержимое выйдет за пределы ячейки.
Изменится длина строки.

Изменится высота только этой ячейки.

Изменится ширина данной ячейки.

По степени воздействия компьютерные вирусы бывают:

Резидентные.

Мутанты.

Невидимки.

Файловые.

Опасные.

Кнопка Предварительного просмотра нужна для:

Просмотра структуры документа, т. е. для просмотра названия разделов главы, параграфов и т. д. этого документа.

Просмотра документа - каким получите его на бумаге после распечатки.
Для просмотра количества страниц документа.

Распечатки документа.

Для выполнения автоформатирования документа.

Выберите из предложенных программ текстовый редактор, входящий в пакет Microsoft Office:

Microsoft Excel.

Microsoft Point.

Microsoft Word.

Microsoft Access.

Microsoft PowerPoint.

Внешняя память компьютера предназначена:

Для долговременного хранения только данных, но не программ.

Для долговременного хранения данных и программ.

Для долговременного хранения только программ, но не данных.

Для кратковременного хранения обрабатываемой в данный момент информации.
Для хранения медиа-информации.

Наименьшая адресуемая часть оперативной памяти:

Байт.

Бит.

Машинное слово.

Килобайт.

Файл.

В Excel не предусмотрена сортировка данных:

По алфавиту (символьных данных) по возрастанию.

По возрастанию (численных данных).

По убыванию (численных данных).

По типу данных.

По алфавиту (символьных данных) по убыванию.

Чтобы отсортировать данные по убыванию необходимо выполнить следующие последовательности действий:
Данные - Сортировка - указать сортируемый столбец - по убыванию.
Сервис - Сортировка - указать сортируемый столбец - по убыванию.

Файл - Сортировка - указать сортируемый столбец - по убыванию.

Формат - Сортировка - указать сортируемый столбец - по убыванию.
Правка - Сортировка - указать сортируемый столбец - по убыванию. 

Что такое файл:

Программа.

Место на диске под уникальным именем.

Собрание данных.

Зашифрованная информация.

Ярлык.

Максимально допустимое количество символов в имени файла или папки:
8. 

11.

125.

16.

255.

Windows. Как завершить работу с программой:

Дважды щелкнуть по титульной строке окна программы.

Выбрать в меню Файл команду Закрыть.

Выбрать в меню Файл команду Выход.

Щелкнуть по панели задач.

Выбрать в меню Вид команду Закрыть.

Удаление элемента B.Windows, минуя корзину: 

АU+ТаЬ..

Shift +Tab.

Alt + PgUp.

Delete.

Shift+Dеletе

Что отображается в ячейке после записи формулы и нажатия клавиши Enter:

Запись самой формулы, затем знак равенства и результат вычисления.
Результат вычисления формулы на основе имеющихся данных.

Специальные символы, определяющие, что в данной ячейке не простые данные, а формула.
Сама формула.

Текст "Формула".

Назначение программ архивации файлов?

Создание архива использованных файлов.

Сравнение размеров и дат создания файлов.

Сокращение размера файлов при их сохранении на диске.

Сохранение информации об изменениях в файлах.

Создание архива текстовых файлов.

При нажатии клавиши НОМЕ:

Курсор перемещается в начало текущей строки.

Курсор перемещается в начало текущей страницы.

Курсор перемещается в начало текста.

Происходит загрузка нового документа.

Курсор перемещается в конец текущей строки.

Для какого типа принтеров изображение формирует тонкая струя краски, которую выпрыскивает сопло специальной кассеты:

Струйных принтеров.

Лазерных принтеров.

Матричных принтеров.

Нет такого способа получения изображения,

В матричных и лазерных принтерах.

Мультимедийная программа- это такая программа, которая использует: 

Звук.

Звук и графику.

Видео.

Звук, графику, видео и текст. 

Звук и текст.

Форматирование диска - это:

Придание определенной внешней формы диску.

Нумерация дорожек и разбиение диска на секторы.

Считывание или хранение информации.

Архивация.

Проверка накопителя на вирус.

К стандартным приложениям Windows относятся:

Блокнот, Калькулятор, Paint, WordPad. 

Блокнот. Калькулятор, Paint. Word. Просмотр рисунков.

Блокнот, Калькулятор, Paint, Word, Excel, WordPad.

Блокнот, Калькулятор. Paint, Excel. WordPad, Просмотр рисунков.

Блокнот. Калькулятор. Paint. Word. Excel, Просмотр рисунков.

Как создать ярлык?

Правка/Создать ярлык. 

Вид/Создать ярлык.

Справка/Создать ярлык. 

Файл/Создать ярлык.

Вставка/Создать ярлык.

Команда Открыть (в EXCEL):

Alt+F12..

Ctrl+FIO.

FI1+Shift.

F6+Ctrl.

Ctrl +0.

Word. Основные команды меню ВИД:

Создать, открыть, закрыть, сохранить.

Вырезать, копировать, вставить.

Обычный, электронный документ, разметка страницы.

Разрыв, номера страниц, дата и время.

Шпифт, абзац, список, границы и заливки.

Windows. Назначение Горизонтальной Полосы прокрутки:

Переход на следующий лист документа.

Просмотр текста вверх и вниз.

Расширение возможных границ текста.

Просмотр текста влево и вправо.

Переход в начальную строку листа.

Word. Изменение типа шрифта набираемых символов можно произвести с помощью инструмента (кнопки) на панели:

Стандартная.

Рисование.

Диаграмма.

Форматирование.

Таблица.

Команда форматирования дискет в Windows:

Мой компьютер - Правка - Формат - Диск 3,5 (А:).

Explorer - Диск 3,5 (А:) - Правка - Формат.

Пуск - Диск 3,5 (А:) - Вид - Формат - Ок.

Мой компьютер - Диск 3,5 (А:) - Файл - Форматировать

Explorer - Правка - Формат - Диск 3,5 (А:).

Word. Стиль текста, используемый текстовым процессором по умолчанию:
Деловой: тип шрифта Arial Black, выравнивание по центру.

Деловой: тип шрифта Arial. начертание курсив, размер 14 выравнивание абзацев по ширине.
Деловой: тип шрифта Courier New, размер 18.

Обычный: тип шрифта Times New Roman, обычный, размер 10, выравнивание по левому краю.

Стандартный: тип шрифта Times/Kazakh, курсив, полужирный. размер 13, выравнивание по правому краю.

Замена шрифта:

Формат + Абзац.

CTRL+END.

На начале абзаца нажать на клавиши SHIFT+END.

Формат + Шрифт.

Правка + Шрифт.

В текстовом редакторе выполнение операции «Копирование» становится возможным после:
Установки курсора в конец текста.

Распечатки файла.

Удаления файла.

Выделения фрагмента файла.

Удаления какого - либо фрагмента.

Ярлык - это:

Загрузочный файл определенной программы.

Область памяти для проверки на вирус.

Область памяти для хранения служебных команд.

Ссылка на программу, документ или некоторый объект.

Программа создания графических объектов.

Единицы измерения информации:

Слово.

Дискета.

Байт, бит.

Дюйм

Дорожка.

Наименьшая единица информации:

Байт.

Кбайт.

Бит. 

Код. 

Мбайт.

Удалить лист Excel можно с помощью

Клавиши Delete.

Правка + Удалить лист.

Правка + Вырезать лист.

Формат + Вырезать лист.

Файл + Вырезать лист.

Совокупность данных, имеющая уникальное имя называется:

Каталогом.

Файлом.

Сектором.

Дисковым пространством.

Трековой дорожкой.

Назначение шаблона (маски) имен файлов:

Это резервные копии файлов.

Это место на диске, где хранятся сведения о файлах.

Для обращения к группе файлов.

Это полное имя файла.

Среди предложенных нет правильного ответа.

Какой режим создания отчетов является наиболее простым?

Автоотчет.

Автоформы.

Мастер.

Конструктор.

Шаблон.

Access. Запрос - это:

Объект, используемый для хранения данных

Объект, позволяющий пользователю сделать выборку данных из 1 или нескольких таблиц.
Объект для ввода данных, для управления работой приложений.

Объект, предназначенный для создания документа.

Структурированное описание одного или нескольких действий.

Для чего служит ГЛАВНОЕ МЕНЮ?

Для изменения настроек WINDOWS, запуска программ, поиска файлов и выполнения прочих действий.

Для запуска программы.

Для изменения настроек WINDOWS.

Для запуска программ и изменения настроек WINDOWS.

Для запуска программ и изменения настроек MSDOS.

Имя домена, представляющего Республику Казахстан в системе адресов Internet: 

Kzt. 

Rk. 

Rkt. 

Kz.

Ru.

В каком пункте меню Word можно выбрать альбомный или книжный режим ориентации документа:

Формат.

Файл.

Правка.

Вид.

Сервис.

Устройство для считывания графической и текстовой информации в компьютер: 

Сканер.

Стример. 

Модем

Плоттер.

Факс-модем.

Основное устройство, выполняющее большинство математических и логических операций, управляющее работой внутренних устройств компьютера - это:

Процессор.

Шина.

Материнская плата.

Оперативное запоминающее устройство.

Постоянное запоминающее устройство.

Устройство хранения информации:

Монитор.

Накопители на жестких и гибких магнитных дисках.

Принтер.

Оперативная память компьютера.

CD-ROM.

Пункт меню «Окно» предназначен для:

Сохранения вида документа.

Сохранения стиля документа.

Работы с несколькими документами.

Установки рамок вокруг текста.

Установки обрамлений.

Windows-98 - это:

Пакет прикладных программ общего назначения.

Пакет прикладных программ проблемно ориентированный.

Операционная система.

Интегрированный Пакет прикладных программ.

СУБД.

Щелчок на кнопке сворачивания окна приводит:

К удалению окна с рабочего стола с сохранением в панели задач соответствующей кнопки.
К удалению окна и соответствующей кнопки из панели задач.

К закрытию окна.

К удалению окна и появлению значка на рабочем столе.

К преобразованию данных в окне.

Рабочая книга MS Excel имеет расширение:

xls. 

xlc.

xlw.

xlo.

doc.

НТМL-это:

Программа просмотра WWW-документов.

Прикладная программа.

Язык разметки гипертекстов.

Текст любого формата и графические рисунки.

Любые мультимедиа-файлы.

Windows. Процедура использования буфера обмена для перемещения фрагментов текста:
Выделить текст, затем выбрать команды меню Правка-Очистить, Правка-Копировать.
Выделить текст, затем выбрать команды меню Правка-Вставить. Правка-Копировать.
Выделить текст, затем выбрать команды меню Правка-Вырезать, Правка-Копировать.
Выделить текст, затем выбрать команды меню Правка-Копировать Правка-Вставить.
Выделить текст, затем выбрать команды меню Правка-Вырезать, Правка-Вставить.

Word. Каким образом можно убрать границу между двумя соседним и ячейками, чтобы затем разместить текст по центру этих ячеек:

Используя панель Обрамление.

Используя меню Таблица - Автоформат.

Используя меню Формат - Граница-заливка.

Используя меню Таблица - Объединить ячейки. 

Сбросив флажок Сетка.

Укажите маску выбора группы файлов с расширением .xls: 

хls
*.*

xls.* 

*.xls 

xxls.*

Переход к первой странице в MS Word производится нажатием комбинации клавиш:
Shift+Ctrl+Home.

Ctrl +Home.

Shil't+Home. 

Alt+Home.

Ctrl+Alt+Home.

Какую команду нужно выполнить, что бы обратиться к интерактивной справочной системе Windows:

Панель задач – Справка и поддержка;

Пуск - Справка и поддержка;

Панель инструментов - Справка и поддержка;

Пуск – Выполнить;

Пуск – Мой компьютер – Справка и поддержка;

EXCEL. Из чего состоит рабочая книга?

Из рабочих листов;

Из ячеек;

Из строк;

Из электронных таблиц;

Из столбцов;

В Word режим ориентации документа выбирается в меню:

Файл;

Правка;

Формат;

Сервис;

Вид;

Access. Для создания связи между таблицами используют поле:

Уникальное;

Обязательное;

Счетчик;

Индексированное;

Ключевое;

Научное обоснование эффективных приемов создания, распределения и потребления всех типов информационных ресурсов и разработки новых информационных систем:

Цель информатики;

Систематизация информатики;

Сбор информации;

Обработка информации;

Компьютеризация;

Звуковая карта предназначена для:

Воспроизведения и записи музыкального файла;

Ввода графической информации;

Просмотра рисунков;

Записи и хранения данных на магнитной ленте;

Обмена информации между двумя компьютерами через телефонную сеть;

Какое устройство обладает наименьшей скоростью обмена информацией?

Жесткий диск;

Микросхемы видеокарты;

Дисковод для гибких дисков;

Модули оперативной памяти;

CD-ROM дисковод;

Разрядность шины адреса процессора (CPU) определяет:

Его адресное пространство;

Разрядность шины данных;

Разрядность ПК в целом;

Его машинное слово;

Его рабочую частоту;

MS.EXCEL. Создание нового листа производится командой:

Файл – Открыть;

Вставка – Открыть;

Правка – Лист;

Вставка – Лист;

Правка – Открыть;

Что кроме выравнивания текста по горизонтали и вертикали можно сделать при помощи флажков на вкладке Выравнивание диалогового окна Формат ячейки?

Позволить заливку ячеек;

Установить защиту ячейки, ввести пароль на изменение содержания ячейки;

Изменить размер шрифта;

Отображение (перенос по словам, автоподбор ширины, объединение ячеек).

Сделать текст подчеркнутым;

В производственных отношениях процесс информатизации происходит в форме внедрения:

Электронной почты;

Компьютерных технологий;

Гибких автоматизированных систем проектирования и производства продукции;

Интернет;

Компьютерных сетей;

В документе Word сформировать на странице область текста:

Переместить ползунок на вертикальной полосе прокрутки;

Протащить указатель мыши по левому полю страницы;

Протащить указатель мыши по правому полю страницы;

Отметить щелчками на вертикальной Линейке;

Создать пустые строки последовательным нажатием клавиши Enter;

Специальное поле для хранения адресов URL Web – объектов Интернета – это:

Счетчик;

Гиперссылка;

Индексированное;

Поле объекта OLE;

Мемо;

Команда, отсутствующая в контекстном меню объекта «Файл»:

Копировать;

Группировать;

Удалить;

Свойства;

Переименовать;

Для того, чтобы найти максимальное значение в ячейках В2:В7 и записать в ячейку В10 нужно:

Установить курсор в ячейку В2 – Вставка функций – ОК – функция МАКС – ОК;

Вставка функции – МАКС – ОК – указать адреса значений;

Вставка функций – функция МАКС – ОК – указать адреса значений – ОК;

Установить курсор в ячейку В10 – Вставка функций – ОК – функция МАКС – ОК – указать адреса значений – ОК;

Установить курсор в ячейку В10 – Вставка функций – ОК – функция МИН – ОК - указать адреса значений – ОК;

Тактовая частота процессора – это

Число двоичных операций, совершаемых процессором в единицу времени;

Скорость обмена информацией между процессором и устройством ввода/вывода;

Число возможных обращений процессора к оперативной памяти в единицу времени;

Скорость обмена информацией между процессором и ПЗУ;

Количество тактов, выполняемых процессором в единицу времени;

Жесткий диск – это:

Постоянное запоминающее устройство на основе компакт – диска;

Устройство управления;

Микросхема, предназначенная для длительного хранения данных, в том числе и когда компьютер выключен;

Набор проводников, по которым проходит обмен сигналами между внутренними устройствами компьютера;

Основное устройство для долговременного больших объемов данных и программ;

Не применяется для копирования файлов и папок в Windows:

Команда контекстного меню для значка объекта на Панели задач;

Перетаскивание левой кнопки мыши при отжатой клавиши CTRL;

Пункт строки меню;

Кнопка на Панели инструментов;

Специальное перетаскивание правой кнопкой мыши;

Всплывающие подсказки в MS Word используется при вводе;

Дат и элементов автоподбора;

Дат и элементов автозамены;

Дат и элементов автоправописания;

Дат и элементов автотекста;

Дат и элементов автопоиска;

Основная функция базы данных в EXCEL – это:
связать данные Разных Листов Рабочей книги;

Перемещение и копирования информации;

Форматирование информации;

Передача информации на другие Листы Рабочей книги;

Поиск информации по определенным критериям;

Включить средство свободного ввода в MS Word можно с помощью команд:

Правка/Параметры/Правка/Разрешить свободный ввод;

Таблица/Параметры/ Правка/Разрешить свободный ввод;

Сервис/ Параметры/ Правка/Разрешить свободный ввод;

Формат/ Параметры/ Правка/Разрешить свободный ввод;

Вставка/ Параметры/ Правка/Разрешить свободный ввод;

Комплекс прикладных программ, с помощью которых на рабочем месте выполняются конкретные задачи:

Пакет прикладных программ;

Системные утилиты;

Операционная система;

Системы программирования;

СУБД;

В зависимости от способа изображения чисел системы счисления делятся на:

Представленные в виде ряда и в виде разрядной сетки;

Целые и вещественные;

Арабские и римские;

Позиционные и непозиционные;

Переменные и константы;

Рабочий стол – это:

Папка, содержащая программы настройки устройств;

Область окна приложения;

Область, содержащая временно приостановленные программы;

Область экрана, которая является папкой и содержит некоторые объекты;

Окно диалога;

При работе с таблицами в MS Word можно при печати повторять заголовки в начале каждой новой страницы, выделив строку заголовка и выполнив команду:

Формат/Заголовки;

Сервис/Заголовки;

Вставка/Заголовки;

Таблица/Заголовки;

Правка/Заголовки;

Протокол – это:

Пакет данных;

Правила организации передачи данных в сети;

Правила хранения данных в сети;

Структуризация данных в сети;

Система знаний;

Создание Формы. Имеется пять видов форм – это:

В один столбец, в одну строку, сложная и простая формы, диаграммы;

Сложная и составная формы, диаграммы и графики, формулы;

В один столбец, в одну строку, сложная и простая формы, графики;

В один столбец, табличная форма, сложная и простая формы, графики;

В один столбец, табличная форма, диаграмма, составная форма, простая форма;

Excel. Для снятия сетки с экрана необходимо выполнить команду:

Сервис – Параметры – вкладка Вид снять флажок сетка;

Сервис – Параметры – вкладка Общие – снять флажок сетка;

Сервис – Настройка – вкладка параметры – снять флажок сетка;

Сервис – Параметры – вкладка Вид – установить флажок сетка;

Сервис – Настройка – вкладка Команды – снять флажок сетка;

Включение (выключение) строки состояния экрана возможно с помощью команд меню:

Сервис Параметры Вид Отображать Строка состояния;

Правка Настройки Вид Отображать;

Сервис Настройки Вид Отображать Строка состояния;

Формат Параметры Вид Отображать;

Данные Параметры Вид Отображать Строка состояния;

Для передачи информации необходимы:

Компьютерные сети;

Электронная почта;

Модем;

Источник, приемник и канна связи;

Звуковые волны;

Подстановочный символ в имени файла при поиске файла в файловой системе Windows:

^;

~;

?;

+;

!;

Шаблон в MS Word – это:

Файл или файлы, содержащие макросы для облегчения работы пользователя;

Файл или файлы, содержащие заголовки стилей;

Файл или файлы, содержащие структуру и инструменты для создания стиля и макета страницы;

Файл или файлы, содержащие наборы параметров сохранения, защиты, удаления для создания других файлов;

Файл или файлы, содержащие образец макета страницы;

Как может выглядеть основное Рабочее поле программы Excel?

Как лист синего цвета с белыми буквами;

Как лист бумаги, разделенный на столбцы;

Как совершенно чистый лист бумаги или лист бумаги, разделенный на клеточки;

Как лист бумаги, разделенный на состоящий из двух вертикальных колонок серого цвета;

Как лист бумаги, разделенный на горизонтальные полоски;

Как определить место принудительного разрыва таблицы на страницы в MS Word?

Выделить строку, которую следует напечатать на следующей странице, и нажать клавиши CTRL+ALT;

Выделить строку, которую следует напечатать на следующей странице, и нажать клавиши CTRL+SHIFT;

Выделить строку, которую следует напечатать на следующей странице, и нажать клавишиCTRL+ENTER;

Выделить строку, которую следует напечатать на следующей странице, и нажать клавишиALT+ENTER;

Выделить строку, которую следует напечатать на следующей странице, и нажать клавишиSHIFT+ENTER;

Обозначение в наименованиях пунктов Главного меню Windows, указывающее на наличие перехода  каскадным подменю пунктов:

…;

►;

>;

=;

>>;

Что бы буквы в словах печатались разреженно нужно выделить объект и выполнить команду:

Формат – Шрифт – Интервал – выполнить соответствующую настройку;

Формат – Абзац – выполнить соответствующую настройку;

Формат – Шрифт – Шрифт – выполнить соответствующую настройку;

Формат – Абзац – Интервал – выполнить соответствующую настройку;

Вид – Линейка;

Технология, полностью автоматизирующая получение дополнительной информации, связанной со ссылками, называется:

Криптография;

Кибернетика;

Автоматика;

Гипертекст;

Системы автоматического управления;

Как вставляется в текст объект других программ:

В контекстном меню команда Вставить;

С помощью Буфера обмена;

Вставка – Символ – выбрать нужное;

Вставка – Рисунок;

Вставка – Объект – выбрать нужный объект;

Excel. Для выделения не смежных ячеек необходимо использовать клавишу:

ESC;

SHIFT;

CTRL;

ALT;

TAB;

Что бы текущей стала дискета, надо набрать команду:

 а:/

 а<

 а

 А>

 а:

Для чего используются функции Microsoft Excel:

Для построения диаграмм;

Для сортировки;

Для выполнения стандартных вычислений в рабочих книгах;

Для связи листов MS Excel;

Для построения графиков;

Что произойдет на рабочем листе в Excel, если нажать клавишу Page Down на клавиатуре?

Активная ячейка переместиться по текущему столбцу на одну видимую страницу вниз;

Ничего не произойдет, система Excel не реагирует на клавиатуру;

Активизируется следующий рабочий лист;

Указатель мыши перейдет на следующую страницу;

Активная ячейка перейдет в режим редактирования;

Виды информации различаются:

Формой передачи;

Формой представления, организацией хранения, характером обработки;

Формой хранения;

формой предоставления;

Формой и содержанием;

В Word пункт строки меню для настройки Автозамены:

Сервис;

Формат;

Окно;

Правка;

Вид;

Существует четыре типа запросов на изменение таблицы – это:

На удаление, обновление, добавление записей, на создание таблицы;

На обновление, на восстановление, на удаление, на создание таблицы;

На удаление, повторение, копирование, на задание таблицы;

Добавление записей, на создание таблицы, на обновление, на восстановление;

На обновление, на восстановление, добавление записей, на создание таблицы;

Строка заголовка окна Windows не содержит:

Кнопка режима работы;

Разворачивающая кнопка;

Сворачивающая кнопка;

Системный значок Windows;

Закрывающая кнопка;

Назначение клавиши CTRL:

Клавиша «управление» используется в комбинации с другими клавишами;

Подтверждение;

Пауза в программе;

Отмена выполнения операции;

Выбор;

В Excel для поиска фрагмента, т.е. для выполнения команды «найти» необходимо нажать комбинацию клавиш:

CTRL+F;

CTRL+G;

CTRL+V;

CTRL+H;

CTRL+X;

Шифровка и расшифровка документов, доступ к которым должен быть ограничен – это:

Кибернетика;

Системы автоматического управления;

Криптография;

Гипертекст;

Автоматика;

Задание поля переплета в MS Word гарантирует;

Сохранность текста при редактировании документа;

Сохранность текста при копировании документа;

Сохранность текста при распечатке документа;

Сохранность текста при брошюровке документа;

Сохранность текста при проверке правописания в документе;

Знак, применяемый при записи пути доступа к файлу в файловой системе:

>.

\.

&.

/.

→.

Access. Структура отчета. При создании автоотчета в каком из разделов располагаются поля базовой таблицы?

Нижний колонтитул;

Верхний колонтитул;

Примечание;

Заголовок;

Область данных;

Разрешающая способность экрана в текстовом режиме определяется количеством:

Строк и столбцов на экране;

Пикселей по горизонтали и вертикали;

Символов в строке экрана;

Байтов на символ;

Строк на экране;

Возможность работы человека на компьютере обеспечивается с помощью:

Системы программирования;

Текстового редактора;

Операционной системы;

Графических программ;

Системы управление базами данных;

Active Desktop – это:

Рабочий стол в традиционном режиме двойного щелчка;

Окно программы проводник;

Рабочий стол системы Windows в режиме Web;

Папка с настройками Главного меню;

Окно папки Мой компьютер;

Меню Сервис Microsoft Word позволяет:

Вставлять в текст различные объекты и текстовые элементы:

Выбирать форму представления документов на экране;

Открывать, сохранять документы и устанавливать параметры страниц;

Редактировать документы;

Проверять правописание текста, устанавливать опции для различных режимов работы Microsoft Word;

MS. Excel. Какие клавиши можно использовать для создания собственной панели инструментов?

Только те клавиши, которые предлагает нам система;

Только те клавиши, которые пользователь нарисует сам;

Только пустые клавиши, которым пользователь сделает свои назначения;

Клавиши, которые находятся на Панели Рисование;

Клавиши, которые предлагает система и созданные пользователем;

Элементы окна программы Microsoft Excel:

Рабочая область, ярлыки объектов;

Строка заголовка папок, рабочее поле, панели ярлыков, группы ярлыков;

Строка формул, рабочий лист, строка состояния;

Главное меню, область слайда;

Рабочая область, панель элементов управления;

Часть коммуникационной системы, связывающая между собой источник и приемник сообщений, называется:

Линией связи;

Основой связи;

Интерфейсом;

Каналом связи;

Модулем связи;

В Word элемент текста, в котором возможно проведение простых вычислений:

Абзац;

Колонтитул;

Фрэйм;

Поле;

Нумерованный список;

Ярлык – это:

Командный файл, с помощью которого можно осуществить доступ к какому – либо объекту;

Небольшой рисунок, используемый для украшения рабочего стола;

Изображение, которое появляется на экране при загрузке компьютера;

Программа, используемая для просмотра файлов;

Адресная панель инструментов;

Панель задач служит для:

Определение ошибок, возникающих при работе;

Исправление ошибок, возникающих при работе с компьютером;

Отображения текущего состояния документа;

Отображения загруженных в оперативную память программ;

Набор текста;

Какая вкладка команды Сервис – Параметры используется для того, чтобы отображать формулы в ячейках:

Списки;

Переход;

Общие;

Вид;

Правка;

Логический элемент «НЕ» выполняет:

Проверку;

Деление;

Умножение;

Отрицание;

Сложение;

Переименовать лист электронной таблицы можно:

При помощи Меню работы с листами или при помощи команды Формат из Главного меню;

При помощи меню сервис;

Набрать новое имя листа в первой ячейке столбца А;

При помощи меню Вид;

При помощи команды Правка из Основного меню;

Для создания копии готового рисунка в Excel достаточно перетащить его при нажатой клавиши:

ALT;

SHIFT;

ESC;

TAB;

CTRL;

Для выделения всего столбца в Excel необходимо использовать комбинацию клавиш:

CTRL+S;

CTRL+SHIFT;

CTRL+TAB;

CTRL+ALT;

CTRL+ПРОБЕЛ;

Клавиша PRINT SCREEN используется:

Для копирования содержимого активного диалогового окна в буфер обмена;

Для перехода компьютера в спящий режим;

Для вызова контекстного меню;

Для вызова справки;

Для копирования содержимого экрана в буфер обмена;

Прибор, преобразующий аналоговый сигнал в цифровой и обратно, называют:

Модулятором;

Плоттером;

Сканером;

Модемом;

Демодулятором;

Программы – доктора или фаги:

Архивируют зараженные программы;

Обнаруживают новые файлы;

Лечат зараженные программы или диски, вычленяя из зараженных программ тело вируса;

Распаковывают вирус и размножают;

Уничтожают завирусованые программы;

Чтобы разбить текст на две колонки:

Формат – колонки – ширина колонки;

Формат – колонки – тип – один;

Формат – колонки – количество колонок – две;

Формат – колонки – тип – два;

Формат – колонки – высота колонки – два;

Как называются координаты ячейки в таблицах Excel:

Номер;

Адрес;

Буква;

Клетка;

Цифра;

Для скрытия строки в Excel используется комбинация клавиш:

CTRL+1;

CTRL+8;

CTRL+[F9];

CTRL+L;

CTRL+9;

Информация, связанная с регистрацией событий и явлений, называется:

Семантической;

Адекватной;

Фактографической;

Полной;

Актуальной;

В главном меню есть пункт «Выполнить», его функции:

Запуск любой программы, вызов папки или документа, выполнение команд MS-DOS;

Поиск и вызов конкретного файла или папки;

Вывод перечня имеющихся программ;

Вызов списка компонентов операционной системы;

Вызов справочной системы;

Принцип действия какого принтера похож на принцип действия ксерокса:

Струйного;

Планшетного;

Роликового;

Матричного;

Лазерного;

Access. Для обработки данных в базе данных используется объект:

Формы;

Отчеты;

Запросы;

Макросы;

Таблицы;

Для изменения единицы измерения линейки нужно:

Выполнить команду Сервис – Настройка;

Выполнить команду Сервис – Параметры – Общие;

Выполнить команду Сервис – Параметры – Вид;

Выполнить команду Формат – Табуляция;

Выполнить команду Вид – Линейка;

Процесс оснащения организаций, предприятий и рабочих мест различными средствами вычислительной техники, объединение отдельных машин в компьютерные сети, установка и освоение новых программных систем называется:

Информатизацией;

Глобализацией;

Программирование;
Автоматизацией;

Интеграцией;

Под термином «поколение ЭВМ» понимают:

Все типы и модели ЭВМ, работающие с одной и той же операционной системой;

Все типы и модели ЭВМ, созданные в одной и той же стране;

Все счетные машины одного периода выпуска;

Совокупность машин, предназначенных для обработки, хранения и передачи информации;

Все типы и модели ЭВМ, построенные на одних и тех же научных и технических принципах;

Нажатие клавиш SHIFT+F8 в MS Word означает:

Копировать выделенное;

Уменьшение выделения;

Вставить выделенное;

Увеличение выделения;

Снятие выделения;

В Excel, в меню «Сервис» диалоговое окно «Настройка» во вкладке «Команды» содержит поля:

Эффекты, Шрифты;

Категории, Шрифты;

Категории, Команды;

Категории, Эффекты;

Команды, Эффекты;

К основным элементам рабочего стола OC Windows относятся:

Текстовые редакторы;

Справочная система;

Панель задач, Мой компьютер;

Командная строка;

Окна программ и документов;

Код символа хранится в памяти компьютера и занимает:

1 бит;

2 байта;

1 байт;

4 байта;

9 битов;

Архивирование – это:

Резервное копирование без имени файла;

Перемещение файла в специальную архивную папку;

Назначение файлу атрибута «архивный» и удаление самого файла;

Регистрация файла в каталоге архива;

Резервное копирование с упаковкой содержимого файла;

В Excel для перехода в любую другую ячейку электронной таблицы необходимо нажать комбинацию клавиш:

CTRL+C;

CTRL+P;

CTRL+G;

CTRL+F;

CTRL+V;

Перечислите операции в формуле = сумм(b2:b8)/10+500*c3:

Операциями являются: +, *, =;

Операциями являются: b2,C3,B8;

Операциями являются: /, +, :;

Операциями являются: (,), /;

Операциями являются:/, +, *;

MS Excel. Столбцы обозначаются в следующем порядке:

А – Я, затем АА – АЯ, затем БА – БЯ и т.д.;

1 – 256, затем 257 – 500, затем 501 – 1000 и т.д.;

1А – 1Z, затем 1ФФ – 1AZ, затем 1ВА – 1BZ и т.д.;

А1 – Z1, затем В2 – Z2, затем ВА№ - BZ3 и т.д.;

A – Z, затем АА – AZ, затем ВА – BZ и т.д.;

Какой из предложенных способов перемещения текущей ячейки в Excel неправильный:

Установить Курсор мыши на рамку выделенной ячейки и передвинуть ее мышью в нужное место;

При помощи команды «Очистить содержимое» и затем команды «Вставить» контекстно-зависимого меню для ячейки;

При помощи команды Вырезать, а затем команды Вставить из контекстно-зависимого меню;

При помощи комбинации клавиш Ctrl+X, а затем Ctrl+V;

При помощи команды Вырезать и команды Вставить из ниспадающего меню Правка;

Сколько возможных десятичных чисел вместе с нулем можно записать в байте:

255;

4;

2;

65536;

256;

Укажите неправильное утверждение:

При форматировании документа выравнивание текста позволяет:

Выровнять текст по левому краю;

Установить выравнивание по ширине;

Расположить текст по центру;

Выровнять текст по правому краю;

Установить интервал между строками;

Мастер Access позволяет:

Определять заголовки столбцов;

Автоматизировать процесс создания базы данных, форм, запросов, отчетов и страниц доступа к данным;

Определять тип данных;

Отображать таблицы и связи между ними и обеспечивает использование связей при обработке данных;

Определять предельную длину;

В каком узле хранится информация в персональном компьютере:

В микропроцессоре;

На жестком магнитном диске;

В сканере;

В мониторе;

На материнской плате;

Устройство, в котором хранится базовое программное обеспечение:

ПЗУ;

Магнитный диск;
ОЗУ;

CD-ROM;

Жесткий диск;

Чтобы выделить столбец таблицы в MS Word надо:

Щелкнуть линию сетки на любой границе столбца;

Щелкнуть линию сетки снизу столбца или его границу;

Щелкнуть линию сетки справа столбца или его границу;

Щелкнуть линию сетки сверху столбца или его границу;

Щелкнуть линию сетки слева столбца или его границу;

Единица скорости передачи данных через модем:

Бод;

Байт;

Ватт;

Бит;

Герц;

Как называется совокупность программ и программных комплексов для обеспечения работы компьютера и сетей ЭВМ:

Системное программное обеспечение;

Пакеты прикладных программ;

Техническое обеспечение;

Инструментарий технологий программирования;

Интегрированные прикладные системы;

MS. Excel. Как сделать видимую часть Рабочего поля, оставив активной текущую ячейку:

При помощи клавиш Shift и Insert на клавиатуре;

При помощи клавиш со стрелками на клавиатуре;

При помощи Панелей горизонтальной и вертикальной прокрутки;

При помощи клавиш Home и End на клавиатуре;

При помощи клавиш Page Up и Page Down на клавиатуре;

20. Технология, полностью автоматизирующая получение дополнительной информации, связанной со ссылками, называется:

Системы автоматического управлении;

Криптография;

Автоматика;

Кибернетика;

Гипертекст;

Какой вид памяти не относится к внутренней памяти:

Кэш-память;

Оперативная память;

Видеопамять;

Постоянная память;

Накопители на жестких магнитных дисках;

С помощью какого меню Word можно ввести в текст специальные символы:

Формат;

Вставка;

Правка;

Сервис;

Окно;

Подчеркнутая буква в заголовке меню означает, что:

При нажатии этой буквы совместно с клавишей ALT соответствующее меню откроется;

При нажатии этой буквы совместно с клавишей SHIFT соответствующее меню активизируется;

При нажатии этой буквы совместно с клавишей F10 соответствующее меню откроется;

При нажатии этой буквы совместно с клавишей CTRL соответствующее меню активизируется;

Появится диалоговое окно для этой команды, в котором можно указать дополнительные параметры;

Произвольный объект любого приложения MS Office, помещаемый в другое приложение MS Office называют:

DDE – объект;

Пакет;

OLE – объект;

Сообщение;

Кадр;

Форма, позволяющая создать формы без задания пользователю вопросов:

Многотабличная форма;

Форма в столбец;

Автоформа;

Простая форма;

Форма на основе запроса;

Вариант2720

Пункт Строки меню для настройки состава элементов управления в окне приложения Windows:

Правка;

Вид;

Файл;

Сервис;

Формат;

Главное меню Windows не содержит пункта:

Документы;

Справка;

Правка;

Программы;

Настройка;

Какие функции выполняет программа command.com:

Обрабатывает команды, введенные пользователем;

Обрабатывает команды программы, выполняемые при каждом запуске компьютера;

Хранит все команды, которые использует пользователь в своей работе;

Хранит все команды операционной системы;

Хранит только текстовые файлы;

С помощью каких команд можно изобразить на странице рамку с орнаментом:

Формат – границы и заливка;

Формат – автоформат;

Формат – таблица;

Вставка – рисунок;

Формат – стиль;

Excel. Чтобы сделать активной первую ячейку первого столбца нужно:

Нажать на клавишу Home на клавиатуре;

Нажать одновременно комбинацию клавиш Ctrl+Page Up на клавиатуре;

Нажать одновременно комбинацию клавиш Ctrl+Home на клавиатуре или в или ввести в Поле имени ячейки А1;

Нажать последовательно на клавиши End и Page Up на клавиатуре;

Нажать на клавишу End на клавиатуре;

Программа Convert:

Преобразует тома FAN64 или FAT32 в тома NTFS;

Преобразует тома FAST или FAST1024 в тома NTFS;

Преобразует томаFAT или FAT32 в тома NTFS;

Преобразует тома FAN или FAT32 в тома NTFS;

Преобразует тома FAT или FAT64 в тома NTFS;

По типу пользовательского интерфейса различают следующие операционные системы:

Текстовые и графические;

Текстовые и табличные;

Пакетные и диалоговые;

Активные и пассивные;

Символьные (линейные) и графические;

Word. Способы принудительного перехода на новую страницу:

Нажатие комбинации клавиш CTRL+ENTER, выполнение последовательности Вставка –Разрыв;

Нажатие комбинации клавиш SHIFT+вправо, выполнение последовательности Вставка – Страница;

Использование клавиши ENTER;

Формат - табуляция;

Нажатие комбинации клавиш CTRL+F1, выполнение последовательности Вставка – разрыв;

Telnet – это:

Специальная служба для передачи графической информации.

Разновидность локальной сети.

Службы удаленного управления компьютером.

Почтовая служба.

Одна из глобальных сетей.

В какой программе Microsoft Office имеется автоматическое ведение журнала?

Word.

Outlook.

Access.

Office Binder.

Power point.

Поля двух страниц разворота в MS Word называются

Противоположными

Равноудаленными

Симметричными

Смежными

Зеркальными

MS. Excel. Интервал ячеек можно заполнить последовательностью записей с помощью:

Формат - Автоформат

Заполнить – по книгам

Правка – Копировать

Заполнять – Все

Правка – Заполнить

Кнопка с крестиком в Строке Формул предназначена.

Текущая ячейка удаляется и следующие по столбцу ячейки сдвигаются на одну вверх

Для обнуления содержимого текущей ячейки и перехода к следующей

Для удаления содержимого текущей и перехода к следующей

Для восстановления прежнего содержимого текущей ячейки и завершения ее редактирования

Для выделения текущего столбца

Первая ЭВМ была разработана в 1943 – 1945 годах в Пенсильванском университете под руководством

 М. Уилкинса.

Д. Маучли и П. Эккерта.

Ады Лавлейс.

Б. Паскаля

Джон фон Нейман

Основным понятием операционной системы Windows является

Рабочий стол

Навигация по файловой структуре

Объект, его свойства и действия, которые может выполнить объект в зависимости от запроса

Приемы управления 

Связывание объект

Интерактивная экранная среда, которая обеспечивает пользователю эффективный доступ ко всем ресурсам компьютера, программ, документам, аппаратным средствам, к локальным и глобальным сетям, называется.

Каталогом

Сетевым адаптером

Главным меню

Динамическим меню

Рабочим столом

В Word шрифт, содержащий греческие буквы – это:

Times New Roman

System

Wingdings

Arial

Simbol
Линия прокрутки в окне свидетельствует, что:

Что в окне представлена графические данные.

В окне присутствует текстовая информация.

Информация не может полностью разместиться в окне.

Линии прокрутки всегда присутствуют в окне.

Это диалоговое окно.

Укажите правильную запись блока ячеек в MS Excel 
LN1 :АЕ5 

 11:8L 

 Н5хА13 

А1 :С5 

 АЗ:СЕ

Рабочий книга MS Excel имеет расширение 

xls 

 xlw 

 xlo 

xlg 

 doc
При создании резюме в MS Word можно использовать команды:

Файл/Печать/Общие шаблоны/Другие документы/Мастер резюме.

Файл/Создать/Общие шаблоны/Другие документы/Мастер резюме.

Файл/Открыть/Общие шаблоны/Другие документы/Мастер резюме.

Файл/Сохранить как/Общие шаблоны/Другие документы/Мастер резюме. 

 Файл/Сохранить/Общие шаблоны/Другие документы/Мастер резюме.

Чтобы удалить символ слева от курсора нажмите клавишу:

Backspace. 

 Insert. 

 Просто ввести текст. 

Esc. 

 Delete.

Как сохранить документ в Microsoft Word под определенным именем:

Нажать кнопку СОХРАНЕНИЯ на панели инструментов.

Файл - Вставить.

 Файл- сохранить как . 

Файл- Копировать.

Файл- Удалить как.

Если на экране нет горизонтальной полосы прокрутки, необходимо:

 Выполнить команду Сервис - Параметры - Вид и установите соответствующий флажок 

 Выполнить команду Сервис - Параметры - Исправления и установите соответствующий флажок.

 Выбрать категорию Вставка и соответствующую команду. 

Выбрать команду Вид и соответствующую команду.

 Выполнить команду Сервис - Настройка - Вид и установите соответствующий флажок.

Информация, имеющаяся до проведения эксперимента, называется 

 Документальная. 

 Априорная. 

 Закрытая. 

Директивная. 

 Визуальная.

Программное управление работой компьютера предполагает

 Использование специальных формул для реализации команд в компьютере. 

 Необходимость использования операционной системы для синхронной работы аппаратных средств.

 Выполнение компьютером серии команд без участия пользователя. 

Использование специальных программ в компьютере.

 Двоичное кодирование данных в компьютере.

Клавиша Sleep используется:

Для перехода компьютера в спящий режим работы.

Для вызова главного меню. 

 Для вызова контекстного меню.

Для копирования содержимого, экрана в буфер обмена.

Для вызова справки.

Архиватором не является программа:

Backup Wizard

 XLS 

 ZIP 

RAR 

ARJ

Всплывающие подсказки в MS Word используются при вводе

 дат и элементов автоправописания 

 дат и элементов автозамены

дат и элементов автоподбора 

дат и элементов автопоиска 

 дат и элементов автотекста

Excel. Чтобы исправить уже введенную информацию, надо:

 Выделить ячейку и нажать [ALT]. 

 Нажать [F2] или дважды щелкнуть на этой ячейке. 

 Задать команду Правка-Очистить.

Выделить ячейку и нажать [CTRL]. 
 Выделить ячейку и нажать [Del].
MS.Excel. Kaк сделать видимой нужную часть Рабочего поля, оставив активной текущую ячейку?

При помощи клавиш Page Up и Page Down на клавиатуре.

При помощи Панелей горизонтальной и вертикальной прокрутки.

При помощи клавиш Ноше и End на клавиатуре.

При помощи клавиш со стрелками на клавиатуре. .

При помощи клавиш Shift и Insert на клавиатуре.

При перемещении или копировании в электронной таблице абсолютные ссылки:

преобразуются в зависимости от нового положения формулы

преобразуются в зависимости от длины формулы

изменяются вне зависимости от длины формулы 

не изменяются

.преобразуются вне зависимости от нового положения формулы

Для выделения всего столбца в Excel необходимо использовать комбинацию клавиш 

Ctrl+Tab 
 CTRL+Alt 
 Ctrl+Shift 
Ctrl+S 
 Ctrl+пробел

В Word изменение кегля шрифта даёт возможность печатать текст:

 С двойным межстрочным интервалом. 

 Шрифтом Times New Roman. 

 В разрядку. 

Курсивом. 

Размером 14.

Основная характеристика модема:

 разрешающая способность 

 количество, выполняемых за 1 секунду команд 

 хранение информации 

число бит, передаваемых за 1 секунду 

 объем информации в байтах

Маска ввода в таблицах Access определяет

 Способ форматирования данных. 

 Предельную длину данных. 

 Форму, в которой вводятся данные в поле (средство автоматического вода данных). 

Тип данных. 

 Заголовок столбца таблицы.

Укажите число базовых чисел в шестнадцатеричной системе счисления: 

 8. 

 4. 

 10. 

16. 

 2.

Пункт Главного меню Windows:
 Сервис 

 Вид 

 Файл 

Формат 

 Выполнить

Правильная запись полного имени файла:

 А\ IGRA\ golf. 

 A:/ IGRA> | golf.exe. 

 D:\ IGRA\ golf.exe. 

С:/ IGRA/ golf.exe.

C:\..IGRA\ golf.

Основные элементы управления окна приложений:

Строка меню, панель инструментов, рабочее поле и строка состояния.

Рабочая область, полосы прокрутки.

Панель содержания и полосы прокрутки.

Панель форматирования, рабочая область.

 Строка заголовка, панель навигации, ярлыки, рабочий стол.

Какая программа, из ниже перечисленных, является антивирусной:

DOCTOR WEB; 

 COREL; 

 Word; 

Exel; 

PAINT;

Для вставки объекта WordArt в Word необходимо выполнить команду меню:

 Сервис - объект WordArt. 

 Вставка - Рисунки.

Вставка - объект WordArt. 
Вставка - Рисунок - Автофигуры. 

 Вставка - Рисунок - объект WordArt.
Определяет количество панелей инструментов в редакторе Word команда:

 Правка.

 Файл. 

 Вид. 

Справка.

 Формат.

Клавиатура. Клавиши с направленными стрелками...

 переносят курсор на страницу вниз 

 переносят курсор на страницу вверх 

 стирают символ в указанном направлении

передвигают курсор в указанном направлении на два символа

передвигают курсор в указанном направлении на один символ

Команды и программы, выполняемые при каждом запуске компьютера, находятся в файле 

autoexec.bat 
 config.sys 
 dos.sys 
command.com 
 io.sys
Вызов контекстного меню объекта:

Двойной щелчок на значке объекта левой кнопкой мыши.

Двойной щелчок на значке объекта правой кнопкой мыши.

Зависнуть указателем мыши над объектом.

Щелчок на значке объекта правой кнопкой мыши.

Щелчок на значке объекта левой кнопкой мыши.

С помощью каких команд Word можно вставить картинки в документ: 

 Формат - Рисунок. 

 Правка - Картинки.

 Сервис - Рисунок - Картинки. 

Вид - Картинки. 

 Вставка - Рисунок — Картинки.

MS Excel. Для удаления содержимого ячейки, надо ее выделить и

нажать клавишу... 

Esc

 End 

 Delete

Home 

 Enter
Строка формул отображает

Содержимое текущего столбца.

То, что набирается в текущей ячейке в данный момент или то, что в ней уже существует. 

 Содержимое всей текущей строки. 

Имя текущей ячейки. 

 Только математические формулы.

Ярлыки листов рабочей книги находятся

 В Строке состояния. 

 Над Рабочим полем.

В строке ниже строки состояния окна Excel.
На Панели инструментов. 

В левом нижнем углу рабочей области программы Excel.
Чем отличаются действия необходимые для добавления одновременно нескольких строк вместо одной в электронной таблице?

 После выделения нужной строки необходимо в поле имени ячейки набрать число строк, которые нужно добавить.

В этом случае сначала выделяется не одна строка, а необходимое количество строк.

 Выделить несколько строк, забрать в буфер обмена и вставить строки из буфера.

Для того, чтобы добавить несколько строк нужно добавлять по одной необходимое количество раз. 
 Нельзя добавить несколько строк сразу.

Можно ли удалить линии сетки с Рабочего поля в Excel? Если да, то как? 

 Да. Из меню Сервис выбрать Параметры и на страничке Вид убрать флажок Сетка. 

 Да. При помощи Команды Вид из Главного меню. 

 Да. С помощью команд меню Правка.

Нет. 

 Да. Сделать столбец А шириной во весь экран, а затем строку 1 высотой во весь экран.

Программный стандарт Unicode позволяет кодировать

 65536 символов.

 256 символов. 

 2МРОО символов.

125000 символов.

 1000000 символов.

Для вставки объекта из Библиотеки Clip Gallery нужно:

 Выбрать инструмент «Кисть».

 «Выполнить команду» Вставка - Рисунок - Из файла.

 Выполнить команду Вставка - Символ.

«Выполнить команду» Вставка - Рисунок.

«Выполнить команду» Вставка - Рисунок - Картинки.

Для каждого компьютера, подключенного к Internet, устанавливаются два адреса:

 цифровой и доменный 

 символьный и доменный

строчный и доменный

пользовательский и доменный 

 цифровой и пользовательский

Для обслуживания файловой системы и навигации по файловой структуре предназначена программа: 

 Проводник. 

 Paint. 

 Excel. 

Word. 

 WordPad.

Стандартная программа Windows, предназначенная для работы с графикой:

Corel Draw.

 Paint Brush. 

 Binder.

Power Point. 

Photoshop. .

Способ возврата спрятанной Панели задач на экран:

Alt + Enter. 

 Shift + t.

 Переместить указатель мыши к краю Рабочего стола. 

Дать команду из контекстного меню Рабочего стола. 

 Alt + F4.

Access. Для создания связей между таблицами используют поле: 

 индексированное 

 счетчик 

 уникальное 

обязательное 

 ключевое

Сколько столбцов в электронной таблице Microsoft Excel: 
 65536.

 1256. 

 256. 

452. 

 125.

Ниже перечислено 8 различных программных средств. Какие из них являются операционными системами? (Выберите ответ, в котором перечислены только операционные системы) 1) Acrobat Reader 2) ASP Linux 3) IBM PC DOS 4) Macromedia Dreamweaver 5) Microsoft Office 6) Microsoft Windows 7) Norton SystemWorks 8) RealOne Player 
4, 6. 

 1, 3, 5, 8. 

3, 5, 6.

5, 7. 

2, 3, 6.

Оперативная память - это:

 Основная микросхема, выполняющая большинство математических и логических операций. 

 Набор микросхем, управляющих работой внутренних устройств и определяющих основные функциональные возможности материнской платы.  Микросхема, предназначенная для длительного хранения данных. 

Разъемы для подключения дополнительных устройств. 

 Набор микросхем, предназначенных для временного хранения данных, когда компьютер включен.

Текст, обрабатываемый текстовым редактором

 Находится на устройстве ввода, 

 Находится на магнитном диске. 

 Частично находится в оперативной памяти. 

Полностью находится в оперативной памяти. 

 Находится на устройстве вывода.

К антивирусным программам не относится программа:

DoctorWeb. 

 ADINF Д. Мостового. 

 A VP Б. Касперского

PANDA.

SETUP.

MS.Excel.Что произойдет после того, как Вы ввели в ячейку какой-то текст, нажали Enter и в следующей ячейке ввели букву, совпадающую с первой буквой предыдущего текста? 

 В редактируемой ячейке появится первая буква предыдущего текста. 

 В редактируемой ячейке появится первое слово из предыдущего текста. 

 Курсор переместится на одну букву и система будет ждать следующих действий пользователя. 

В редактируемой ячейке появится копия предыдущего текста.

 Ничего не произойдет

Программа Excel относится к следующему типу программ:

 Программ-оболочек. 

 Табличных процессоров.

Текстовых процессоров. 

Языков программирования. 

 Операционных систем.

MS Excel. При суммировании диапазон ячеек записывается через знак...

 + 

 : 

 ... 

; 

,

MS Excel. Ячейка С4 находится...

,  Строка 4, столбец 4 

 Строка С, столбец 3 

 Столбец С, строка 4

Столбец 4 

 Строка 4

MS Excel.Рабочая книга - это...

 Файл, созданный в электронной таблице MS Excel 

 Файл, созданный в текстовом редакторе MS Word 

 Файл, созданный в базе данных MS Access 

Файл, созданный в графическом редакторе Paint
Файл, созданный в Internet
Word ускорить работу с документом, в котором много рисунков:

Сервис — Настройка – Настройка изображения.

Сервис — Параметры — ... — Разрешить быстрое сохранение.

Сервис — Параметры —...— Границы области текста.

Сервис — Параметры —...— Показывать пустые рамки рисунков.

Сервис — Параметры — ... — Показать привязку объектов.

Электронная почта —это:

Программа доступа к поисковым серверам

Средство организации связи между удаленными абонентами

Программа для доступа к телеконференциям

Перечень поисковых серверов 

Программа просмотра WEB страниц.

Магнитный диск предназначен ...

 Для вывода информации на печать. 

 Для задания тактовой частоты. 

 Для ввода символьных данных в компьютер. 

Для автоматического хранения информации. 

 Для автоматического преобразования информации.

Чтобы удалить выделенные папки и файлы в текущем окне программы Мой компьютер или Проводник нужно: 

 Щелкнуть значок Копировать на панели инструментов. 

 Выполнить команду Удалить из контекстного меню выделенных объектов.

 Выполнить команду Закрыть из меню Правка.

Щелкнуть значок [image: image5.png]


 на панели инструментов, 

 Выполнить команду Удалить из меню Сервис.

Программа проверки диска позволяет: 

 Обнаружить и удалять вирусы всех типов в файлах на указанных для проверки дисках, в загрузочных секторах и оперативной памяти.

 Проверить жесткий диск на наличие логических и физических ошибок. 

 Сшивать разорванные диски.

Провести оригинальный высокоэффективный алгоритм сжатия данных.

 Создавать логические диски.

Основными элементами пользовательского интерфейса операционной системы Windows являются следующие объекты:

документы и различные средства для работы с ними

Рабочий стол, окна, значки, ярлыки, кнопки, панели, меню, папки, приложения и документы

весь экран монитора, содержащий документы и различные средства для работы с ними 

все компьютеры, файлы, папки, принтеры и другие общие ресурс 

приложения Мой компьютер, Корзина, кнопка Пуск, панели, меню, папки

Размер активного окна можно изменить:

 Дважды щелкнув внутри окна. 

 Щелкнув по названию окна. 

Щелкнув по титульной строке окна.

Выбрав в горизонтальном меню окна пункт Вид. 

 Поместив указатель мыши на границу окна и не отпуская кнопку мыши, протянуть указатель в нужном направлении. 

Папка, содержащая набор файлов для совместного доступа в MS Word, носит название

 архив документов 

 портфель документов 

 коллекция документов 

набор документов 

 библиотека документов

Сохранение документа производится:

 По команде File-Open (Файл-Открыть)

 По команде File-New (Файл- Создать) 

 Правка - Копировать

При загрузке Word 

 По команде File-Save As (Файл-Сохранить как…) 

Каналы передачи информации - это

 Телеграф, радио, телефон, телевизионные передачи, телекоммуникационные сети на базе вычислительных систем.

 Книга, радио, журнал, газета, плакат. 

 Звук, дискета, бумага видеопленка. 

Электромагнитные волны, звуковые волны, световые волны.

 Телеграф, книга, радио, журнал, газета, плакат.

Программы сопряжения устройств компьютера называются: 

 Драйверами. 

 Загрузчиками. 

 Интерпретаторами.

Трансляторами. 

Компиляторами.

Для вставки мягкого переноса в MS Word следует нажать клавиши 

CTRL+A 

 CTRL+ДЕФИС 

 CTRL+B 

CTRL+ПРОБЕЛ
​

CTRL+ENTER
Текстовый редактор — это:

 Программа автоматического перевода текста на символических язык в текст, записанный с использованием машинных кодов. 

 Программа управления ресурсами персонального компьютера при создании документов. 

 Программа обработки изображений при создании мультимедийных игровых программ

Программа, предназначенная для работы с текстовой информацией в процессе делопроизводства, редакционно-издательской деятельности и др.

Работник издательства, осуществляющий проверку и исправление ошибок в тексте при подготовке рукописи к печати.

МS.Ехсеl.Укажите способы переименования листа? 

 Щелкнуть правой кнопкой мыши, указать на ярлыках листа и в контекстном меню выбрать Удалить.

 Выбрать команды Формат, Выделенный ряд. В открывшемся окне перейдите на вкладку Переименовать. 

 Выберите команды Правка, Переместить/скопировать лист, установить флажок Создавать копию.

В группе Тип Штриховки выберите тип штриховки для градиента, а в группе Вариант - вариант этого типа. 

 Выбрать команды Формат, Лист, «Переименовать.

Как установить ширину выделенных столбцов в Excel: 
 Таблица - Столбец - Ширина. 

 Сервис - Столбец - Ширина.

Формат - Столбец - Ширина. 

Файл - Столбец - Ширина.

Правка - Столбец - Ширина.

В "мастере диаграмм" Excel присутствуют вкладки

нестандартные, новые. 

стандартные, дополнительные.

нестандартные, дополнительные.

стандартные, новые.

стандартные, нестандартные. 

В документе Word задать для текста мерцающий эффект: 

 Сервис —> Автозамена...

 Сервис —> Параметры —> Вид    Анимация. 

 Формат —► Шрифт —> Анимация.

Формат —* Стиль... 

 Правка —> Заменить... 

Протокол — это:

 Пакет данных. 

 Структуризация данных в сети.

 Правила хранения данных в сети.

Правила организации передачи данных в сети.

 Система знаний.

HTML - это:

 Любые мультимедиа-файлы. 

 Текст любого формата и графические рисунки.

 Язык разметки гипертекстов. 

Программа просмотра WWW документов.

 Прикладная программа.

Что из ниже перечисленного относится к системному программному обеспечению? 

 Экспертная система. 

 Графический редактор. 

 Операционная система. 

Текстовый процессор. 

 СУБД.

Как перейти из одного открытого окна в другое:

нажать кнопку Пуск и выбрать нужное окно

открыть меню Файл и выбрать нужное окно

 нажать на Панели задан кнопку нужного окна 

открыть папку и выбрать нужное окно 

 открыть меню Вид и выбрать нужное окно

Из чего формируется адрес ячейки

 номера строки 

 номера строки и названия столбца 

 строки

названия столбца и номера строки 

 названия столбца

Через Системное меню управления окном Windows нельзя выполнить команду:

 Переименовать. 

 Размер. 

 Переместить. 

Закрыть.

Развернуть.

Чтобы удалить символ слева от курсора нажмите клавишу:

Delete. 

 Esc. 

 Backpace. 

Просто ввести текст. 

 Insert.

Команда для задания параметра страницы:

Предварительный просмотр / Параметры страницы.

Файл / Параметры страницы. 

Вставка / Параметры страницы.

Вид / Параметры страницы. 

Правка / Параметры страницы.

Для чего используется клавиша RESET?
 Для включения компьютера 

 Для уничтожения программ 

 Для перезагрузки компьютера 

Для выключения компьютера

Для записи файлов и программ в компьютер

В Проводнике признак достижения папки-получателя при копировании объекта:

Сообщение о завершении пересылки в окне сообщения.

Мигание значка папки-получателя. 

Имя папки-получателя в строке состояния.

Сообщение о завершении пересылки в строке состояния.

Синий цвет выделения папки-получателя.

Как загружается Word Pad:
Программы - Word Pad, 

Файл - Создать - Документ - Word Pad.
Пуск – Программы – Стандартные - Word Pad.
Пуск - Документы - Стандартные - Word Pad.
Контекстное меню - Создать - Стандартные - Word Pad.
Основное устройство ввода информации - клавиатура. А что еще? 

монитор; 

принтер; 

ксерокс; 

сканер; 

графопостроитель;

MS Word.Чтобы выделить слово в тексте нужно:

дважды щелкнуть по слову левой кнопкой мыши

установить курсор на любое слово абзаца и трижды щелкнуть левой кнопкой мыши; 

установить курсор на поле слева от абзаца и дважды щелкнуть мышью; 

щелкнуть мышью в начале абзаца и, не отпуская мыши, протянуть до конца абзаца. 

установить курсор на любое слово абзаца и щелкнуть левой кнопкой мыши;

Нажатие клавиш SHIFT+СТРЕЛКА ВПРАВО в MS Word означает 

выделение на один знак вниз

выделение на три знака вправо

выделение на один знак влево

выделение на один знак вверх

выделение на один знак вправо

Для вставки текста или объекта из буфера обмена в MS Word обычно используется сочетание 

CTRL+V 

CTRL+K 

CTRL+C 

CTRL+L 

CTRL+U
Можно ли удалить один из листов электронной таблицы? И как это сделать?

Да. Установить стрелку мыши на ярлык текущего листа рабочей книги, нажать правую клавишу и выбрать команду Удалить.

Да. С помощью комбинации клавиш Ctrl-X. 
Нет.

Да. С помощью кнопки с изображением ножниц на панели инструментов Стандартная 

Да. Установить стрелку мыши на ярлык текущего листа рабочей книги, нажать левую клавишу и выбрать команду Удалить.

В Excel диалоговое окно "Настройка" из меню "Сервис" во вкладке "Параметры" позволяет задавать параметры

Команды, отображать подсказки для кнопок, эффект при выводе меню.

Крупные значки, категории, эффект при выводе меню.

Крупные значки, отображать подсказки для кнопок, эффект при выводе меню. 

Категории, отображать подсказки для кнопок, эффект при выводе меню.

Крупные значки, отображать подсказки для кнопок, категории.

MS Excel. Какая ячейка является текущей...

Пустая ячейка 

Выделенная рамкой ячейка, в которой выполняется вычисление 

Ячейка, которую надо выделить 

Ячейка А1 

Последняя ячейка в столбце

Какой объем информации помещается на дискете?

20 Гбайт 

650 Мбайт 

700 Кбайт 

1,8 Гбайт 

1,4 Мбайт 

В документе Word сделать все буквы выделенного слова прописными (заглавными): 

Формат —> Буквица... 

Формат —> Регистр... 

Формат —> Табуляция...

Формат —> Абзац...

Формат —> Автоформат...

Модем предназначен:

для обмена информацией с другими компьютерами через телефонную сеть 

для вывода текстовой и графической информации на бумагу

для хранения данных на магнитной ленте 

для воспроизведения и записи музыкального файла

для ввода текстовой и графической информации

Устройство, выполняющее все арифметические и логические операции и управляющее другими устройствами компьютера, называется 

Клавиатурой. 

Винчестером. 

Процессором. 

Контроллером. 

Монитором.

Устройство, относящееся к выводу информации:

Мышь. 

Дисковод, винчестер. 

Джойстик.

Клавиатура.

Монитор, принтер.

Windows  - это:

Операционная система. 

Текстовый редактор. 

Программа- архиватор. 

Драйвер клавиатуры. 

Графический редактор.

Для настройки параметров мыши надо выполнить команду:

Сервис | Настройка. 

Пуск | Настройка | Панель Управления | Мышь. 

Пуск | Программы | Мышь. 

Пуск | Настройка | Мышь. 

Справка | Мышь.

Какая программа из нижеперечисленных является антивирусной? 

ADOBE 

ANTISTAT 

COREL DRAW 

AIDSTEST 

SCAN

Чтобы выделить весь текст необходимо, выполнить следующие действия в следующей последовательности: 

Вставка - Выделить все. 

Файл - Выделить все. 

Правка - Выделить все. 

Формат - Выделить все. 

Вид - Выделить все.

Команды меню для разделения таблицы на части:

Сервис / Таблица / Ячейки. 

Таблица / Разбить таблицу.

Сервис / Добавить / Ячейки. 

Формат / Добавить / Ячейки. 

Формат / Ячейки.

Десятичному числу 34 соответствует двоичное число:

100010.

111110. 

110111. 

111011.

100011.

После каждой команды DOS надо:

Нажать [Enter]. 

Нажать [shift]. 

Щелкнуть мышью.

Нажать [Backspase].
Нажать [ctrl].
Для переименовывания элемента в списке автотекста в MS Word можно использовать команду:

Вставка/Шаблоны и надстройки/Руководитель/Автотекст

Сервис/Шаблоны и надстройки/Руководитель/Автотекст

Вставка/Шаблоны и надстройки/Организатор/Автотекст

Формат/Шаблоны и надстройки/Руководитель/Автотекст

Сервис/Шаблоны и надстройки/Организатор/Автотекст

В состав пиктограмм панели инструментов «Форматирование» входят следующие кнопки: 

Вид линии, надпись, рамка. 

Кнопочная форма, маркеры, переключатели. 

Начертание, стиль, размер шрифта, выравнивание, маркирование. 

Кнопки управления, виды окон, вертикальная и горизонтальная линейки. 

Создание, сохранение, открытие, печать, вырезать, копировать и вставить масштаб.

MS Excel. При помощи каких клавиш можно сделать копирование и вставку содержимого ячеек?

Сначала Shit+C, а затем Ctrl+S 

Сначала Ctrl+C, а затем Ctrl+V 

Сначала Ctrl+S, а затем Shift+O 

Сначала Alt+A, а затем Alt+B 

Сначала Ctrl+O, а затем Ctrl+S
Средства обработки табличной информации являются: 

Базами знаний 

Сервисными средствами

Табличными процессорами 

Текстовыми процессорами 

Базами данных

Первая ЭВМ была разработана в 1943-1945 годах в Пенсильванском университете под руководством 

 Б. Паскаля 

 Д. Маучли и П. Эккерта 

 Джон фон Неймана.

М. Уилкинса. 

Ады Лавлейс.

В документе Word напечатать текст вне области текста:

Вставка —> Надпись.

Сервис —> Настройка..

Вид —> Линейка. 

Правка —> Перейти. 

Сервис —> Параметры...

ZIP-накопители - это:

устройство для создания архивных zip-файлов. 

устройство для преобразования аналогового сигнала в цифровой. 

устройство для работы с компакт-дисками. 

внешнее устройство для хранения данных. 

устройство для преобразования звукового сигнала в аналоговый.

Сколько ячеек могут быть одновременно активными в Excel 
только одна 

от 1 до 100 

не более трех

все ячейки рабочей книги 

все ячейки текущего документа

Какую функцию выполняет команда Документы Главного меню Windows:
отображает список компонентов системы, настройка которых может быть изменена 

отображает список установленных на компьютер программ и позволяет их запускать 

отображает список недавно открывавшихся документов 

позволяет устанавливать и удалять программы на компьютер

временно удалять и восстанавливать удаленные файлы

Для изменения макроса в MS Word можно использовать команду

Вид/Макрос/Макросы/Имя/Изменить

Сервис/Макрос/Макросы/Имя/Изменить

Формат/Макрос/Макросы/Имя/Изменить

Вставка/Макрос/Макросы/Имя/Изменить

Правка/Макрос/Макросы/Имя/Изменить

Устройство, предназначенное для печати широкоформатных листов

Жесткий диск. 

Плоттер. 

Монитор. 

Мышь.

Оперативная память.

Кто в 1854 году опубликовал алгебру высказываний, которая явилась логической основой ЭВМ и программирования? 

Д.Нейман. 

Г.Эйкен. 

Т.Тьюринг. 

Г.Холлерит. 

Д.Буль.

К системным программам относятся:

Средства обработки графической информации

Операционные системы 

Системы управления базами данных 

Табличные процессоры 

Текстовые процессоры

Расширение «.ехе» в имени файла используется для обозначения:

файлов с графической информацией;

файлов резервного копирования;

пакетных файлов.

файлов, содержащих закодированное представление готовых к выполнению программ; 

файлов с текстовой информацией;

Как открыть существующий файл в Microsoft Word; если программа загружена

Мой компьютер - Имя файла. 

Файл — Открыть. 

Пуск — Справка. 

Клавиша Fl. 

Пуск — Поиск.

Команда меню для набора текста в несколько колонок:

Формат / Колонки. 

Формат / Столбцы. 

Вставка /Столбцы.

Формат /Строки. 

Вставка / Колонки.

Нажатие клавиш SHIFT+END в MS Word означает

выделение в конец документа 

выделение в конец рисунка

выделение в конец страницы 

выделение в конец строки

выделение в конец столбца

Для выделения всей строки в Excel используется сочетание клавиши 

Shift+Tab 

Shift +ввод
Shift+ пробел 

Shift+Esc 

Shift+Alt
В Excel с ячейками электронной таблицы нельзя производить следующие действия

Изменять размер строк и граф. 

Изменять размер одной отдельно взятой ячейки. 

Вводить и корректировать в них какую — либо информацию. 

Копировать и удалять из них информацию. 

Помечать и убирать метки.

Для создания диаграмм из несмежных ячеек Excel необходимо

Удерживая Ctrl, выделить ячейки, меню Вставка Диаграмма...и создать диаграмму. 

Удерживая Alt, выделить ячейки, "мастер диаграмм", "создать диаграмму" 

Нельзя. 

Удерживая Shift, выделить ячейки, "мастер диаграмм", "создать диаграмму".

"Мастер диаграмм", "создать диаграмму".

MS.Excel.B каком меню осуществляется изменение формата ячеек:

Данные - Формат ячейки.

Сервис - Формат ячейки.

Формат - Ячейки. 

Вид - Формат ячейки.

Файл - Формат ячейки.

Информация, касающаяся содержательного (смыслового) толкования зарегистрированных фактов, называется 

 Фактографической. 

 Полной. 

 Актуальной. 

Адекватной.

 Семантической.

Вирусы, перехватывающие команду чтения зараженного участка и подставляющие незараженный код, называются

 Полиморфик- вирусамц. 

 Макросами. 

 Стесл- вирусами. 

Транзитными. 

 Сетевыми.

Интерактивная экранная среда, которая обеспечивает пользователю эффективный доступ ко всем ресурсам компьютера, программам, документам, аппаратным средствам, к локальным и глобальным сетям, называется

 Рабочим столом. 

 Динамическим меню.

 Главным меню. 

Каталогом. 

 Сетевым адаптером.

Сопроцессор предназначен для:

записи информации на гибкий диск

вывода на печать информации 

считывания информации в компьютер

постоянного хранения информации, используемой при работе с компьютером 

помощи основному процессору в выполнении математических операций;

Что такое форматирование диска?

 Проверка на антивирус. 

 Удаление содержимого файла,

Снять копию. 

Разметка диска на сектора.

Запись файлов на диск.

Быстро закрыть окно Windows возможно, отжав клавиши: 

Ctrl + Е. 

 F9. 

 Alt + F4.

Alt + Enter.

 Ctrl + Esc.

Что означает тусклый свет команд меню Правка:

Это команда не выполняются в редакторе Ms Word.
В данное время выполняется эта команда.

Команда выполняется в Ms Excel.
Недостаточные параметры для выполнения команды.

Выполнено неправильное действие.

Access. В каких объектах хранятся данные базы?

 модулях 

 Таблицах 

 формах 

отчетах 

 запросах

Основные команды меню Правка:

 Разрыв, номера страницы, дата и время. 

 Шрифт, абзац, список, границы и заливки. 

 Создать, открыть, закрыть, сохранить.

Обычный, электронный документ, разметка страницы.

Вырезать, копировать, вставить.

Виды подключения к Интернет - это

 Особенное и коммутаторное. 

 Временное и постоянное. 

 Высокообъемное и малообъёмное. 

Быстрое и медленное. 

 Внешнее и внутреннее.

Числа представлены в двоичной системе счисления. Сколько всего чисел можно записать в виде последовательности из шести двоичных символов: 

 64;

 024; 

 32; 

16; 

 128;

Какой из ниже перечисленных программных продуктов является операционной оболочкой: 
Software. 

 MS DOS. 

 Windows.

Word.

Norton Commander.

Если перед именем папки в левой панели окна Проводник находится знак плюс, то это значит, что: 

 В папке имеются подкаталоги (папки), которые не отображены на экране.

 В папке имеются подкаталоги (папки), которые отображены на экране. 

 В папке содержатся только файлы с атрибутом скрытый.

В папке содержатся системные файлы.

Содержимое папки отображено в правой части окна Проводник.

Нажатие клавиш CTRL+SHIFT+СТРЕЛКА ВПРАВО в MS Word означает: 

 выделение до конца предложения 

 выделение до конца страницы

 выделение до конца абзаца 

выделение до конца строки 

 выделение до конца слова

Какая клавиша включает режим заглавных букв: 

Num Lock 

 Ctrl 

 Caps Lock 

Enter

Insert
Нажатие клавиш SHIFT+HOME в MS Word означает

 выделение в начало строки 

 выделение в начало диаграммы

выделение в начало документа 

выделение в начало столбца 

 выделение в начало страницы

МS.Ехсе1. Какая клавиша осуществляет переход к вводу следующего элемента в строке при вводе данных с помощью команды Форма из меню Данные?

 Клавиша Enter. 

 Клавиша Стрелка вправо. 

 Клавиша Tab.
Клавиша Enter или Стрелка вниз 

Клавиша End.
В ячейку электронной таблицы нельзя вводить данные следующего вида 

 Числовые. 

 Денежные. 

 дата/время. 

Графические.

Текстовые,

Для того чтобы выделить группу несмежных ячеек нужно

Нажать левую кнопку мыши на первой из них - не отпуская довести до последней ячейки - затем отпустить кнопку мыши.

Щелкнуть на первой из них - нажать клавишу / Shift/ - не отпуская ее, щелкать на других ячейках группы.

Щелкнуть на первой из них - нажать клавишу / Alt/ - не отпуская ее, щелкать на других ячейках группы.

Последовательно щелкать внутри тех ячеек, которые надо выделить.

Щелкнуть на первой из них - нажать клавишу / Ctrl / - не отпуская ее, щелкать на других ячейках группы.

При работе с Microsoft Word команда СОХРАНИТЬ КАК применяется:

 для перемещения файла в оперативной памяти 

 для удаления файла с дискеты 

 для записи файла после без изменения имени файла

для удаления файла из оперативной памяти

для сохранения файла под новым именем пли на другом носителе

В MS.Excel, ячейка D7 располагается на пересечении:

 4 столбца и 7 строки. 

 9 строки и 9 столбца. 

 6 строки и 9 столбца.

8 столбца и 7 строки. 

12 столбца и 9 строки.

Фундаментальным свойством информации является свойство 

 Актуальности.

 Полноты. 

 Адекватности. 

Объективности.

Системности.

Какие операции НЕ проводятся при работе с файлами в Windows? 
 удалить 

 упрочнить 

 создать 

открыть 

 копировать

В документе Word сделать орнамент вокруг поля страницы: 

 Формат —> Границы и заливка —► Граница. 

 Формат —♦ Границы и заливка —> Страницы. 

 Формат —* Автоформат.

Сервис —► Параметры —>...—> Границы области текста.

Кнопка Внешние границы на Панели инструментов.

СУБД Access не работает с:

 Запросами. 

 Презентациями. 

 Формами. 

Отчетами. 

 Таблицами.

Постоянное запоминающее устройство (ПЗУ) — это:

разъем для подсоединения дополнительных устройств (слоты);

микросхема, предназначенная для долговременного хранения данных, даже при отключенном компьютере;

 микросхема, которая руководит работой клавиатуры;

набор микросхем, предназначенных для временного сохранения данных, пока включен компьютер;

микросхема, выполняющая математические и логические операции;

В состав сервисного программного обеспечения входят: 

 операционная система 

 графические изображения

 программа архивирования данных 

базовое программное обеспечение 

 прикладные программы

С помощью команды Программы Главного меню можно:

 Вызвать Справочную систему. 

 Вызвать список в алфавитном порядке последних 15 документов, с которыми вы работали.

Попасть в папки Панель управления и Принтеры, а также в программу настройка панели задач. 

Однократно запустить задаваемую вами программу. 

 Запустить программу, установленную на компьютере.

Все виды калькуляторов используемых для работы в ОС Windows: 
 Обычный. 

 Простой, сложный.

 Инженерный.

Программируемый. 

Обычный, инженерный.

Для создания шаблона в Word следует воспользоваться командой: 

 Файл, Создать, Шаблон. 

 Файл, Создать, Документ.

 Файл, шаблон. 

Файл, Открыть, Шаблон.

Файл, Вставить шаблон.

При создании таблицы в MS Word, которая содержит ячейки различной высоты, используют меню

Таблица/Автоподбор/Таблицы и границы

Таблица/Преобразовать/Таблицы и границы

Таблица/Вставить/Таблицы и границы

Таблица/Нарисовать таблицу/Таблицы и границы

Таблица/Автоформат таблицы/Таблицы и границы

Гипертекст - это ...

 очень большой текст. 

 текст, набранный в приложении Word.
текст, в котором используется шрифт большого размера.

текст, набранный в приложении Notepad. 
структурированный текст, в котором могут осуществляться переходы по выделенным меткам.

На первом этапе загрузки компьютера происходит:

 загрузка системных файлов 

 загрузка драйверов ОС

загрузка динамически подключенных библиотек

аппаратная POST- диагностика 

загрузка ядра операционной системы

Снять все выделения в окне Windows:
 Щелчок на заголовке окна. 

 Щелчок на пустом месте в окне.

Отжать клавиши Ctrl + A. 
Нажать клавишу Esc.
Дать команду Отменить из контекстного меню окна.

MS Word. Чтобы просмотреть документ в окончательном виде перед выводом на печать надо выбрать ... 

 на стандартной панели инструментов кнопку с командой "Предварительный просмотр" 

 на стандартной панели инструментов кнопку с командой "Орфография" 

 выбрать на стандартной панели инструментов команду "Открыть"

на стандартной панели инструментов кнопку с командой "Печать"

на панели форматирования кнопку с любой командой

В какой пункт меню необходимо обратиться для отправки документа на печать:

 Вставка 

 Вид 

 Правка 

Файл 

 Сервис

MS.Excel.Эта запись « А1:В2 » обозначает:

 диапазон из двух ячеек А1 и В2; 

 переместить содержимое ячейки А1 в ячейку В2 

 диапазон из четырех ячеек А1, А2, В1, В2;

скопировать содержимое ячейки А1 в ячейку В2

разделить содержимое ячейки А1 на содержимое ячейки В2;

Строка формул отображает:

 Адрес ячейки, не меняющийся только при перемещении формулы. 

 Данные или формулу, содержащуюся в активной ячейке. 
 Адрес ячейки, меняющийся только при копировании формулы на другой лист.

Результат формулы, введенной в активную ячейку.
 Перечень формул, которые можно использовать для соседней ячейки.

MS.Excel.$E$5 - это:

 Диапазон ячеек. 

 Формула. 

 Относительная адресация ячейки. 
Абсолютная адресация ячейки.

 Смешанная адресация ячейки.

MS.Excel.Создание нового листа производится командой:

 Вставка-Открыть. 

 Правка-Открыть. 

 Вставка-Лист.
Правка- Лист. 

 Файл - Открыть.

Формула - это:

 Совокупность значений, операторов, имен для расчета задачи.

 Последовательность значений, ссылок на ячейки, имен, функций или операторов, по которой из заданных значений выводится новое. 

 Логические выражения. 

Совокупность данных, позволяющих

рассчитать по определенному методу.
 Расчет данных, значений ячейки, при которых появляется новое.

Расположить в порядке возрастания единицы измерения количества информации

 Мегабайт, Гигабайт, Терабайт, Петабайт, Экзабайт, Байт, Бит. 

 Байт, Килобайт, Мегабайт, Гигабайт, Терабайт, Петабайт, Экзабайт.

 Байт, Терабайт, Петабайт, Экзабайт, Килобайт, Мегабайт, Гигабайт. 
Бит, Килобайт, Экзабайт, Терабайт. 

 Бит, Гигабайт, Мегабайт, Терабайт, Петабайт, Экзабайт.

Антивирусная программа Касперского — это

Trend Micro PC-Cillin. 

 Antiviral Toolkit Pro (AVP).

McAfee VirusScan. 

Panda Antivirus. 

Norton Antivirus.

СУБД включает в себя:

3 основных типа функции: определение (задание структуры и описани данных, обработку данных и управление данными.

3 основных типа функции: определение (задание структуры и описани данных, набор и управление данными.

2 основных типа функции: обработку данных и управление данными.

2 основных типа функции* определение (задание структуры и описани данных и управление данными.

2 основных типа функции: определение (задание структуры и описани данных и обработку данных.

Что является универсальной основой операционной системы Windows: 
 панель задач 

 главное меню 

 объекты 

рабочий стол

 окно

В Paint изменение масштаба рисунка возможно через команды пункта Строки меню:

 Рисунок . 

 Правка. 

 Вид.

Параметры. 

 Файл.

Текстовые объекты, созданные с помощью готовых эффектов, к которым можно применить дополнительные параметры форматировании в MS Word, называются 

 объектами WordNormal 

 объектами WordObjects 
 объектами WordArt 

объектами WordType 

 объектами WordFiles
Web-страницы имеют расширение ...

jpg; 

 mdb. 

txt; 

doc; 

htm;

В службы Internet не входят:

 Обслуживание сетевых баз данных (Wais). 

 Интернет - телефония. 

 Техническое обслуживание компьютеров пользователя.

Электронная почта (E-mail).
Удалённый доступ компьютера к серверу (Telenet).
К операционным системам относятся: 

MS-DOS, Windows NT. 

 MS-Office.
 MS-Word, Word Pad, PowerPoint. 

MS-Excel, FoxPro. 

С++, Borland Pascal

Как определить размер (объем) объекта (файла или папки): 

 Файл - Предварительный просмотр. 

 Файл - Свойства .

Вид - Размер. 

Размер указан на Панели задач. 

 Контекстное меню - Свойства.

Команды Файл — Создать в среде Microsoft Word применяются для:

 открытия файла. 

 создания нового стиля. 

 обработки текстовых данных.

создания нового тестового документа. 

 изменения параметров страниц.

Стиль абзаца в MS Word - это

 сочетание размера полей и формата абзаца 

 сочетание стиля символов и формата абзаца 

 сочетание стиля автотекста и ширины абзаца

сочетание стиля инструментов и абзаца 

сочетание стиля шрифта и ширины абзаца

Диаграмма, используемая для отображения связей элементов с основным элементом в MS Word: 
 радиальная. 

 центральная. 

 угловая. 

целевая.

циклическая.

Чтобы выделить весь лист в Excel нужно:

 Трижды щелкнуть левую кнопку мыши. 

 Щелкнуть по кнопке на пересечении имен строк и колонок. 

 Дважды щелкнуть правую кнопку мыши. 

Дважды щелкнуть левую кнопку мыши. 

 Shift + Ctrl + Backspace.

Текстовый редактор- это программа, предназначенная для:

управления ресурсами ПК при создании документов;

работы с изображениями в процессе создания игровых программ;

автоматического перевода с символических языков в машинные коды;

работы с таблицами. 

работы с текстовой информацией в процессе делопроизводства, редакционно-издательской деятельности и др.;

MS.Excel.Kaк нельзя скопировать содержимое выделенного связного диапазона в другое место на рабочем поле. 

 Сначала нажать клавиши Shift и Insert, затем - нажать одновременно клавиши Ctrl и Insert. 

 При помощи комбинации клавиш Ctrl+C, а затем Ctrl+V. 

 При помощи меню Правка. Сначала выбрать команду Копировать, а затем команду Вставить. 

При помощи команд Копировать и Вставить контекстно-зависимого меню.

При помощи клавиш Копировать в буфер и Вставить из буфера на Панели инструментов.

Выберите правильное обозначение адреса ячейки в MS Excel: 
 А1:В4. 

 А1-В4. 

 В0. 

В4:А1. 

 А1.

Режимы работы операционной системы Windows - это 

 Активный и пассивный. 

 Текстовый и графический. 

 Текстовый и табличный. 

Пакетный и диалоговый. 

 Символьный и графический.

Контекстное меню иначе называется

 Локальным или динамическим. 

 Глобальным или статическим. 

 Глобальным или операционным. 

Горизонтальным или вертикальным. 

 Диалоговым.
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